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2. LISTA RESPONSABILITĂȚILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ȘI APROBAREA EDIȚIEI SAU DUPĂ CAZ A REVIZIEI ÎN CADRUL EDIȚIEI PROCEDURII OPERAȚIONALE

	Nr. crt.
	Elemente privind  responsabilii/operaţiunea
	Numele şi prenumele
	Funcţia
	Data
	Semnătura

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1.1.
	Elaborat
	Crîșmariu

Emilia
	Prof. logoped
	15.10.2021
	

	1.2.
	Verificat
	Plugariu 

Lăcrămioara
	Coordonator CLI
	16.10.2021
	

	1.3.
	Avizat
	Onu Mariana
	Coordonator

Comisie de monitorizare
	18.10.2021
	

	1.4.
	Aprobat
	Onu Mariana
Manolache Ciprian
Culipei Cătălina
Dascălu Delia

Plugariu Lăcrămioara

Întorsură Ramona
Ungureanu Rodica
Drăgan Delia

Ardelean Mărioara
	președinte CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA
	21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021
	


3. SCOPUL PROCEDURII
 
Prin aceasta procedură se urmăreşte selectarea cazurilor ce urmează a fi programate în terapia logopedică la cabinet şi a celor ce urmează să rămână sub supravegherea cadrelor didactice în fiecare circumscripţie logopedică
4. DOMENIUL DE APLICARE 
Procedura se aplică de către profesorii logopezi de la CLI Suceava, în toate circumscripţiile logopedice repartizate
5. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ (Documente cu rol reglator).
· Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar OMECT nr. 5079/2016, modificat prin OM 5447 din 31.08.2020;

· Ordinul MECTS nr. 5555/2011 privind aprobarea Regulamentului privind organizarea şi funcţionarea centrelor judeţene/ al municipiului Bucureşti de resurse şi asistenţă educaţională;
· Legea educaţiei naţionale nr. 1 /2011;
· Regulamentul de ordine interioară CJRAE;

· Ordinul OMFP nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului managerial intern

· Codul muncii, nr. 53/2003 cu modificări şi completări ulterioare;

· Regulamentul de Organizare şi Funcţionare al Centrului Judeţean de Resurse şi Asistenţă Educaţională Suceava
6. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI
Procedură operaţională = prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării activităţii, cu privire Ia aspectul procesual.

Ediţie a unei proceduri operaţionale = forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, aprobată şi difuzată.

Revizia în cadrul unei ediţii = acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a procedurii operaţionale, acţiuni care au fost aprobate şi difuzate.
- PO- Procedură operațională

- CLI- Centrul Logopedic Interşcolar 
- C.J.R.A.E.- Centrul Judeţean de Resurse şi Asistenţă Educaţională

7. DESCRIEREA PROCEDURII
a. Activitatea de examinare complexă a copiilor cu tulburări de limbaj presupune:

- în perioada destinată acestei activități prof. logoped are obligația de a aplica probe de evaluare complexă copiilor, în vederea stabilirii unui diagnostic logopedic corect necesar stabilirii grupelor de terapiei și a priorității cazului în funcție de gravitatea diagnosticului.

- realizarea anamnezei cu sprijinul părinților și a cadrelor didactice și consemnarea acesteia în fișa logopedică

b. Triajul logopedic al copiilor cu tulburări de limbaj presupune:
-precizarea diagnosticului final și consemnarea acestuia în fișa logopedică
- stabilirea grupelor omogene cu care se va desfăşura terapia şi a activităţilor individuale care vor fi desfăşurate în cadrul terapiei. Se vor forma grupe omogene de diagnostic cuprinzând un număr de 2-4 copii sau activități individuale pentru copiii care au tulburări grave ale limbajului. Acestea vor fi consemnate în catalogul logopedic.
- se va completa Centralizatorul  statistic pe grupe de diagnostic care va fi înaintat coordonatorului CLI, în vederea centralizării datelor statistice la nivel de unitate
- se va elabora planificarea terapiei logopedice prin încadrarea într-un orar a grupelor de diagnostic logopedic și a activităților individuale 
- se informează cadrele didactice de la grupă/clasă și directorul unității de învățământ asupra orarului terapiei logopedice, a numărului de copii înscriși la terapia logopedică, a copiilor cu tulburări de limbaj rămași sub supraveghere.
8. RESPONSABILITĂȚI
	Nr.crt.
	Compartimentul

(postul)

acţiunea

(operaţiunea)
	I
	II
	III
	IV
	V

	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	CLI
	E
	
	
	
	

	2
	CLI
	
	V
	
	
	

	3
	CA-CJRAE
	
	
	A
	
	

	4
	CLI
	
	
	
	Ap
	

	5
	CLI
	
	
	
	
	Ah


E- ELABORARE

V-VERIFICARE

A- APROBARE

AP - APLICARE

AH- ARHIVARE
9. FORMULAR EVIDENȚĂ MODIFICĂRI
	
	Ediţia sau după caz, revizia în cadrul ediţiei
	Componenta revizuită
	Modalitatea reviziei
	Data de la care se aplică prevederile ediţiei sau revizia ediţiei

	
	1
	2
	3
	4

	2.1.
	Editia I
	x
	x
	1 septembrie 2010

	2.2.
	Revizia 1
	3,6
	modificare legislaţie, modificare componenţă Comisie Metodică
	09.09.2013

	2.3.
	Revizia 2
	6
	modificare legislaţie
	11.12.2014

	2.4
	Revizia 3
	6
	modificare legislaţie
	10.09.2015

	2.5
	Revizia 4
	6
	modificare legislaţie
	20.10.2016

	2.6
	Revizia 5

	1
	modificare componență
	10.04.2017

	2.6
	Editia II
	1-12
	Modificare legislație primară
	11.10. 2018

	2.7.
	Editia II

Revizia 1
	1-12
	Modificare legislație

Secundară
	16.10.2021


10. FORMULAR ANALIZĂ PROCEDURĂ

	Compartiment


	Nume și prenume
	Funcția
	Aviz

*Favorabil

Sau Nefavorabil
	Explicații în caz de aviz nefavorabil
	Data
	Semnătura

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	CLI
	Plugariu Lăcrămioara
	Coordonator CL
	Favorabil
	-
	16.10.

2021
	


11. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURĂ

	Scopul difuzării


	Compartiment


	Nume și prenume
	Data primirii
	Semnătura
	Data intrării în vigoare a procedurii
	Data retragerii versiunii procedurii înlocuite

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Aplicare
	CLI
	Anuţei Gabriela
Crîşmariu Emilia

Mişcov Alexandra

Pascaniuc Ionel

Plugariu Lacrămioara
Pîrvu Andreea

Răileanu Daniela
	22.10.2021
	
	21.10.2021
	21.10.2021

	Evidența 


	CLI
	Plugariu Lacrămioara
	22.10.2021
	
	
	

	Informare
	CLI
	Plugariu Lacrămioara
	22.10.2021
	
	
	

	Arhivare
	CLI
	Plugariu Lacrămioara
	22.10.2021
	
	
	


12. ANEXE
Anexa 1-Anunț unități de învățământ

Anexa 2- Formular programare ședințele cu părinții
Anexa 3- Fișa evaluare a pronunției 

Anexa 4- Planificarea triajului logopedic

Anexa 5- Formular de evaluare primară/reevaluare a limbajului copiilor terapiați   

Anexa 1-Anunț unități de învățământ
ANTET
CENTRUL LOGOPEDIC INTERŞCOLAR SUCEAVA

nr.................din..................................
ANUNŢ

În conformitate cu dispoziţiile Regulamentului de Organizare şi Funcţionare a Centrelor şi Cabinetelor Logopedice Interşcolare, în perioada .......... septembrie- ...... octombrie 2021 profesorii logopezi de la Centrul Logopedic Interşcolar Judeţean Suceava vor efectua testarea şi examinarea logopedică a preşcolarilor de la grupele mari, a şcolarilor din clasele pregatitoare și din clasele I- IV în toate circumscripţiile logopedice aparţinătoare Centrului Logopedic Interşcolar Judeţean Suceava. 

La data de ............. octombrie 2021 profesorii logopezi vor comunica unităţilor de învăţământ şi părinţilor, lista copiilor selectaţi pentru terapie logopedică, cabinetele logopedice interşcolare unde va avea loc terapia logopedică, cât şi programul terapiei logopedice. 

Profesor logoped 

 ..................................................
Coordonator Centrul Logopedic Interscolar Suceava
Anexa 2- Formular programare ședințele cu părinții
ANTET

CENTRUL LOGOPEDIC INTERŞCOLAR  SUCEAVA

 PROGRAMAREA ȘEDINȚELOR CU PĂRINȚII LA  CABINETUL LOGOPEDIC 

  (PENTRU ÎNSCRIEREA ȘCOLARILOR LA TERAPIE LOGOPEDICĂ)

ANUL ŞCOLAR 2021- 2022
Părinții copiilor selectați  pentru activități logopedice din următoarele clase sunt invitați să se prezinte la cabinetul logopedic după cum urmează:

	ŞCOALA 
	CLASA
	DATA 
	0RA
	CABINETUL LOGOPEDIC

INTERŞCOLAR LA CARE SE VOR PREZENTA PĂRINȚII
	A LUAT LA CUNOŞTINŢĂ

CADRUL DIDACTIC DE LA CLASĂ
	SEMNĂTURA

CADRULUI DIDACTIC

DE LA CLASĂ

	Șc.nr. 


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	Prezentul formular va fi completat de către profesorul logoped odată cu testarea copiilor la clasă,  apoi va fi semnat de către învățătorul/profesorul clasei care va comunica părinților data la care aceștia sunt convocați la cabinetul logopedic împreună cu copiii lor.

Părinţii sunt rugaţi să se prezinte la data comunicată la cabinetul logopedic în vederea completării documentelor necesare înscrierii copiilor la terapie logopedică. În caz de neprezentare se vor programa alţi copii aflaţi pe lista de aşteptare de la alte unităţi din circumscriptia logopedică.



Anexa 3- Fișa evaluare a pronunției 

Fişă de evaluare
Fişă de pronunţie
Nume..............................................................................

Vârsta.......................

Data examinării........................................
	Sunet/ grup de sunete
	Poziţia iniţială
	Poziţia mediană
	Poziţia finală

	A
	ac
	mac
	vaca

	O
	os
	soră
	maro

	U
	urs
	prună
	tricou

	E
	elan
	leu
	mare

	I
	inel
	pian
	pomi

	Ă
	ăsta
	măr
	pară

	Î/Â
	înalt
	mâncare
	vârî

	P
	pom
	apă
	cap

	B
	bun
	tobă
	cub

	M
	masă
	lamă
	geam

	T
	tare
	pastă
	palat

	D
	dulap
	râde
	brad

	N
	nucă
	pană
	tren

	L
	lună
	palmă
	viţel

	F
	film
	tufiş
	pantof

	V
	vapor
	avion
	mov

	S
	săpun
	desen
	râs

	Z
	zăpadă
	buze
	roz

	Ţ
	ţară
	căţel
	căluţ

	Ş
	şapte
	roşu
	cocoş

	J
	joi
	pijama
	etaj

	C
	casă
	nucă
	bunic

	G
	gumă
	măgar
	coleg

	H
	hotel
	pahar
	Ah!

	R
	râde
	vară
	penar

	X
	xilofon
	pixul
	xerox

	Ce
	ceas
	început
	zice

	Ci
	cireş
	vecin
	papuci

	Ge
	gem
	deget
	fuge

	Gi
	girafă
	regină
	covrigi

	Che
	cheamă
	pachet
	ureche

	Chi
	chitară
	rochie
	perechi

	Ghe
	ghem
	îngheţ
	veghe

	Ghi
	ghiocel
	unghie
	triunghi


Anexa 4- Planificarea triajului logopedic

CENTRUL LOGOPEDIC INTERŞCOLAR 
PLANIFICAREA TRIAJULUI LOGOPEDIC- ȘCOLARI

ANUL ŞCOLAR 2021-2022
	ŞCOALA 
	CLASA
	DATA 
	ORA
	CABINETUL LOGOPEDIC

INTERŞCOLAR
	A LUAT LA CUNOŞTINŢĂ

CADRUL DIDACTIC
	SEMNĂTURA

CADRULUI DIDACTIC

	
	
	
	
	
	
	


PROFESOR LOGOPED          
Anexa 5- Formular de evaluare primară/reevaluare a limbajului copiilor terapiați   

ANTET
   FORMULAR DE EVALUARE PRIMARĂ/REEVALUARE A LIMBAJULUI COPIILOR TERAPIAȚI   
anul şcolar

  GRĂDINIȚA/ȘCOALA:                              GRUPA/ CLASA :                          EDUCATOR/ PROFESOR:

	                                                                               Grădiniţă……………………………………


	NUMELE ŞI PRENUMELE LOGOPAŢILOR/ VÂRSTA
	

	
	S
	Z
	Ț
	Ș
	J
	CE 
	GE
	R
	L
	C
	G
	ALTE MENȚIUNI

	
	DEPISTARE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 EVALUARE                 SEMESTRIALĂ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	EVALUARE FINALĂ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	S
	Z
	Ț
	Ș
	J
	CI
	GI
	R
	L
	C
	G
	

	
	DEPISTARE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	  EVALUARE  

  SEMESTRIALĂ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	EVALUARE FINALĂ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 EVALUARE  

 SEMESTRIALĂ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	EVALUARE FINALĂ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


