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Componenta 1. Scopul procedurii

4.1 Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica prevederile ORDINULUI Nr
1985/1305/5805/2016 din 4 octombrie 2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventic
integratd in vederea incadririi copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientirii scolare S
profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitérii si reabilitiri
copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale special.

4.2 Stabileste modul de realizare a evaluirii i orientdrii gcolare si profesionale, monitorizarez
evolutiei copilului/elevului cu CES si stabileste compartimentele §i persoanele implicate in aceste
activitati.

4.3 Asiguri existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii.

4.4 Asigurd derularea activititii procedurate, in conformitate cu normele legale 1n vigoare.

4.5 Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare/control, iar pe manager in actul

decizional.

Componenta 2. Domeniul de aplicare

a. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica copiilor cu dizabilitati si/sau CES, fard a diferentia daca

acestia se afld: in familie, in internate ale unitatilor de invatimant special, in sistemul de protectie

speciald sau alte situatii, precum centrele educative, unitdti sanitare, etc.

b. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor profesionistilor care interactioneazi cu copiii cu

dizabilitati si / sau CES sianume:

a) personalul din unitatile de invatimant;

b) psihologii cu drept de libera practica, cu atestat in psihologie clinicd, consiliere psihologica,

psihoterapie, psihopedagogie speciala, psihologie educationald, consiliere scolard si vocational,

salariati sau aflati in una dintre formele independente de exercitare a profesiei;

¢) membrii comisiilor de orientare scolara si profesionals;

d) personalul centrelor de resurse si asistentd educationald, cu precddere din compartimentele de
3
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evaluare si orientare gcolara si profesional;

e) membrii comisiilor interne de evaluare continui din cadrul unitétilor de invatdmant special.

Componenta 3. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

Reglementiri internationale:

° Conventia cu privire la drepturile copilului, adoptati de Adunarea generald a Organizatie

Natiunilor Unite la 20 noiembrie 1989, ratificatd prin Legea nr.18/1990, republicatd, cu modificarile
ulterioare;

°  Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilititi, adoptats la New York de Adunarea Generali z
Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie 2006, deschisi spre semnare la 30 martie 2007 si semnati de
Romania la 26 septembrie 2007, ratificati prin Legea nr. 221/2010, cu modificarile ulterioare;

Legislatie primara:

* Legea invatdmantului preuniversitar nr.198 din 2023, cu modificirile si completérile ulterioare;

* Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

* Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatitii, republicats, cu modificarile si

completérile ulterioare;

Legislatie secundara:

. Ordinul comun al administratiei publice nr.1985/04.10.2016, nr. 1035/17.11.2016 sinr.
5085/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in vederea
cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabili_tati si / sau
cerinte educationale speciale;

*  Ordinul 5194 din 16 septembrie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii.
nr. 151/2010 privind serviciile de specialitate integrate de sintate, educatie si sociale adresate persoanelor
cu tulburéri din spectrul autist si cu tulburari de sanitate mintald asociate;
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*  Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5573/2011 privind aprobare:
Regulamentului de organizare si functionare a invatdmantului special si special integrat;

*  Ordinul ministrului educatiei nr 5.701/31.07.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind
organizarea si functionarea centrelor judetene/al municipiului Bucuresti, de resurse si asistenta
educationald, cu modificarile si completdrile ulterioare;

*  Ordinul ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului nr. 5.574/2011 pentru aprobarea
Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte
educationale speciale integrati in invatimantul de masd, cu modificarile ulterioare;

*  Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5086/2016 pentru aprobarea
Metodologiei - cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/ clase in spitale;

* Regulametul - cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr.
5530/05.10.2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

* Regulametul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 5726/06.08.2024;

*  Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
- circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, cunoscut si ca GDPR (General Data
Protection Regulation).

*  Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

* ORDIN SGG nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice (publicat in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea 1, nr. 387 din 7 mai 2018)
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Componenta 4 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1 Definitii ale termenilor

Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul

prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la

aspectul procesual.

forma initiald sau actualizats, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati si

actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,

actiuni care au fost aprobate si difuzate.

reprezintd acele mésuri eficiente si adecvate, personalizate, inclusiv prin punerea
la dispozitie a produselor sau tehnologiilor asistive/de sprijin, si sprijinul reciproc
intre persoane cu aceleasi probleme, pentru a permite persoanelor cu dizabilitati sa
obtind si sd f5i mentind maximum de autonomie, si isi dezvolte pe deplin
potentialul fizic, mintal, social, educational si profesional si sd realizeze o deplina
integrare si participare in toate aspectele vietii sau sd 1si mentind, Imbunatiteasca
si sa 1§i creasca calitatea vietii. Se promoveazi sintagma abilitare-reabilitare, cu
distinctia ca abilitarea se referd la formarea de abilitati prin mecanisme de
compensare, in cazul functiilor care nu mai pot fi recuperate, cum este situatia
copiilor cu dizabilititi congenitale dobandite

sau precoce. Reabilitarea, in

acest caz, reprezintd un concept mai larg decit cel de reabilitare medicali.

Nr. Termenul
Crt.
1. Procedura
formalizati
2, Editie a unei
proceduri difuzata.
formalizate
3. Revizia in
cadrul unei
editii
4 Abilitarea si
reabilitarea
5 Barierele

sunt factorii din mediul unei persoane care, prin absentd sau prezent3, limiteaza

functionarea si creeazi dizabilitatea
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6 Cerintele reprezintd necesitdfi educationale suplimentare, complementare obiectivelor
educationale generale ale educatiei, adaptate particularitagilor individuale si celor caracteristice
speciale unei anumite deficiente/afectari sau dizabilitati sau tulburari/dificultdti de invétare,
(CES) precum si o asisten{d complexa (medicald, sociald, educationali etc). Asistenta
complexa fard necesitati educationale suplimentare nu defineste CES.

7 Deficientele/ sunt probleme ale functiilor sau structurilor corpului, ca deviatie semnificativa sau

afectarile pierdere. Acest concept nu se suprapune peste conceptul de boals sau afectiune, ci
reprezintd consecinta functionald a acestora. De asemenea, acest concept nu se
suprapune nici peste conceptul de dizabilitate si nici peste conceptul de CES. Se
foloseste sintagma deficientd/afectare pentru a evidentia echivalenta acestora.
Deficientele/afectirile pot fi temporare sau permanente, evolutive, regresive sau
stationare, intermitente sau continue. Aprecierea deficientelor/afectirilor se face
prin aplicareacriteriilor medicale de incadrare in grad de handicap.

8 Dizabilitatea este un concept care cuprinde deficienfele/afectarile, limitarile de activitate si
restrictiile de participare. Acest termen denoti aspectele negative ale interactiunii
dintre individul, copilul sau adultul care are o problemd de sinitate si factorii
contextuali in care se regaseste, respectiv factorii de mediu si factorii personali.
Aprecierea dizabilititii se face prin aplicarea criteriilor biopsihosociale de incadrare
in grad de handicap. Termenul de dizabilitate este echivalent cu termenul de
handicap, dar nu toti copiii cu dizabilititi sunt incadrati in grad de handicap, acesta
din urma fiind acordat numai la solicitarea parintilor/reprezentantul legal.

9. | Educatia se referd la un sistem de educaie deschis tuturor copiilor si fiecdruia in parte.

incluziva Educafia incluziva inseamnd, de asemenea, un proces de identificare, diminuare si
eliminare a barierelor care impiedica invitarea din scoald si din afara scolii, deci
de adaptare continud a scolii la copii.

10 | Evaluarea este un proces complex, unitar, continuu si multidimensional, realizat intr-un timp

functionarii rezonabil, ce are drept scop identificarea conditiilor de sanitate, a dificultatilor de
dizabilitdfii  si | invidfare si dezavantajelor sociale, dar si a potenfialului sdu de dezvoltare si a

7
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CES la copii abilitagilor, care stau la baza planificirii cat mai de timpuriu a beneficiilor,

serviciilor si programelor de interventii personalizate de abilitare/reabilitare. Acest

proces include si evaluarea si reevaluarea impactului masurilor aplicate asupra

copilului.

11 | Facilitatorul/ facilitatorul poate fi unul dintre parinti, asistentul personal, pentru copiii cu grad

Shadow/umbra | de handicap grav, sau o persoand numitd/recomandatd de parinti/reprezentantul

legal provenind din cadrul unor organizafii neguvernamentale, universitati, alte
institutii, cu care unitatea de invatimant incheie acorduri in acest sens, el insoteste
elevul la scoal si participd la activititile scolare cu scopul de a ajuta elevul pentru
buna integrare a acestuia.
Atributiile facilitatorului sunt cel putin urmitoarele:
a) supravegherea si ingrijirea copilului in timpul orelor de curs, Tn pauze si in
cursul activitagilor extrascolare;
b) facilitarea relaiei copilului cu colegii, in timpul orelor de curs si in pauze;
¢) facilitarea relatiei copilului cu cadrul didactic in timpul orelor de curs;
d) sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;
e) colaborarea cu cadrul didactic de la clasi, cu profesorul itinerant si de sprijin si
cu alte cadre didactice si profesionisti din scoals;
f) facilitarea relaiei cu colegii si profesorii in cursul activitatilor extrascolare;
g) colaborarea cu parintii/reprezentantii legali.
Prezenta facilitatorilor la clasi nu poate fi conditionati de gradul de handicap.

12 | Factorii de | compun mediul fizic, social si atitudinal in care oamenii traiesc si Tsi duc existenta.

mediu Printre factorii de mediu se numara lumea naturala si traséturile sale, lumea fizici

construitd de oameni, alte persoane aflate in diferite relaii si roluri, atitudini si
valori, sisteme si servicii sociale, precum si politici, reglementari si legi.

13 | Functionarea este un termen generic pentru funcfiile organismului, structurile corpului, activitati

si participare. Acest termen denoti aspectele pozitive ale interactiunii dintre

individul care are o problemi de sinitate si factorii contextuali in care se giaseste,
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respectiv factorii de mediu si factorii personali.

14

Interventia

timpurie

reprezintd ansamblul actiunilor din domeniile sanatatii, educatiei, protectiei
copilului, abilitdrii si reabilitdrii realizate imediat dupd depistarea precoce a

dizabilititii, la copiii cu varsta cuprinsa intre nastere si 6 ani.

15

Modelul social

al dizabilitatii

considera dizabilitatea ca fiind in principal o problema creata social, care tine n
primul rind de integrarea completd a individului in societate. Conform acestui
model, managementul dizabilitatii necesita actiune sociald si este responsabilitatea
comund a fintregii societdti, in sensul producerii acelor schimbiri de mediu
necesare participdrii persoanelor cu dizabilititi in toate domeniile vietii sociale,
ceea ce, la nivel politic, devine, o problemi de drepturi ale omului, respectiv

drepturile copilului.

16

Necesittile
educationale
suplimentare
care

definesc CES

reprezintd nevoi identificate si observate in dinamica dezvoltarii copilului, de
cadrul didactic care lucreaza direct cu copilul, profesorul itinerant si de sprijin, alte
cadre didactice, personalul serviciului de evaluare si orientare scolard si
profesionald, precum si de medicul de specialitate care pune diagnosticul potential
generator de deficientd/afectare si/sau tulburare/dificultate de invatare,
Deficientele/Afectarile, respectiv dizabilitdfile care presupun necesitti
educationale suplimentare sunt cele senzoriale, mintale, psihice si asociate, precum
si dizabilitagile fizice motorii si neuromotorii - care impiedica scrisul in mod
permanent.

Deficieniele/Afectdrile, respectiv dizabilitaile somatice si HIV/SIDA nu presupun

necesitdti educationale suplimentare, la fel si bolile rare fira tulburiri psihice.

17

Orientarea
scolara si
profesionald de
catre

COSP

vizeazd pe de o parte, inscrierea copilului cu dizabilitati si CES sau doar cu CES
in invatdmantul special si special integrat, iar pe de alta parte, scolarizarea la
domiciliu sau in spital a copiilor fird CES, nedeplasabili, din motive medicale.
Copiii nedeplasabili din motive medicale pot avea sau nu CES si, de asemenea,

pot avea sau nu dizabilitagi.
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18 | Plan de servicii | reprezintd un instrument de planificare a serviciilor psihoeducationale si a
individualizat interventiilor necesare asigurarii dreptului la educatie, precum si in vederea
abilitarii si reabilitdrii copiilor/elevilor/tinerilor orientafi scolar si profesional de

COSP

19 | Plan de | instrumentul de proiectare si implementare a activitdfilor educational-terapeutice,
interventie utilizat pentru eficientizarea activitdgilor de interventie si atingerea finalitatilor
personalizat prevézute in planul de servicii personalizat.

20 | Plan educational | instrumentul de organizare si realizare coordonatd si coerenti a procesului
individualizat educational pentru elevul scolarizat la domiciliu sau in spital, elaborat si revizuit

de citre cadrele didactice din unitatea de invatdmant rezidentiald-care predau la
clasa organizata in spital.

21 | Centrul unitate de invatdmant special integrat, cu personalitate juridicd, specializati in
Judetean de | oferirea, coordonarea, monitorizarea si evaluarea de servicii educaionale specifice
Resurse si | acordate beneficiarilor directi st indirecti ai educatiei, pentru a asigura tuturor
Asistentd accesul la o educatie de calitate, precum si asistenta necesar in acest sens.
Psihopedagogic | Unul  dintre  obiectivele principale ale CJRAE este evaluarea,
d Suceava orientarea/reorientarea gcolard si profesionald, asistenta psihoeducationald si

acordarea de sprijin educational copiilor si tinerilor cu cerinte educationale
speciale (CES), in colaborare cu unititile de invatdmant. Sprijinul educational
vizeazd identificarea nevoilor specifice, asigurarea conditiilor optime de integrare
scolard, profesionald si sociali, precum si abilitarea si reabilitarea copiilor si
tinerilor cu CES. Sprijinul educational suplimentar urmdareste desfdsurarea unui
instructiv-educativ de calitate,

roces entru valorificarea potentialului
p p p

biopsihosocial al fiecirui copil/tanir;
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22 | Scoald speciald | unitate de Invdfdmant preuniversitar, de stat sau particulard, cu personalitate
juridicd, autorizatd sau acreditatd in conformitate cu prevederile legale, in care se
asigurd educatie si intervenie psihopedagogicd de citre profesori specializati
persoanelor cu diferite tipuri si grade de dizabilitati/deficiente.

23 | Scoalaincluzivi | unitatea de invatdmant preuniversitar, de stat sau particulard, cu personalitate
Juridica, autorizata sau acreditati in conformitate cu prevederile legale, in care
se asigurd conditiile educatiei nediscriminatorii pentru tofi copiii/elevii/tinerii.

24 | Unitate scolari | unitatea de invafdmant la care este Tnscris elevul scolarizat la domiciliu
rezidentiala

25 | Profesor cadrul didactic cu studii superioare in domeniul psihopedagogic care desfisoara
itinerant si de | activitati de invatare, stimulare, compensare si recuperare cu persoanele cu
sprijin CES integrate in unititile de invitimant de masd, in colaborare cu toti factorii

implicati.

26 | Scolarizare  la | instruirea la domiciliu a elevilor cu diferite deficiente/afectiuni care sunt in
domiciliu incapacitate temporard sau permanentd de a frecventa unititile retelei scolare,

asiguratd de cadre didactice si cadre didactice specializate.

27 | Scolarizare  in | instruirea in spital, asiguratd de cadre didactice specializate, pentru copii/
spital elevi/tineri internafi in unitati spitalicesti pentru o perioaddi mai mare de 4

sdptdmani.

28 | Certificat de | document/act oficial eliberat de catre CJRAE conform prevederilor cuprinse in
orientare colard | Legea nvatimantulu preuniversitar nr. 198/2023 si in OMENCS nr. 580572016,

care  precizeazd diagnosticul/deficienta, gradul acestuia/acesteia, orientand
copiii/elevii/ tinerii cu CES in invitimantul de masi sau special.

29 | Certificat de | document/act oficial eliberat de catre DGASPC conform prevederilor cuprinse in
incadrare in | OM 1305/17.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
grad de | interventia integrati in vederea incadririi copiilor cu dizabilitati in grad de
handicap handicap, a orientrii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale

speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitarii copiilor cu dizabilititi si/sau
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cerinfe educationale speciale

4.2 Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationali

2. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald

3. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

4. DGASPC Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului
5. COSp Comisia de Orientare Scolari si Profesionala

6. CEOSP Compartimentul de Evaluare, Orientare Scolard si Profesionala
8. SPAS Serviciile publice de asistenti sociald

9. RCSP Responsabil de caz servicii psihoeducationale

10. RCP Responsabil caz prevenire

11. PSI Plan de servicii individualizat

12. PIP Plan de interventie personalizat

13. PEI Plan educational individualizat

14. CIEC Comisia interni de evaluare continui

15. CPC Comisia pentru protectia copilului

Componenta 5. Descrierea procedurii

5.1Generalitati

3.1.1Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor profesionistilor / cadrelor didactice

unitdtile de Invidtimant de stat sau particular din judetul Suceava care interactioneazi cu copii cu

dizabilitdti / sau CES, precum si parintilor / reprezentantilor legali aiacestora.

5.1.2 In textul prezentei proceduri, prin sintagma "copii cu CES" se intelege copii/elevi/tineri cu CES.
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5.2 Documente utilizate

5.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate:

- Certificat de orientare gcolard si profesionald, eliberat de COSP;

- Decizie de numire a responsabilului de caz servicii psihoeducationale, emisa de directorul unititi
de invatamant;

-PSI, elaborat de responsabilul de caz servicii psihoeducationale;

- PIP/PEP, elaborat de profesorul itinerant si de sprijin/profesorul care preda la domiciliu;

-Raport de monitorizare, elaborat de responsabilul de caz servicii psihoeducationale;

-Contract cu familia, intocmit de directorul unititii de invatamant care a desemnat responsabilul d«
caz servicii psihoeducationale;

- Documente scolare;

- Adrese.
5.3 Circuitul documentelor:

- Circuitul documentelor (Anexa 1) este descris in capitolul: Modul de lucru (8.4)
5.4 Resurse necesare:

5.4.2 Resurse materiale:

Tehnica de calcul (pc, laptop);

Copiator, imprimantd, telefon, fax, conexiune internet; Consumabile.

5.4.3 Resurse umane:

Toti profesionistii care interactioneazi cu copiii cu dizabilitati i/ sau CES si anume:

a) personalul din unitatile de finvatimant;

b) psihologii cu drept de libera practici, cu atestat in psihologie clinicd, consiliere psihologic,
psihoterapie, psihopedagogie speciala, psihologie educationald, consiliere scolard si vocationala, salariati
sau aflati in una dintre formele independente de exercitare a profesiei;

¢) membrii comisiilor de orientare scolara si profesionals;

d) personalul centrelor de resurse si asistenta educationald, cu precddere din serviciul de evaluare si
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orientare scolard si profesionals;

e) membrii comisiilor interne de evaluare continuz din cadrul unitatilor de invitimant special;

5.4.4 Resurse financiare si informationale:

- Acte normative in vigoare;

- Bazade date privind copiii cu CES din unitétile deinvatdmant din judetul Suceava;

- Documentele continute de dosarul copilului;

- Paginile web ale unititilor de invatamant, ISJ Suceava, CJRAE Suceava;

- Lucriari de specialitate in domeniul educatiei speciale.

5.5 Modul de lucru:

ETAPA I

Identificarea si evaluarea initiala a cazurilor de copii/ elevi cu C.E.S la nivelul unitatilor de

invitimant

3.5.1.  Scopul principal al evaluirii initiale este de a stabili daca este vorba despre un copil cu suspiciune
de dizabilitate si / sau CES.

5.5.2  Orice profesionist care interactioneaza cu un copil care prezinti suspiciuni privind prezenta unei
posibile dizabilitati si/ sau CES, de exemplu cadrul didactic, consilierul scolar, profesorul itinerant s
de sprijin, psihologul, medicul de familie, asistentul social, asistentul medical comunitar, mediatorul
scolar, preotul, membrii structurilor comunitare consultative si altii, are obligatia de a informa familia S
de a semnala situatia acestuia la SPAS / DGASPC, daci copilul nu este deja incadrat in grad de handicap
sau orientat scolar si profesional, astfel incat acesta si beneficieze de diagnostic precoce si interventie
timpurie. Informarea familiei se realizeazi in scris cu avizul directorului unititii de invitimant la care este
inscris copilul. (Anexa 2)

5.5.3 In vederea intocmirii dosarului pentru incadrarea in grad de handicap sau pentru orientarea scolara si
profesionald, se realizeazi evaluarea educationala a copilului.
Evaluarea educationali se realizeazi de citre cadrele didactice care lucreaza direct cu copilul, slanume:

- educatorul puericultor, pentru copilul inscris intr-o unitate de invitamant anteprescolard
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- educatorul/profesorul pentru invatdmant prescolar, pentru copilul inscris intr-o unitate de invatimin
prescolar

- invétatorul / institutorul / profesorul pentru invatimantul primar, pentru copilul inscris in

invétdmantul primar

- dirigintele, pentru copilul inscris in invatimantul gimnazial si liceal

- dirigintele, pentru copilul inscris in invatimantul primar, gimnazial, liceal special

- profesorul consilier scolar din unitatea scolara / daca este cazul

Rezultatele evaludrii educationale se consemneaza in fisa psihopedagogicd (Anexa 3). Cadrele didactic
din unitatile de invatdmant de masa realizeazi evaluarea educationald si intocmesc fisa psihopedagogici it
colaborare cu profesorul itinerant si de sprijin, consilierul scolar, logopedul scolar (daci scoala beneficiaz:
de astfel de servicii).

Fisa psihopedagogica este semnati de cadrul didactic/cadrele didactice care a/au intocmit-o, este avizati de
directorul unitatii de invitimant la care este inscris copilul si este inregistratd in registrul unic de
intréri/iesiri.

O copie a Figei psihopedagogice se pastreazd in dosarul elevului din unitatea de invatdmant, le
secretariatul acesteia.

5.5.4. Pentru obtinerea certificatului de orientare scolara si profesionald, parintii / reprezentantul legal
depun / depune la sediul CJRAE Suceava, la secretariatul COSP, dosarul complet cu urmitoarele
documente lizibile:

a) cerere-tip pentru evaluare complexa si orientare scolard si profesionala (Anexa 4.);

b) copie a certificatului de nastere al copilului sau a actului de identitate;

¢) copii ale actelor de identitate ale parintilor / reprezentantului legal;

d) copie a documentului prin care se face dovada ca persoana care semneaza cererea
este reprezentantul legal al copilului, de exemplu, hotirére a instantei sau hotirare
a comisiei pentru protectia copilului;

e) ancheta sociala cu valabilitate intre 3 luni si 6luni;
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f) fisa medicald sintetici cu valabilitate de 1 an;
g) certificatul medical tip A5, cu valabilitate intre 3 luni si 4 ani, dupa cum este stabilijt
termenul de catre medicul specialist;
h) fisa de evaluare psihologica clinicd cu valabilitate de péana la 3 luni;
i) fisapsihopedagogici, doar in cazul in care copilul este inscris Intr-o unitate de
invéatdmant, cu valabilitate de pana la 6 luni de la data emiterii
J) copie a foii matricole / adeverinti care atests inscrierea copilului in unitatea
de Invitimant;
k) copie a ultimului certificat de orientare scolard si profesionali;
I) alte documente in copie (se specifici):
-sentinta de divort (unde este cazul);
- certificat deces parinti (unde este cazul);
- certificat incadrare in grad de handicap (unde este cazul);
Cererea prevazuta la litera a) poate fi ridicatd/completata la secretariatul COSP din cadrul CJRAE
Suceava.
Documentele necesare obtinerii certificatului de orientare scolard i profesionala se depun in original la
secretariatul CEOSP. din cadrul CJRAE Suceava.
In situatia in care parintii/reprezentantii legali opteaz si pentru obtinerea certificatului de incadrarea in
grad de handicap, documentele mentionate se depun, la secretariatul CEOSP din cadrul CJRAE Suceava,

in copie, certiticate ,,conform cu originalul” de ciitre DGASPC Suceava.

5.5.5. Atat la prima orientare, cit si la reorientare, cererea semnati de parinti/reprezentantul legal,
impreund cu toate documentele mentionate, vor fi depuse la CEOSP din cadrul CJRAE Suceava de
cétre pdrinte/tutore.

5.5.6. La depunerea dosarului, parintele se va prezenta impreund cu copilul la CEOSP din cadrul CJRAE

Suceava.
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In situatia in care parintii sunt divortati, cu custodie comund, cererea este semnats de ambii périnti
Cererea se inregistreazi la secretariatul COSP numai in conditiile in care dosarul este complet, cu toat:
documentele anexate.
Prima orientare scolari si profesionali = emiterea primului Certificat de orientare scolard s
profesionala de citre COSP din cadrul CJRAE
Reorientarea scolari si profesionali se realizeazi in urmitoarele situatii:

- la schimbarea ciclului de invatamant;

- la trecerea din invitimantul de masa in invdtamantul special;

- la trecerea din invatdmantul special in invatdimantul de masa;

- in caz de repetentie cauzati ca efect al absenteismului;

- anual/la doi ani scolari (in functie de valabilitatea certificatului de incadrare in grad de

handicap), pentru elevii scolarizati la domiciliu.

3.5.7. COSP elibereaza certificatul de orientare scolarasi profesionald in 3 exemplare originale
precum si fisa de evaluare psihoeducationald impreund cu raportul sintetic de evaluare: dous certificate
insotite de fisa de evaluare psihoeducationala i raportul sintetic de evaluare vor fi inménate parintelui, cu
obligativitatea de a depune un exemplar la secretariatul unititii de invatdmant, la care este inscris copilul,
pentru a fi inregistrat, in termen de 5 zile lucritoare si un certificat ramane la dosarul CEOSP spre
arhivare.

5.5.8. Dosarul copilului orientat scolar si profesional va rimane la CEOSP spre arhivare.

ETAPA 11

Managementul de caz in etapa de planificare

5.5.9. In termen de 5 zile lucratoare de la primirea certificatului de orientare scolard pentru copilul cu CES,
directorul unitatii de invitimant special sau a unitdtii de invitimant de masi desemneazi, prin decizie

internd (Anexa 5), de caz servicii psihoeducationale.

17
Cod: PS— DCIS-60
MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU COPIII CU CES ORIENTATI SCOLAR S PROFESIONAL



Inspectoratul $colar Judetean 1”:}‘:‘3‘;;3 .3
Suceava PROCEDURA DE SISTEM Revizia: 1

Domeniul Curriculum si inspectie Nr.de ex. :3

. 50_013“_1 ) Privind managementul de caz pentru

Invatamant spc::cnal §i special copiii cu CES orientati scolar si
integrat profesional

Centrul Judetean de Resurse si COD: D.C.L.S. 60
Asistenta Educationali Suceava Actualizata in data de 07.11.2024 Exemplar nr: |

Responsabilul de caz serviciipsihoeducationale poate fi:

a) profesorul itinerant sau de sprijin, pentru elevul cu CES integrat in invatimantul de masa (dac

scoala are incadrat/repartizat un profesor itinerant sau de sprijin);

b) profesorul de psihopedagogie speciald cu functia de diriginte, pentru elevul cu CES dii

Invatdmantul special;

¢) cadrul didactic cu functia de diriginte/invatatoare/educatoare, pentru elevul cu CES inscris intr-c

unitate de invatamant de masi sau scolarizat la domiciliu sau in spital;

d) cadrul didactic cu functia de diriginte/cadrul didactic care desfagoard activitatea de instruire pentrt

elevul cu CES inscris intr-o unitate de invatdmant special, scolarizat la domiciliu sau in spital.

5.5.10 In situatia in care responsabilul de caz servicii psihoeducationale este un cadru didactic titular

numirea acestuia se face pe intreaga perioadd de valabilitate a certificatului de orientare scolard si

profesionald. Perioada de valabilitate a Certificatului de orientare scolara si profesionala este specificat pe
acest document.

Decizia de numire a responsabilului de caz este nominali si poate fi emisd pentru un copil sau pentru mai

multi copii, cu conditia ca certificatele de orientare scolara si profesionala ale acestora si expire in acelasi

timp.

5.5.11. Decizia de numire se comunici in scris cadrului didactic responsabil de caz in termen de maxim 2
zile lucrétoare de la emiterea acesteia de citre directorul unitdtii de invatimant. Decizia va fi insotitd de
fisa de atributii (Anexa 6).

5.5.12 Un responsabil de caz servicii psihoeducationale poate fi inlocuit inainte de expirarea
perioadei pentru care a fost numit, doar in situatia in care nu-si mai desfésoara activitatea cu copilul
pentru care a fost desemnat responsabil de caz servicii psihoeducationale (ex: transfer, pensionare,
detasare etc.).

5.5.13 Pentru elaborarea PSI, responsabilul de caz servicii psihoeducationale identifici toate serviciile

si interventiile necesare si profesionistii care le pot asigura, in conformitate cu legislatia in vigoare.

5.5.14 In cazul copiilor inscrisi in invitimantul prescolar de masd, echipa multidisciplinard este
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formata din:

- educatoarea grupei in care este inscris copilul;

- profesorul logoped/ dacd unitatea beneficiazi de serviciile unui logoped;

- profesorul consilier scolar/ daci unitatea beneficiaza de serviciile unui consilier scolar;

- profesor itinerant sau de sprijin/ daci unitatea beneficiaza de serviciile unui profesor itinerant sau d«

sprijin.

5.5.15 In cazul copiilor inscrisi in inviatim

multidisciplinari este formati din:

- profesorul de psihopedagogie speciald/dirigintele clasei in care este inscris elevul/profesorul educator;

- profesorul educator;

- profesorul psihopedagog;

- profesorul de psihodiagnozs;

- kinetoterapeutul;

- alte cadre didactice care predau la clasi.

5.5.16 In cazul copiilor inscrisi in invitimantul

multidisciplinari este formati din:

- dirigintele clasei in care este inscris elevul;

- profesorul psihopedagog;

- profesorul de psihodiagnozs;

- profesorul preparator;

- alte cadre didactice care predau la clas.

5.5.17 In cazul elevilor cu invitimint la domiciliu, inscrisi in unititi scolare de masa, echipa

multidisciplinari este formati din:

intul prescolar, primar si gimnazial special, echip:

professional si liceal special, echipa

- educatoarea/invatatorul/dirigintele si alte cadre didactice care predau la clasa;

- profesorul consilier scolar de la cabinetul de asistentd psihopedagogicd, dacd scoala beneficiazi de

serviciile unui profesor consilier scolar.
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raportul sintetic si fisa de evaluare psihoeducationals a co ilului/elevului. in acelasi timp, solicitd fieca
membru transmiterea tuturor informatiilor necesare completarii PSI,

5.5.19 Informatiile oferite de catre profesionistii din echipa multidisciplinara vor fi utilizate de cii
responsabilul de caz servicii psihoeducationale pentru intocmirea PSI (Anexa 8).

5.5.20 Durata PSI este aceeasi cu valabilitateg certificatului de orientare scolara si profesional
In situatia in care un copil este la prima orientare scolard, responsabilul de caz servicii psihoeducationa
elaboreaza PSI in termen de 30 de zile de |a primirea deciziei de numire,

5.5.21 La schimbarea ciclului de Invatamant se face reorientarea scolari $i profesionali si se emif
Un nou certificat de orientare scolara si profesionald, daci este cazul. In acest caz circuitt
documentelor se reja.

responsabili de caz servicij psihoeducationale, conducerea unititii poate desemna un reprezentan
care sa depuni la COSP din cadrul CJRAE toate PSI-urile spre aprobare.

Dupé aprobare, unitatea scolard va fi instiintata telefonic pentru a ridica PSI-urile de |a secretariatul
CEOSP.

PSl-urile vor avea mentiunea ,,Aprobat in sedinta COSP din data de... . " si vor fi semnate de
presedintele COSP,

promovarea educatiei incluzjve.

Acestea pot fi:
- Maésuri de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine;
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- Masuri de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de mediu;

- Maésurile de sprijin vor fi formulate tn PSI de citre responsabilul de cazservicii psihoeducationale.

5.5.24 Misuri de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine includ ce

putin:

a) informarea parintilor ai ciror copii frecventeazi unitatea de invatamant cu privire la educatic
incluzivd si incluziunea sociali a copiilor cu dizabilitati si/sau CES;

b) informarea elevilor din unitatea de invatdimant cu privire la educatia incluziva si incluziunee
sociald a copiilor cu dizabilititi si/sau CES, intr-un limbaj adaptat varstei si, de preferinta,
utilizand educatia de la egal laegal;

¢) informarea conducerii unititii de invatimant si a cadrelor didactice cu privire la educatia incluzivi
si incluziunea sociald a copiilor eu dizabilitati si/sau CES;

d) prezenta facilitatorului, numit in literatura de specialitate shadow, aldturi de copil in unitatea de
invatdmant, acolo unde este cazul.

Alte masuri de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine sunt informirile si

campaniile de constientizare cu privire la acceptarea diversitatii, incluziunea sociala a copiilor cu

dizabilitati si/sau CES desfasurate la nivelul comunitatii.

5.5.25 Misuri de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de mediu, prin adaptarea

rezonabild a unitatii de invatamant in careinvatd copilul, includ cel putin:

a) serviciile de sprijin educational prevazute de OMECTS nr. 5.574/2011 pentru aprobarea
Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin educational pentru copiii si tinerii cu cerinte
educationale speciale integrati in invatimantul de masd, cu modificarile ulterioare;

b) accesibilizarea mediului fizic, informational si de comunicare din unitatea de invdtdmant, adaptats
la tipurile de dizabilitate, de exemplu mutarea claselor si laboratoarelor la parter sau asigurarea

deplasarii copilului cu fotoliul rulant la etaj prin utilizarea unui lift, accesibilizarea balustradei sau
folosirea tehnologiilor de acces, precum si a tehnologiilor si dispozitivelor asistive. In cazul

copiilor cu CES 1incadrati in grad de handicap, masurile de sprijin pentru promovarea educatiei
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incluzive vor fi incluse de citre managerul de caz in planul de abilitare/reabilitare.

5.5.26 Fiecare unitate de nvatimant in care sunt inscrigi copii cu dizabilititi si/sau CES include ir
regulamentul de organizare si functionare proceduri privind aprobarea prezentei facilitatorilor i
unitatea de invatimant, modul de organizare a activitatii acestora precum si Incheierea unui Acorc
de parteneriat scoala - familie — fnsotitor personal al elevului cu CES (Anexa 21). Facilitatorul poate
fi unul dintre parinti, asistentul personal, pentru copiii cu grad de handicap grav, o persoan:
numitd/recomandatid de parinti fatd de care copilul are dezvoltatd o relatie de atasament sau ur
specialist recomandat de parinti/reprezentantul legal, provenind din cadrul unor organizatii
neguvernamentale, universitati, alte institutii, cu care unitatea de invdtdmant incheie acorduri in acesi
sens.

Includerea facilitatorului in planul de servicii psihoeducationale se face fie la solicitarea
parintilor/reprezentantului legal, fie la recomandarea unui profesionist, inclusiv din cadrul echipei
multidisciplinare care participa la elaborarea PSI, cu acordul parintilor/reprezentantului legal.

Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal, parintii/reprezentantul legal asigura

obligatoriu facilitator.

Atributiile facilitatorului sunt cel putin urmétoarele:

a) supravegherea si ingrijirea copilului in timpul orelor de curs, in pauze si pe parcursul activitatilor
extrascolare;

b) facilitarea relatiei copilului cu colegii, in timpul orelor decurs s i in pauze;

¢) facilitarea relatiei copilului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs;

d) sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;

e) colaborarea cu cadrul didactic de la clasd, cu profesorul itinerant si de sprijin si cu alte cadre
didactice si profesionisti din scoal;

f) facilitarea relatiei cu colegii si profesorii in cursul activitdtilor extrascolare;

g) colaborarea cu périntii/reprezentantii legali.

Prezenta facilitatorilor la clasi nu poate fi conditionatd de gradul de handicap. Un facilitator poate avea
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grija de mai multi copii cu dizabilitati si/sau CES in aceeasi clasa.
5.5.27 In vederea implementérii si furnizarii serviciilor din PSI realizat pentru copiii integrati 1
invitimantul de masi:
- responsabilul de caz servicii psihoeducationale elaboreazi planul de interventie personalizat (PIP
daca acesta este profesorul de sprijin de la clasi — (modele -Anexa 19) si
- dosarul de adaptare curriculari, dacd responsabil de caz servicii psihoeducationale est
educatorul/invititorul/profesorul diriginte de la clasa unde sunt inscrisi elevi cu CES (Anex:

20 ) si va cuprinde adaptiri curriculare ale disciplinelor la care elevul intdmpina dificultati d«

invatare.

ETAPA III

Managementul de caz in etapa de implementare si monitorizare
3.5.28 Furnizarea serviciilor si interventiilor pentru copilul cu dizabilitati si/sau CES, familie/reprezentan
legal si alte persoane importante pentru copil se realizeazi in mod integrat si este monitorizati astfel inca
copilul sa beneficieze in mod real de acestea si adecvat dezvoltarii sale.
3.5.29 Aplicarea PSI va fi monitorizati pe intreaga perioada de valabilitate a acestuia de citre directoru
unitatii de invatimant care avizeaza adaptirile curriculare. Monitorizarea reprezintd urmarirea s
reevaluarea periodicd a progreselor inregistrate de copil pe parcursul furnizarii serviciilor si interventiilor.
5.5.30 in vederea monitorizarii aplicarii PSI, in termen de 5 zile lucritoare de la primirea PSI aprobat de
catre COSP din cadrul CJRAE, unitatea de invifimant care a desemnat responsabilul de caz servici
psihoeducationale incheie un contract cu parintii/reprezentantul legal al copilului (Anexa 9).
PSI este Anexd a contractului cu familia, transmis parintilor/reprezentantului legal al copilului, in copie.
certificata ,,Conform cu originalul" de citre directorul unitatii de inviatamant.
Contractul cu familia se incheie pentru toti copiii pentru care s-a aprobat un PSI, cu exceptia celor care
sunt incadrati Intr-un grad de handicap si a celor din sistemul de protectie special.

Contractul cu familia este un instrument utilizat de citre unitatea de invatimant in cadrul procesului de
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monitorizare a PSI si se incheie pe durata acestuia.

Contractul cu familia este revizuit odati cu revizuirea PSI.

Parintii/reprezentantul legal si persoanele responsabile cu furnizarea serviciilor si interventiilor cuprinse ir
PSI vor comunica responsabilului de caz servicii psihoeducationale orice schimbare surveniti care necesit:
revizuirea PSI.

3.5.31MMonitorizarea aplicirii PSI se realizeazi prin:

a) mentinerea legéturii cu parintii/reprezentantul legal prin orice mijloace de comunicare

b) mentinerea legiturii cu profesionistii responsabili din planul de servicii individualizat, prin orice
mijloace de comunicare si rapoarte de monitorizare

¢) reevaluarea periodica a obiectivelor din planul de servicii individualizat, daca este cazul

d)aprecierea gradului de satisfactie a beneficiarilor prin completarea ANEXEI 10 de citre
| périnte/beneficiar

5.5.32 Periodic, obiectivele din PSI sunt reevaluate, urmarindu-se eficienta beneficiilor, a serviciilor si a
masurilor de interventie. Reevaluarea obiectivelor din planul de servicii individualizat se face de ciitre
responsabilul de caz servicii psihoeducationale si are loc:

- bianual, pentru copiii ale caror certificate de orientare scolard si profesionald au termen de valabilitate un
an scolar;

- anual, pentru copiii ale cdror certificate au termen de valabilitate pe ciclu de invitimant.

5.5.33 In vederea realizirii raportului de monitorizare, toti profesionistii din echipa multidisciplinara
transmit responsabilului de caz servicii psihoeducationale rapoartele individuale de monitorizare la finalul
fiecdrui an scolar al perioadei valabilitdtii certificatului, incepand cu anul 1in care a fost eliberat
Certificatul de orientare scolara si profesionals.

5.5.34 In situatii deosebite, care necesiti reevaluarea cazului inainte de termen, responsabilul

de caz servicii psihoeducationale soliciti tuturor profesionistilor din echipa multidisciplinara rapoarte
individuale de monitorizare, care vor fi transmise in 5 zile lucratoare de la solicitare. In situatia in care

toate serviciile se furnizeazd in acelasi loc in care lucreazi si responsabilul de caz servicii

24
Cod: PS — DCIS-60
MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU COPIII CU CES ORIENTA T1 SCOLAR SI PROFESIONAL



Inspectoratul Scolar Judetean Edifia: 2

: Nr.de ex.: 3
uceava PROCEDURA DE SISTEM Revizia: 1
Domeniul Curriculum si inspectie Nr.de ex. :3

scolara —
; Privind managementul de caz pentru

Invatimant special si special copiii cu CES orientati scolar si

integrat profesional
Centrul Judetean de Resurse si COD: D.C.L.S. 60
Asistentd Educationala Suceava Actualizati in data de 07.11.2024

Exemplar nr: 1

psihoeducationale, acesta poate aduna informatiile de la profesionisti in cadrul sedintei de reevaluare :
cazului, ocazie cu care se intocmeste un proces verbal.

5535 1In perioada de reevaluare, responsabilul de caz servicii psihoeducationale aplicd un chestionai
parintilor/reprezentantului legal al copilului in vederea determinirii gradului de satisfactie (Anexa
10).

5536 In situatii exceptionale (corigentd, absenteism, repetentie prin absenteism) sau ori de cite ori se
constatd dificultdti in implementarea planului, parintii/reprezentantul legal al copilului sau oricare
profesionist din echipa multidisciplinara poatesa solicite in scris reevaluarea cazului (Anexa 11).
Solicitarea scrisd va fi depusi la unitatea de invatamant care a desemnat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale. Rapoartele individuale de monitorizare se transmit responsabilului de caz servicii
psihoeducationale de ctre profesionistii din echipa multidisciplinard in maximum 3 zile de la solicitarea
lor.

5.5.37 Rezultatele reevalurii, concluziile si recomandarile se consemneazi de citre responsabilul de caz
servicii psihoeducationale intr-un raport de monitorizare (Anexa 12). Raportul de monitorizare cuprinde
informatii obtinute, dup# caz, din urmitoarele surse:
a)de la périnti/reprezentant legal - in functie de mijlocul de comunicare folosit, sub forma de: noti
telefonicd, adresa prin posta, mesaj pe e-mail, proces-verbal al unei intdlniri la sediul autoritatii
locale/institutiei, chestionare pentru determinarea gradului de satisfactie, s.a.

b) de la profesionisti - rapoarte individuale de monitorizare, periodice si ocazionale sau proces- verbal de

s edint;

5.5.38  Raportul de monitorizare pentru copiii orientati scolar si profesional se intocmeste in maximum 3

zile lucratoare de la data reevaluirii si este avizat de:

a) comisia internd de evaluare continud, denumita in continuare CIEC, pentru elevii din fnvitamantul

special;

b) consiliul profesoral pentru elevii, inscrisi In unitati de invatimant de masa;

¢) consiliul profesoral pentru elevii scolarizati la domiciliu, Tnscrisi in unititi de invatimant de masa;
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d) consiliul profesoral al unititii de invatamant rezidential pentru elevii scolarizati in unititi sanitare.
5.5.39 In termen de 3 zile lucritoare de la avizare, raportul de monitorizare pentru copiii orientat
scolar si profesional este aprobat de directorul unitétii de invatdmant care a desemnat responsabilul de
servicii psihoeducationale.

5.5.40 Pentru o bund comunicare si colaborare intre responsabilul de caz servicii psihoeducational
(cadrul didactic din scoali care are decizie de responsabil de caz servicii psihoeducationale) si manageru!
de caz (persoand desemnati de DGASPC pentru gestionarea cazurilor copiilor aflati in sistemul de
protectie precum si al copiilor incadrati in grad de handicap), unitatile de Invitimant vor solicitz
DGASPC Suceava datele de contact ale managerului de caz desemnat pentru fiecare copil incadrat in grad
de handicap si orientat scolar siprofesional..

Parintii/reprezentantul legal sunt/este obligati/obligat si anunte responsabilul de caz servicii
psihoeducationale orice problems, criza, schimbare care poate conduce la schimbarea PSI si reorientarea
scolara sau profesionald inainte de termenul legal de expirare a certificatului de orientare scolara.

5.5.41 In situatia in care périntii/reprezentantul legal refuza comunicarea/colaborarea cu responsabilul de
caz servicii psihoeducationale, unitatea de invatdmant care a desemnat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale la sesizarea acestuia, solicitd in scris (Anexa 13) DGASPC / SPAS efectuarea unei
vizite de monitorizare la domiciliul copilului.

5.5.42 PSI va fi revizuit in urmaitoarele situatii:

a) dupa reevaluarea periodicd sau in situatii deosebite in cazul in care se constati regresul situatiei
copilului sau dificultiti de implementare a planului care nu se pot remedia, inclusiv in situatia de corigenta
sau in situatia acumuldrii unui numar mare de absente, care determind risc crescut de pirisire timpurie a
scolii, in termen de 10 zile lucritoare de la avizarea raportului de monitorizare de catre directorul unitatii de
invatdmant;

b) dupd efectuarea vizitei de monitorizare la domiciliul copilului dacd se constata dificultati in
implementarea PSI din cauza parintilor/reprezentantului legal al copilului, in termen de 5 zile lucritoare de

la primirea raportului de vizite la domiciliu;
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¢) in maximum 48 de ore de la inregistrarea situatiilor care implicd admiterea copilului intr-o institutie de¢
orice tip pentru copii sau pentru copil si familie care nu au fost previzute in planul initial (de exemplu
spital, centru de tip hospice, serviciu rezidential, adapost pentru victimele violentei in familie) sau luare:
unei masuri de protectie speciald la familia substitutiva, rude etc.;

d) la transferul copilului la / de la o alti unitate de invatdmant, in termen de 30 de zile de la numire:
responsabiluluide caz servicii psihoeducationale;

e) la schimbarea componentei echipei multidisciplinare, in termen de 30 de zile de la reorganizare:
echipei multidisciplinare.

3.5.43 Revizuirea PSI se face urmand aceeasi pasi ca si in cazul elaborérii PSI initial. PSI revizuit va f
transmis COSP spre avizare, cu adresd de inaintare (Anexa 14), in care se mentioneaza motivele care at
dus la revizuirea acestuia, in 3 exemplare originale, in termen de 3 zile lucritoare de la predarea lui de
cdtre responsabilul de caz servicii psihoeducationale conducerii unitatii de invatamant.

5.5.44 PSI revizuit, cu mentiunea ,,Avizat in sedinta COSP din data de...." urmeaza acelasi traseu ca si ir
cazul PSI initial.

in termen de 5 zile lucritoare de la primirea acestuia, unitatea de invatamant revizuieste si actualizeazs
contractul cu familia.

5.5.45 Aplicarea PSI inceteazd odatd cu expirarea certificatului de orientare scolara si profesionala,
constatindu-se incheierea cazului.

5.5.46 Cazul va fi inchis §i in urmitoarele situatii:

a)schimbarea domiciliului in alt judet;

b) transferul lao altd unitate de invatimant;

¢) refuzul périntilor/reprezentantului legal de a colabora cu unitatea de invatdmant sau cu profesionistii
din echipa multidisciplinard pentru implementarea PSI, inclusiv cind acestia refuzd serviciile/interventiile
din PSI;

d)in situatia in care elevul a fost declarat in abandon scolar;

f) decesul copilului.
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Responsabilul de caz servicii psihoeducationale transmite, cu avizul directorului, o adresa catre COSP prir
care se notificd incheierea cazului (Anexa 15).
ETAPA alV a.
Managementul de caz in cazul copiilor nedeplasabili, scolarizati la domiciliu
5.5.47  Scolarizarea la domiciliu a elevilor nedeplasabili este asiguratd de unititile de invatimant de
masd sau speciale, autorizate sau acreditate.
8.5.47. In regulamentul de organizare si functionare al unititii de invatimant, fiecare unitate rezidential
va include un capitol special care va reglementa scolarizarea la domiciliu.
3.5.48. Categoriile de elevi care beneficiazi de scolarizare la domiciliu sunt:
>elevii nedeplasabili cu boli cronice cu sau fird alte deficiente asociate si
> elevii aflati in stare de convalescentd de lungé duratd, dupi afectiuni/traumatisme care au
necesitat sau nu interventii chirurgicale, tratamente spitalicesti, etc. care suferd de urmitoarele deficiente
(afectdri):
- afectdri (deficiente) ale sistemului nervos si functiilor mentale globale;
- afectdri ale structurilor si functiilor senzoriale;
- afectari ale structurii laringelui si functiilorsale;
- afectdri ale structurii si functiilor sistemelor cardiovascular, respirator si imunitar;
- afectdri ale structurii si functiilor sistemelor digestiv, metabolic si endocrin;
- afectdri ale structurii si functiilor aparatului urinar;
- afectdri ale structurii si functiilor aparatului locomotor si corespunzatoare miscrii
si ale muschilor;
- afectdri ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;
- afectri legate de boala canceroasi;
- afectdri multiple ale organismului legate de boli genetice invalidate;
- afectdri ale organismului legate de transplantul deorgane.

5.5.49. Orientarea scolard spre forma de invatimant »$colarizare la domiciliu" se face la cererea
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périntelui/reprezentantului legal al copilului adresatda COSP din cadrul CJRAE Suceava. Cererea poate
fi ridicatd de la secretariatul CEOSP din cadrul CJRAE Suceava. Cererea va fi insotitd de dosaru
personal al copilului. Certificatul medical A5, eliberat de un medic de specialitate, trebuie si contma
in mod obligatoriu, recomandarea explicita pentru scolarizarea la domiciliu.

5.5.49.1. Orientarea scolard si profesionali pentru forma ,scolarizare la domiciliu" se face pe ¢
perioadd de minim un an scolar, maxim un ciclu de invatdmant, dupi caz.

5.5.49.2. COSP elibereazi certificatul de orientare scolard si profesionala in 3 exemplare originale:
doui exemplare vor fi inmanate parintelui cu obligativitatea acestuia de a prezenta un exemplar, spre
inregistrare, secretariatului unitatii de invatdmant la care este inscris copilul si un exemplar va
ramane la CEOSP din cadrul CJRAE spre arhivare. Secretarul COSP va transmite prin email, unitatii de
invatamant rezidentiale, o copie a certifcatului de orientare scolard si profesionald, in termen de 3 zile de la
aprobarea acestuia in COSP.

5.5.49.3. In termen de 10 zile lucritoare de la primirea certificatului de orientare scolard si
profesionald, unitatea scolara rezidentiala (pentru copiii scolarizati la domiciliu, inscrisi in scoald de
masd), transmite Inspectoratului Scolar J udetean Suceava Certificatul de orientare scolara si solicita
aprobarea numdarului de norme necesar, a Planul educational individualizat (PEI —~Anexa 18) precum si
propunerile privind cadrul didactic/cadrele didactice care vor asigura instruirea elevului la domiciliu
(Anexa 16), conform OMENCS nr.5086/2016 conform Metodologiei-cadru privind scolarizarea la
domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale.

5.5.49.4. Elevii scolarizati la domiciliu studiazi toate disciplinele din planurile - cadru
corespunzatoare nivelurilor de studii conform OM Nr. 5086/2016 din 31 august 2016.

5.5.49.5. La propunerea inspectorului scolar pentru invatdmant special, Consiliul de Administratie al

IS] aproba:
- unitatea scolar rezidentiali;
- numarul de norme de incadrare pentru scolarizarea ladomiciliu.

5.5.49.6. Dupa primirea aprobdrii, unitatea scolard desemnata pentru scolarizarea la domiciliu inscrie

29
Cod: PS — DCIS-60
MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU COPII] CU CES ORIENTATI SCOLAR SI PROFESIONAL



Inspectoratul Scolar Judetean fistljcns 2

Suceava Nr.de ex.: 3
uceav PROCEDURA DE SISTEM Revizia: 1
Domeniul Curriculum si inspectie Nr.de ex. 53
< §c?>lara.1 ' Privind managementul de caz pentru
Invatdmant SP?Clal $1 special copiii cu CES orientati scolar si
integrat profesional
Centrul Judetean de Resurse si COD: D.C.LS. 60
Asistenta Educationald Suceava Actualizati Tn data de 07.11.2024

Exemplar nr: 1

elevul in catalog si in registrul matricol, dupd caz, cu mentiunea ,,scolarizat la domiciliu", conformr
certificatului de orientare scolara si profesionali.
5.5.49.7. Numarul maxim de ore/sdptamani este:
* 4 ore pentru fnvatamantul primar;
* 6 ore pentru invatdmantul gimnazial;
* 8 ore pentru invatdmantul licee.
5.5.49.8. Durata orei de curs pentru invitimantul de masi primar este de 45 de minute, iar durata orei
de curs pentru invitimantul gimnazial si liceal este de 50 de minute. Durata orei de curs pentru
invitimantul primar si gimnazial special este de 45 de minute.
5.5.49.9. Efectuarea orelor de curs se Justificd prin consemnarea in condica de prezentd a unitatii de
invadtdmant rezidentiale.
5.5.49.10. in
realizarea procesului educativ la domiciliu pot fi implicate si alte persoane (elevi, studenti etc.) pe bazi
de voluntariat, pentru activititi educative complementare si de socializare.
5.5.49.11. Cadre
le didactice desemnate pentru scolarizarea la domiciliu vor efectua evaludri predictive, formative si
sumative, in conformitate cu planificarile semestriale. Pentru toate tipurile de evaluare, la toate nivelurile,
se aloci cate 4 ore semestrial.
5.5.49.12.La disciplinele la care se sustine lucrare scrisd semestriali pe baza programei adaptate,
planificarea acesteia se va face cu cel putin 30 de zile inainte de sustinere.
5.5.49.13. Monitorizarea aplicarii PEI pe perioada de scolarizare la domiciliu revine in totalitate unitatii de
invatdmant rezidentiale.
5.5.49.14. Anual
, In termen de 10 zile de la aprobarea scolarizdrii la domiciliu, intre ISJ, CJRAE si unitatea de invatamant
rezidentiald se vor incheia protocoale de colaborare (Anexa 17) pentru elevii aflati in aceasti situatie.

Responsabilitatea realizirii protocolului revine unitatii de invatamant rezidentiale.
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5.5.64 In termen de 5 zile lucratoare de la primirea certificatului de orientare scolar, directorul unitatii d
invdtamant special sau de masa desemneazi, prin decizie interna (Anexa 5), responsabilul de caz servici
psihoeducationale.

- pentru copiii scolarizati la domiciliu in unitati de invatamant de masi responsabilul de caz servici
psihoeducationale este cadrul didactic cu functia de diriginte la clasa la care este inscris copilul.

- in invatimantul special, responsabilul de caz servicii psihoeducationale este cadrul didactic cu functiz
de diriginte/cadrul didactic care desfdsoara activitatea de instruire.

Pentru fiecare copil orientat scolar si profesional pentru scolarizarea la domiciliu, responsabilul de caz
servicii psihoeducationale desemnat, irnpreund cu echipa multidisciplinara elaboreazi PSI, conform
modelului din (Anexa 9).

Echipa multidisciplinar care va implementa PSI este formati din totalitatea cadrelor didactice care asigurs

instruirea la domiciliul copilului.

5.5.65. Pentru elaborarea, avizarea/aprobarea, implementarea si monitorizarea PSI vor fi parcurse toate
etapele managementului de caz descrise in prezenta procedura

5.5.66. Anual, fiecare cadru didactic care asigurd instruirea la domiciliu a elevilor scolarizati la domiciliu,
elaboreazd, in baza PSI, Planul Educational Individualizat (PEI) care va contine planificarea

continuturilor pentru fiecare discipling de invatamant din planul-cadru (Anexa 18).

ETAPA IV b.
Managementul de caz pentru elevii scolarizati in spital
5.5.67.Scolarizarea in spital este asiguratd de catre unititile de invatimant desemnate in acest sens de
catre Inspectoratele Scolare Judetene. in regulamentul de organizare si functionare al unitdtii de
invétdmant, fiecare unitate desemnati va include un capitol special care vareglementa
s colarizarea 1n spital.
5.5.68. Scolarizarea 1in spital se organizeaza pentru toti elevii cu boli cronice, tulburiri

neurologice sau cu boli care necesiti perioade de spitalizare mai mari de 4 saptimani.
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5.5.69 Categoriile de deficiente (afectiri), incadrate in categoria bolilor cronice, pentru care se va avea in
vedere infiintarea de grupe/clase in spitale sunt urmétoarele:

a) afectiuni metabolice;

b) afectiuni rare, sistemice, genetice, autoimune;

c) afectiuni oncologice;

d) afectiuni infectioase;

e) afectiuni nefrologice;

f) afectiuni neurologice;

g) patologie psihiatrica.

5.5.60 Procesul instructiv educativ desfasurat in grupele/clasele din spitale organizate in regim simultan,
se va realiza In functie de specificul bolii, perioada de spitalizare si diagnosticul/ prognosticul bolii si de
clasa in care este inscris elevul in anul scolar respectiv. Orientarea scolara spre forma de invatamant
»ycolarizare la spital” se face la cererea parintelui/reprezentantnlui legal al copilului adresata CJRAE
Suceava. Cererea poate fi ridicata de la secretariatul COSP din cadrul CJRAE Suceava. Cererea va fi
insotita de dosarul personal al copilului care contine documentele prevazute la punctul 8.4.3 din prezenta
procedura.

1. In vederea completarii dosarului, parintele/reprezentantul legal solicitd Fisa psihopedagogicd de lz
unitatea de invédtamant la care este inscris copilul, in conditiile descrise la punctul 8.4.2 al prezentei
proceduri.

2. Atét la prima orientare, cat si la reorientare, cererea semnati de parinti/ reprezentantul legal,

impreund cu toate documentele mentionate, vor fi depuse la CJRAE Suceava.

Orientarea gcolara spre forma de invdtdmant ,Scolarizare in spital" se face pe perioada spitalizarii.

3. COSP din cadrul CJRAE Suceava elibereaza Certificatul de orientare scolara si profesionals

in 3 exemplare originale: doud exemplare vor fi inménate parintelui, cu obligativitatea acestuia de a

depune spre inregistrare un exemplar la secretariatul unitdtii de invdtdmant care organizeaza

s colarizarea in spital si un exemplar raméane la dosarul de la CEOSP spre arhivare.
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4. Dupa primirea Certificatului de orientare scolari si profesionald, unitatea de invatdmant car

asigurd scolarizarea in spital inscrie in catalog elevul.

5. Elevii scolarizati in spitale studiazi toate disciplinele din planurile-cadru corespunzatoar
nivelului lor de studii, in conformitate cu prevederile planului-cadru si programele scolare in vigoare pentr
clasa n care este inscris elevul in invatimantul de mass, invitamantul special sau in invitdmantul specia
integrat.

6. In termen de 5 zile lucritoare de la primirea Certificatului de orientare scolars, directorul unita:
de invatamant care organizeazd scolarizarea in spital, desemneazi prin decizie internd (Anexa 4
responsabilul de caz servicii psihoeducationale.

¥ Pentru copiii scolarizati in spital, responsabilul de caz servicii psihoeducationale este cadru
didactic cu functia de diriginte la clasa la care este inscris copilul de la unitatea de invatdmant desemnata s:
asigure scolarizarea in spital.

8. Pentru fiecare copil orientat scolar si profesional pentru scolarizarea in spital responsabilul de c:
servicii psihoeducationale desemnat, impreuni cu echipa multidisciplinaréd, elaboreazi PSI, confor
modelului din (Anexa9).

9. Echipa multidisciplinar care va implementa si monitoriza PSI este formati din totalitate cadrelc
didactice care asiguri instruirea in spital a copilului.

10. Cadrele didactice desemnate pentru scolarizarea in spital vor efectua evaluiri predictivi
formative si sumative, in conformitate cu planificarile calendaristice.

1. La disciplinele la care se sustine lucrare scrisi semestriald pe baza programei adaptat:
planificarea acesteia se va face cu cel putin 30 de zile inainte de sustinere.

12. Notarea elevilor se realizeazi conform nivelului de scolarizare, pentru fiecare disciplind, domeni
de studiu, respectiv modului de pregatire adaptat situatiei particulare a elevilor spitalizati; ritmicitatea notar
variaza in functie de numarul de ore siptamanal alocat fiecarei discipline.

13. Notele/Calificativele se inregistreazi in catalog. La externare, elevul primeste adeverinta c
situatia gcolard si foaia matricold, dupa caz.
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5.5.61. Monitorizarea aplicarii planului de interventie personalizat pe perioada de scolarizare in spit
revine in totalitate unititii de invatimant desemnata sa realizeze scolarizarea in spital.
5.5.62. Condica de prezentd, va fi semnata in unitatea spitaliceasci unde se scolarizeazi elevii.
5.5.63. Anual intre unitatea scolard desemnati si asigure scolarizarea in spital si unitatea
spitaliceascd unde se desfésoara procesul instructiv-educativ se vor incheia protocoale de
colaborare. Pentru elaborarea, avizarea/aprobarea, implementarea si monitorizarea PSIvor
fi parcurse toate etapele managementului de caz descrise in prezenta procedura.

Componenta 6. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi

caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii

Elemente
Nr. privind

; ; Data Semniitura
Crt.| responsabi Numele si prenumele Functia
lii
1 2 3 4
1.1. Elaborat Manolache Ciprian Ionut Inspector invatimant
special
Nichitean Maria Adriana
Intorsurd Ramona Director CJRAE 31.10.2024
Olimpia Coordonator CEOSP
Pintilie Laura Mirela Inspector management ] o -2
institutional /;’/‘
1.2. Verificat Matei Gabriel Inspector scolar general 01.11.2024 A7
adjunct W
[.3. | Avizat Créciun Petru Inspector scolar 04.11.2024

general adjunct
Responsabil Comisie de L

monitorizare SCIM

1.4. Aprobat Consiliul de administratie al| Director, prof. 07.112024 Q%
CIJRAE Nichitean Maria
Avizat Adriana
Consiliul de administratie a 18.11.2004 )
.S.J. Suceava Inspector Scolar /70//
general, prof. Grigore /
Bocanci )
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Componenta 7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editi Componenta Data de la care se
itia/ ¢ s . 5i . ;
N ~ | revizuiti Modalitatea reviziei aplicd prevederile
revizia in o gk
ciso g editiei sau reviziei
cadrul editiei s
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 2017
2.2. | Revizia 1 Componenta 6 | Se actualizeazi conform prevederilor 2019
Componenta 8 | ORDINULUI Nr. 1985/1305/5805/2016 din 4
Anexe octombrie 2016 privind aprobarea
metodologiei pentru evaluarea si interventia
integratd in vederea Incadririi copiilor cu
dizabilitati in grad de handicap, a orientirii
scolare si profesionale a copiilor cu cerinte
educationale speciale, precum si in vederea
abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati
si/sau cerinte educagionale speciale
2.3 | Revizia2 Componenta 6 | Se actualizeaza conform prevederilor 2020
Componenta 8 | ORDINULUI Nr. 1985/1305/5805/2016 din 4
Anexe octombrie 2016 privind aprobarea
metodologiei pentru evaluarea si interventia
integratd in vederea Incadririi copiilor cu
dizabilitati in grad de handicap, a orientarii
scolare si profesionale a copiilor cu cerinte
educafionale speciale, precum si in vederea
abilitdrii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati
si/sau cerinte educationale speciale
2.4 | Revizia 3 Componenta 1 | Se actualizeazi conform prevederilor 2021

Componenta 2
Componenta 3
Componenta 6
Componenta 8
Anexe

ORDINULUI Nr. 1985/1305/5805/2016 din 4
octombrie 2016 privind aprobarea
metodologiei pentru evaluarea si interventia
integratd in vederea tncadririi copiilor cu
dizabilitafi in grad de handicap, a orientdrii
scolare si profesionale a copiilor cu cerinte
educationale speciale, precum si in vederea
abilitdrii si reabilitarii copiilor cu dizabilitti
si/sau cerinte educagionale speciale
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2.5 | Editia 2 Componenta 1 Se actualizeaza conform prevederilor 2024

Componenta2 | ORDINULUI Nr. 1985/1305/5805/2016 din 4
Componenta 3 | octombrie 2016 privind aprobarea
Componenta 5 | metodologiei pentru evaluarea si interventia
Componenta 6 | integrata in vederea incadrarii copiilor cu
Componenta7 | dizabilitai in grad de handicap, a orientirii
Anexe scolare si profesionale a copiilor cu ceringe
educationale speciale, precum si in vederea
abilitdrii si reabilitdrii copiilor cu dizabilitai
si/sau cerinte educationale speciale

Componenta 8. Formular de analizi a procedurii

Domeniul/ . Data intrarii in
Nr ; Nume si A Data .
Comparti Data primirii | Semnatura . vigoare a »
ex. prenume retragerii T Semnitura
ment procedurii

Componenta 9. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. Scopul Exemplar| Compartiment Functia Numele si Data Semnatura
crt. difuzirii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Informare 1 CA Presedinte CA | Bocanci Grigore 7
/) 5
3.2. Informare, 1 Domeniul Inspectori Matei Gabriel w é/ /.
colaborare curriculum si | scolari generali
Compatibiliza Inspectie adjuncti Créciun Petru O%/
re activitati scolar
Domeniul
management
3.3 Aplicare 1 Domeniul Inspectori o -
curriculum si scolari pentru | Toti inspectorii
inspectie discipline din | din cadrul ISJ =
scolar cadrul ISJ Suceava A
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Domeniul Suceava
management
CJRAE Profesorii
Suceava consilieri

scolari din
cadrul CJRAE

Toti profesorii
consilieri scolarif
din cadrul
CJRAE Suceavs

Suceava

ISJ Suceava Directorii | Toti directorii si
unitdtilor de |cadrele didactice

invatdmant | din unititile de

preuniversitar invatamant
preuniversitar
3.4. | Inregistrare, 1 Secretariat secretar Adomnitii Elena / 7
evidenta
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DISPOZITII FINALE

8.6. Personalul din unitatea de invitimant la care este inscris copilul cu CES sau profesionistii care au

acces la dosarul acestuia au obligativitatea confidentialitdtii profesionale si nu pot face publice

informatiile din Certificatul de orientare scolari si profesionald nici in cadrul unittii, nici in afara

acesteia. Incdlcarea confidentialitatii se sanctioneazd conform legislatiei in vigoare.

8.6.1. Unitdtile de nvatimént de masi si unitatile de invatdmant special care au desemnat cadre didactice

responsabile de caz servicii psihoeducationale, nominalizeazi o persoani din cadrul unitatii care sa tind legatura

cu CEOSP din cadrul CJRAE Suceava prin intermediul cireia pot obtine informatii de specialitate

9. Responsabilitati si raspunderi in

derularea activitatii

NR.
CRT.

COMPARTIMENTUL
(postul) /
ACTIUNEA

I 11

II1

v

0

1 2

L. Inspector invatamant special
management

Inspector
institutional

CJRAE - Director
Coordonator CEOSP

Elaborat

Inspector scolar general adjunct

Verificat

Inspector/Responsabil SCIM

Avizat

Director CJRAE

Aprobat

Inspector scolar general

Avizat

ISJ Suceava

Aplicare

Unitdti de invatamant

Aplicare

o|Nfo vl Al Wi

CJRAE-CEOSP-COSP

Aplicare
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10. Anexe/formulare

1) Circuitul documentelor;

2) Formular privind instiintarea parintelui cu privire la identificarea dificultatilor privind achizitiile
scolare ale copilului;

3) Formular privind FISA PSIHOPEDAGOGICA pentru elevul cu dizabilitatiti/sau cerinte
educationale speciale;

4) Formular privind Cerere-tip pentru evaluare complexd si orientare scolard/profesionald a
copiilor cu dizabilitati si cerinte educationale speciale/copiilor cu cerinte educationale speciale;

5) Formular privind Decizie numire responsabil de caz servicii psihoeducationale;

6) Formular privind Fisa de atributii a responsabilului de caz servicii psihoeducationale;

7) Formular privind Fisa de atributii a membrului echipei multidisciplinare;

8) Formular privind Model plan de servicii individualizat pentru copiii cu cerinte educationale
special,

9) Formular privind Contract cu familia copilului cu dizabilitati si/sau CES;

10) Formular privind Chestionar pentru determinarea gradului de satisfactie al parintilor privind
implementarea planului de servicii psihoeducationale;

11) Formular privind Solicitarea parintelui cu privire la reevaluarea copilului;

12) Formular privind Raport de monitorizare;

13)Formular privind Sesizarea DGASPC cu privire la refuzul comunicarii/colaborarii dintre
responsabilul de caz servicii psihoeducationale desemnat si parintii/reprezentantul legal al
copilului cu CES;

14)Formular privind Solicitare catre COSP privind avizarea planul de servicii individualizat
revizuit;

15) Formular privind Solicitare catre COSP privind constatarea inchiderea cazului pentru copilului
cu CES;

16) Formular privind Solicitare ISJ privind aprobarea planul educational individualizat si
propunerile privind cadrul didactic/cadrele didactice care asigurd instruirea elevului la
domiciliu; }

17) Formular privind Protocol ref. la aplicarea metodologiei — cadru privind scolarizared la
domiciliu;

18) Formular privind Plan educational individualizat — scolarizare la domiciliu;

19) Formular privind Plan de interventie personalizat;

20) Formular privind Dosar de adaptare curriculari;

21)Formular privind Acord de parteneriat scoala - familie — insotitor personal al elevului cu CES.
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Anexa 1

Circuitul documentelor

Nr ACTIUNEA CINE TIP DOCUMENT
crt
1 Adresa de informare cétre parinte Educatorul/invatiatorul/dirigintele Adresa de
privind dificultétile intdmpinate de clasei de elevi, cu avizarea informare
copil in legdtura cu achizitiile scolare | directorului institutiei (Anexa 2)
2 Intocmirea dosarului pentru Parintele/ reprezentantul legal al Lista cu
obtinerea certificatului de orientare copilului documentele

scolara si profesionald

necesare intocmirii
dosarului - Site-ul
CJRAE
Suceava/CEOSP

('S

Solicitarea adeverintei de elev

Parintele solicita adeverinta de elev
de la secretariatul unitétii scolare

unde este nscris copilul

Adeverinti de elev

4 | Evaluarea educationali

- Parintele solicita fisa
psihopedagogici de la §cdala unde
este Inscris copilul

- invitﬁtorul / dirigintele / prof. de
sprijin/consilierul scolar (daci
scoala beneficiaza de serviciile unui
prof. de sprijin/consilier scolar)
completeaza fisa psihopedagogica, o
inregistreaza la secretariatul scolii si
o Tnainteaza spre avizare directorului

institutiei

Fisa
psihopedagogica
(Anexa 3)

4 Evaluarea medicali 1

Parintele solicita evaluarea medicald
a copilului de cétre un medic de
specialitate, care va identifica si
specifica un diagnostic medical -

medic de specialitate

1. Certificat tip AS
2. Alte documente
medicale emise de
un medic specialist
care demonstreza

afectiunea

Cod: PS — DCIS-60
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Evaluarea psihologici clinieit

Parintele solicitd evaluarea
psihologica clinica a copilului de
cétre un psiholog clinician atestat la

Colegiul Psihologilor din Roménia

Raport de
evaluare

psihologici clinici

6 | Evaluarea sociali Parintele se adreseaza serviciului de | Anchetii sociali
asistenta sociala din cadrul Primariei
de domiciliu si solicitd ancheta
sociala
7 | Evaluarea medicali 2 Parintele solicitd un consult medical | Fisa medicali
al copilului la medicul de familie, sintetica
care va consemna 1n fisa medicala
istoricul bolilor copilului
8 Depunerea dosarului Pirintele / tutorele / asistentul Cerere-tip pentru
social din CSEI depune o cerere-tip | evaluare complexi
pentru evaluarea complexd, insotitd | (Anexa 4)
de dosarul copilului, cu toate Dosarul va
documentele, la secretariatul CEOSP | cuprinde toate
din cadrul CJRAE Suceava documentele
La depunerea dosarului parintele va | previzute la
fi Insotit de copil si se vor prezenta punctul 8.4.3.
la CEOSP, din cadrul CJRAE Se emite bon de
Suceava ordine de la
secretariatul
CEOSP din cadrul
CJRAE Suceava
9 | Evaluarea psihoeducationali Membrii CEOSP 1. Fisa de evaluare
(Compartimentul de evaluare, psihoeducationala
orientare scolara si profesionala) 2. Raport sintetic
efectueaza evaluarea de evaluare
psihoeducationald, studiind
documentele din dosarul copilului
10 | Emiterea certificatului de orientare Certificat de

scolard si profesionald

COSP (Comisia de orientare
scolari si profesionali) se
intruneste 1n sedinte ordinare si

extraordinare si aproba sau respinge

orientare scolara

si profesionali

Cod: PS - DCIS-60
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orientarea scolard si profesionald a

elevului, propusa de CEOSP.

11

Transmiterea certificatului de

orientare scolara si profesionald

Secretarul COSP transmite scolilor,
prin email, o copie a certificatului de
orientare scolard si profesionala in
termen de 5 zile de la data aprobarii
acestuia in COSP.

Parintele primeste 2 certificate de
orientare scolara si profesionald in
original, insotite de Fisa de evaluare
psihoeducationald si Raportul sintetic
de evaluare, in termen de 30 de zile
de la data depunerii dosarului la
CEOSP si are obligativitatea de a
preda un exemplar la secretariatul
unitatii de invatamant la care este

inscris copilul, spre inregistrare

Copie Certificat de
orientare gcolara si

profesionala

Certificat de
orientare scolara si
profesionald in

original

12

Numirea responsabilului de caz

servicii psihoeducationale

Directorul unitatii scolare la care
este inscris elevul cu CES, numeste
responsabilul de caz servicii

psihoeducationale

1.Decizie interna
de numire a
responsabilului de
caz servicii
psihoeducationale
(Anexa 5)

2.Fisa de atributii
a responsabilului de
caz

(Anexa 6)

13

Desemnarea atributiilor membrilor

echipei multidisciplinare

Responsabilul de caz servicii
psihoeducationale transmite fiecarui
membru al echipei multidisciplinare
atributiile cu privire la cazul

copilului/copiilor cu CES

Fisa de atributii a
membrului echipei
multidisciplinare

(Anexa 7)

14

Realizarea PSI (Planul de servicii

individualizat)

Responsabilul de caz servicii
psihoeducationale impreuna cu

echipa multidisciplinari realizeaza

Model PSI -Plan
de servicii

individualizat

Cod: PS— DCIS-60
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PSI

(Anexa 8)

15 | Aprobarea PSI (Planul de servicii Responsabilul de caz servicii Model PSI -Plan
individualizat) psihoeducationale sau un de servicii
reprezentant al unitatii scolare la | individualizat
care este inscrie elevul cu CES (Anexa 8)
depune, la secretariatul CEOSP din
cadrul CJRAE Suceava, Planul de
servicii individualizat spre a fi avizat
de vicepresedintele si membrii COSP
si aprobat de presedintele COSP
16 | Incheierea  contractului cu | Unitatea de invatimant, prin Contract cu
parintii/reprezentantul legal al elevului | responsabilul de caz servicii familia copilului cu
cu CES psihoeducationale, incheie un dizabilitati si/sau
contract cu parintii/reprezentantul CES
legal al elevului cu CES, in termen (Anexa 9)
de 5 zile lucrdtoare de la primirea
PSI aprobat
17 | Determinarea gradului de satisfactie | Responsabilul de caz servicii Chestionar
al parintelui/reprezentantului legal | psihoeducationale aplici un (Anexa 10)
al copilului privind implementarea PSI | chestionar parintilor/reprezentantului
legal al copilului cu CES 1n vederea
determinirii gradului de satisfactie
cu privire la implementarea PSI
18 | Reevaluarea cazului Parintii/reprezentantul legal al Solicitare
copilului sau profesionistul din reevaluare caz
echipa multidisciplinari daca (Anexa 11)
constatd dificultdti in implementarea
planului poate solicita in scris
reeevaluarea cazului
19 | Rezultatele reevaluirii Responsabilul de caz servicii Raport de
psihoeducationale consemneaza monitorizare
rezultatele reevaludrii, concluziile si | (Anexa 12)
recomandarile intr-un raport de
monitorizare
20 | Refuzul parintelui/reprezentantului | Responsabilul de caz servicii Solicitare vizita de

Cod: PS - DCIS-60
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legal al copilului cu CES de a
comunica/colabora cu responsabilul de

caz servicii psihoeducationale

psihoeducationale, in situatia in care
parintelui/reprezentantului legal al
copilului cu CES refuzd comunicarea

/colaborarea cu scoala

monitorizare caz

(Anexa 13)

21

Revizuirea PSI

Responsabilul de caz servicii
psihoeducationale soliciti
revizuirea PSI si mentioneazi

motivele revizuirii acestuia

Solicitare revizuire
PSI
(Anexa 14)

22

Incheierea cazului

Responsabilul de caz servicii
psihoeducationale transmite COSP

incheierea cazului

Notificare
incheierea cazului

(Anexa 15)

23

Solicitarea aprobirii numirului de
norme necesare instruirii elevului cu
CES la domiciliu precum si PEI (Plan
educational individualizat)
Propuneri privind cadrul/cadrele
didactice care vor asigura instruirea

elevului la domiciliu

Unitatea scolari rezidentiali, prin
reprezentantul legal, transmite ISJ
in termen de 10 zile

de

Suceava

lucratoare la data primirii
certificatul de orientare scolard si
profesionald a copilului cu CES
pentru care s-a stabilit de citre COSP
invatdmant la domiciliu, certificatul
de orientare scolari si profesionali
si soliciti aprobarea de norme
necesare instruirii elevului cu CES la
domiciliu precum si propuneri
privind cadrul/cadrele didactice care
vor asigura instruirea elevului la

domiciliu

Adresa ISJ
(Anexa 16)

24

Incheierea protocolalelor de
colaborare ISJ Suceava/CJRAE
Suceava/Unitatea de invitimant

rezidentiala

Responsabilitatea incheierii
protocolului revine unititii de

invitimant rezidentiale

Protocol de
colaborare ISJ
Suceava/CJRAE
Suceava/Unitatea
de invitamant
rezidentiala
referitor la
aplicarea

metodologiei —

Cod: PS— DCIS-60
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cadru privind
scolarizarea la
domiciliu, aprobata
prin OMENCS nr
5086 din
31.08.2026
publicatid in MO nr
933 din 21.11.2016

(Anexa 17)
25 | Realizarea PEI (Planul educational Anual, fiecare cadru didactic, care | Plan Educational
individualizat) este implicat in realizarea procesului | Individualizat
intructiv-educativ la domiciliu, (conform planurilor
elaboreazi PEI pentru elevii cadru)
scolarizati la domiciliu si il (Anexa 18)
Inainteazi, spre aprobare, ISJ
Suceava/Inspectorului pentru
inviatamantul special special si
special integrat
26 | Realizarea PIP (Planul de interventie | Profesorul de sprijin/itinerant Plan de
personalizat) realizeaza Planul de interventie interventie
personalizat personalizat
(Anexa 19)
27 | Realizarea dosarului de adaptare Responsabilul de caz servicii Dosarul de
curriculara psihoeducationale Intocmeste adaptare
dosarul de adaptare curriculara, curriculara
impreuna cu echipa (Anexa20)
multidisciplinara
Fiecare cadru didactic care preda
la clasa unde este integrat elevul cu
CES, intocmeste adaptarea
curriculard a disciplinei pe care o
preda, daca este cazul
28 | Incheierea acordului de parteneriat | Unitatile de invatamant care au Acord de
scoala-familie-insotitor al elevului cu | inmatriculati copii cu CES incheie | parteneriat

CES

acorduri de parteneriat cu familia si

scoala-familie-

Cod: PS — DCIS-60
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insotitorul copilului cu CES insotitor
(specifica in Regulamentul de (Anexa 21)
organizare $i functionare

institutional)

Cod: PS — DCIS-60
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Anexa 2

antetul unitatii de invatadmant

Nr. de inregistrare /

Avizat,

Director,

CATRE,

Domnul/doamna

(parinte/reprezentantul legal)

Adresa

Prin prezenta, in conformitate cu art. 14 (1) din ordinul comun al administratiei publice nr.
1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru
evaluarea si interventia integrati in vederea incadririi copiilor cu dizabilititi in grad de
handicap, a orientarii gcolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si
in vederea abilitarii §i reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale, va

aducem la cunostinta ca fiul/fiica dumneavoastra inscris/d in unitatea

noastrd in clasa/grupa, , prezinta dificultdti privind achizitiile scolare.

Pentru a putea beneficia de evaluare si interventie, vd recomandam efectuarea unor investigatii

de specialitate.

Numele si prenumele, functia

Semnatura,
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Anexa 3

antetul unitatii de invatdmant

Nr. inregistrare: /

Aprobat,

Directorul unitétii de invatdmant

FISA PSIHOPEDAGOGICA

pentru elevul cu dizabilititati/sau cerinte educationale speciale

L. DATE PERSONALE:

Numele si prenumele:

Data nasterii:

Domiciliul:

Unitatea de invitimant:

Grupa/Clasa:
II. DATE FAMILIALE:

Date despre pirinti/reprezentant legal:

® Tatal - numele si prenumele:

- ocupatia: locul de munci:
® Mama - numele si prenumele:

- ocupatia: locul de munci:
® Reprezentant legal - numele si prenumele:

- ocupatia: locul de munci:

Structura si componenta familiei:
Tipul familiei:
Omonoparentala prin: statut initial, deces, divort, separatie
Olegal constituit

Oalte situatii

Frafi/surori (numdr frati/surori, vérstd, statut/ocupatie):

Alte situatii relevante pentru evolutia copilului:

O parinti plecati in strainitate:
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O crescut de rude de gradul II, III:

O in protectie speciala:

O alte situatii:

Atmosfera si climatul familial:
O raporturi armonioase, de intelegere intre parinti/ intre périnti si copii
O raporturi punctate de conflicte mici si trecitoare
[ dezacorduri puternice in familie, conflicte frecvente
[ familie destramati sau pe cale de destrimare

O alte situatii:

Atitudinea pirintilor/reprezentantului legal faa de scoald si fatid de problemele de educatie ale

copilului:

III. STAREA DE SANATATE:

a) Starea generald de sinitate

b) Mentiuni medicale importante pentru procesul de invitimant:

IV. EVALUARE PSIHOPEDAGOGICA:

Dezvoltare psihomotorie (coordonare motorie, schema corporald, lateralitate, structuri perceptiv-motrice,

orientare spatio-temporald/Repere fundamentale in invitarea $i dezvoltarea timpurie a copilului de la nastere

pand la 7 ani):

Alte particularitati(deficiente si conduite specifice):

Procesele cognitive si stilul de muncii:

Gandirea:
— Intelege notiuni: Osimple O complexe
— Defineste notiuni: Osimple O complexe
— Opereaza cu notiuni: Osimple O complexe
— intelege relatiile cauzi-efect: [Oda Onu

Alte particularitasi ale gandirii:

Memoria:

Formele memoriei:
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O de scurts durata [ de lunga durata

O vizuala Oauditiva Omixta

Alte particularitdti ale memoriei.

Limbaj si comunicare:

Vocabular;

O redus O mediu dezvoltat Obogat

Exprimare oral:

O nucomunicdoral [ greoaie O incorect gramatical O clara, corecti

Tulburiri de limbaj:

Alte particularitdfi ale limbajului:

E o

Atentia:
O tulburari deatentie O nu prezinta tulburéri de atentie

Alte particularitdfi (concentrare, stabilitate, volum, etc.):

Motivatia de invitare:

[J extrinseca O intrinseca

Alte particularitdti

Receptivitatea,participarea si implicarea:

O participa activ,cu interes O interes inegal,fluctuant Opasiv
Ogreu de antrenat O inegal, absent
Alte particularitdgi:

Relatii sociale:

Osociabil,comunicativ Oretras, izolat, putin comunicativ
Oturbulent Olagresivitate verbald O agresivitate fizica
Alte particularitdyi:

Nivelul achizitiilor scolare (deprinderi, interese):

Deprinderi de citit:

O total absente [ slabed bune I foarte bune
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Deprinderi de scris:

[ total absente O slabed bune [ foarte bune
Deprinderi de calcul:

[ total absente O slabed bune I foarte bune

Abilitati sau interese speciale:

Alte particularitdyi:

V. REZULTATE SCOLARE SI EXTRASCOLARE ALE ELEVULUI

a) Discipline la care a obtinut rezultate deosebite

b) Rezultate deosebite obtinute in activititi extrascolare:

¢) Factori explicativi ai reusitei scolare/dificultitilor intdmpinate pe parcursul programului scolar:

VI. TRASEUL EDUCATIONAL:

Programe educationale la virsti anteprescolari (cresd, gradinitd, centre de zi cu componentd educational):

Denumirea institutiei:

Perioada:

Observatii:

Programe educationale la varsti prescolari ( gradinitd, centre de zi cu componentid educationals):

Denumirea institutiei:

Perioada:

Observatii:

Pregatirea scolari (unititi de invitimant de masi, unitdti de invatdmant special/special integrat):

Denumirea institutiei:

Perioada:

Observatii:

Denumirea institutiei:

Perioada: Observatii:

Denumirea institutiei:

Perioada: Observatii:

Promovat in anul anterior: DA CONU
Activitati desprijin anterioare si prezente, inclusivextragcolare (terapii in centre/clinici, in gridinita sau

scoald):
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Comportamentul in timpul activitatilor scolare anterioare si prezente:

Observatii si recomandiri, inclusiv privind forma de scolarizare:
Intocmit,
Numele si prenumele: Data intocmirii:
Functia:
Semnatura:
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Anexa 4

Ministerul Educatiei
Centrul Judetean de Resurse i Asistentd Educationald Suceava
. , Str. George Enescunr, 26A Tel.: +40 0330401278
¥ ¥JRAE 720313 Suceava, ROMANIA Fax: +400330401 184
Web: www.cjraesuceava.ro e-mail: pffice@cjraesuceavaro

Cerere-tip pentru evaluare complexa si orientare scolard/profesionald a copiilor cu dizabilitati si cerinte
educationale speciale/copiilor cu cerinte educationale speciale

Doamnai Director,

SUDSEMNATUL(R),.....v.cveeeieieiiitie ettt en et et et eaeseeene s eeeeeeeeee et e esee e e ere e,
domicCiliat(d) T JOCAIEALEA.....ovveieecececeiteceeeee ettt e e ee e s se e eeeee ,
] 5 SRR nr.......... , bl...... y SCuueee... y Bhresy B swan ,
Judetul....oeeeiiiicee s PRLEfONUL cooesis cenmrmasmernasremennesaeonmensormenons , legitimat(d) cu...............
< T N NF e , in calitate de périnte/reprezentant legal al copilului
....................................................................................................................... , nascut la data
A€ 5 NP it sccssanesevarsmmmmrnnanmmanmensuns ssnsamsssasamts ssemses oeos ssusopass , solicit prin prezenta
evaluarea complexa si orientarea gcolard/profesionald a copilului meu.

Mentionez cé in anul scolar anterior ...........cocoveevvevnn... , copilul meu a fost inscris la
unitatea de INVALAMANL.........ccoovieviieieeieiee ettt eeees et e esse s s e sesesesessses e , In
clasa/grupa......................

Solicit inscrierea in anul scolar..........oooiiiinn, in clasa/grupa

0 Invatdmant de masi cu adaptare curriculard
O 1Invatdmant special
Regim: o zi O internat séptdménal O internat semestrial
O invatdmant special la domiciliu
O invatdmant la domiciliu
O scolarizare in spital

ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
Prin prezenta, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale copilului, din dosar, s fie cuprinse in PSI ( plan servicii
individualizate) emis de ctre scoala unde este scolarizat copilul, precum si cu utilizarea, prelucrarea, stocarea §i transferul acestora in
conditii prevdzute de legislatia specificd aflata in vigoare ( regulament nr.679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in

ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal privind libera circulatie a acestor date).

Data.....ooooeeeeeeeeeeeei Semnatura........ceeeveevneeeeeeeeennnn.

Doamnei Director al CJRAE Suceava
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Anexa 5

antetul unitétii de Invatamant

DECIZIE
Nr. /

Directorul Scolii , humit prin decizia ISJ Suceava nr. /

2

In conformitate cu art. 58 din ordinul comun al administratiei publice nr. 1985 din 4 octombrie
2016, nr. 1305 din 17 noiembrie 2016 si nr. 5805 din 23 noiembrie 2016 privind aprobarea
metodologiei pentru evaluarea si interventia integrati in vederea incadririi copiilor cu
dizabilitati in grad de handicap, a orientirii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte
educationale speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitirii copiilor cu dizabilititi si/sau
cerinte educationale speciale;

Tinnd cont de hotirdrea consiliului de administratie din data de prin care
domnul/doamna a fost numit/a diriginte laclasaa - a

sau profesor itinerant si de spijin pentru elevul/elevii

sau diriginte laclasaa ___ - aln care este inscriselevul | scolarizat la domiciliu

sau cadru didactic care desfagoard activitatea de instruire la domiciliu pentru elevul

Ludnd In considerare prevederile din OME nr. 5.726/06 august 2024 privind aprobarea

Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitifilor de invatimant preuniversitar,

DECIDE

Art. 1. Incepand cu data prezentei, domnul/doamna este numit/a responsabil de

caz servicii psihoeducationale pentru eleva/ul din clasa a _ -a de la Scoala
Sau pentru urmatorii elevi:

Nr.
ert. Numele si prenumele elevului Unitatea de invatamant la care este inscris Clasa
Art. 2. Domnul/doamna isi va desfasura activitatea in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, cu ale Procedurii ISJ 60/11.11.2020/ Editia nr. 2 din....... 2024, cu privire la

managementul de caz pentru copii cu CES orientati scolar si profesional si a Fisei de atributii, anexata
prezentei decizii.

Art. 3. Indeplinirea atribufiilor de responsabil de caz servicii psihoeducationale va inceta odati cu
expirarea certificatului/certificatelor de orientare scolard si profesionald sau cand se constati inchiderea
cazului.

Art. 4. Compartimentul secretariat va duce la indeplinire prevederile prezentei decizii.

Director,
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Anexa 6

antetul unitatii de invatimant

FISA DE ATRIBUTII
a responsabilului de caz servicii psihoeducationale

Anex3 la decizia nr. /

Nume si prenume cadrului didactic

Functia didactica

In toatd activitatea sa, responsabilul de caz servicii psihoeducationale respecti prevederile Ordinului
comun al administrafiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016
privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in vederea incadririi
copiilor cu dizabilititi in grad de handicap, a orientirii scolare si profesionale a copiilor cu
cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitirii copiilor cu dizabilitati
si/sau cerinte educationale speciale, precum si ale Procedurii de sistem nr. 60/20.09.2017/Editia nr. 2

i ' I 2024, privind managementul de caz pentru copiii cu CES orientati scolar si profesional.

Atributiile responsabilului de caz servicii psihoeducationale in etapa de planificare:

a) elaboreazd proiectul planului de servicii individualizat (PSI), in cel mai scurt timp de la
incheierea evaludrii si de comun acord cu CEOSP, printii/reprezentantul legal si copilul, in
raport cu varsta, gradul sdu de maturitate si tipul dizabilitaii realizand urmatoarele activitati:

1. identificd serviciile si interventiile necesare, precum si termenele de realizare in acord cu
rezultatele evaludrilor;

2. identificd resursele de care dispune unitatea de invatimant, familia i comunitatea pentru a
pune 1n practici planul;

3. se asigurd cd serviciile si interventiile recomandate raspund nevoilor reale si prioritatilor
copilului si ale familiei sale;

4. seasigurd ca familia §i copilul au acces efectiv la serviciile si interventiile recomandate;

5. identificd persoanele responsabile in furnizarea serviciilor si interventiilor, trecand in PSI
numele complet si datele de contact ale acestora; in cazul in care nu se identifici persoana
responsabild, se trece reprezentantul legal al furnizorului de servicii, urmand ca persoana

responsabila sd fie comunicata ulterior, la prima reevaluare a planului;
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b) stabileste prioritatile si ordinea acordirii serviciilor din PSI;

¢) transmite proiectul PSI, avizat de directorul unitatii de invatimant unde este incadrat, la COSP

pentru avizare;

d) comunicd proiectul PSI aprobat/avizat directorului unitdtii de invatdmant de masia unde este

inscris copilul;

e) transmite PSI echipei multidisciplinare, fisa de atributii fiecrui membru precum si procedurile

necesare pentru monitorizarea planului.

Atributiile responsabilului de caz servicii psihoeducationale in etapa monitorizarii cazului sunt

a)

2
h)

urmatoarele:
urmdreste furnizarea beneficiilor, serviciilor si interventiilor pentru copil si familie prin
realizarea urmatoarelor activititi subsumate:
1. mentine legitura cu copilul, parintii/reprezentantul legal si profesionistii numiti responsabili
in PSI prin orice mijloace de comunicare;
2. verificd eficienta implementirii PSI impreuna cu echipa multidisciplinara;
3. colecteaza informatiile legate de implementarea PSI;
4. identificd la timp dificultitile de implementare a PSI si le remediazd impreund cu
parintii/reprezentantul legal si profesionistii;
5. mediaza relatia dintre parini/reprezentant legal si profesionisti atunci cdnd este cazul;
6. organizeazd sedinte de lucru cu profesionistii sau intdlniri cu familia pentru identificarea
solutiilor de remediere atunci cand este cazul;
7. evalueazd gradul de satisfactie a beneficiarului si al familiei sale cu privire la progresele
realizate de copil si modul de implementare a PSI;
reevalueaza periodic PSI;
propune revizuirea PSI daca acest lucru se impune si, implicit, a contractului cu familia, dupa

caz,
inregistreaza permanent informatiile, progresele, evolutia cazului in dosarul copilului;
Inainteaza PSI revizuit COSP pentru avizare, dupa caz;

propune CEOSP reevaluarea complexi inainte de expirarea termenului legal, bine motivata si
documentats;

transmite informaia monitorizata catre partile implicate si interesate: profesionisti, familie;

explica familiei/reprezentantului legal clauzele contractuale din Contractul cu famiia.

In cazul in care responsabilul de caz este profesor itinerant si de spijin, in completarea

prezentelor atributii, indeplineste si atributiile previzute la art. 19 din OMECTS nr. 5574/2011
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pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin educational pentru

copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in invitiméantul de masa

Am luat cunostint3,

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,

Data,
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Anexa 7

antetul unitatii de invatamant

FISA DE ATRIBUTII

a membrului echipei multidisciplinare

Nume si prenume cadrului didactic

Unitatea de invatamant la care este incadrat

Functia didactica

In toatd activitatea sa, profesionistul, membru al echipei multidisciplinare, respecti prevederile Ordinului

comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind

aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in vederea incadrarii copiilor cu

dizabilitafi in grad de handicap, a orientirii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale

speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitirii copiilor cu dizabilititi si/sau cerinte educationale

speciale, precum si ale Procedurii de sistem nr. 60/....10.2021 privind managementul de caz pentru copiii cu

CES orientati scolar si profesional.

Atributii:

a) transmite responsabilului de caz servicii psihoeducationale, in termen de 10 zile lucritoare de la solicitare,
toate informatiile relevante pentru completarea proiectul PSI;

b) identificd serviciile si interventiile necesare pentru a pune in aplicare PSI, precum si termenele de
realizare, in acord cu rezultatele evaludrilor;

¢) identifica capacitatea si resursele de care dispune unitatea de invdtdmant, familia si comunitatea pentru a
pune in practici PSI;

d) se asiguri ci serviciile si interventiile recomandate raspund nevoilor reale si prioritatilor copilului si ale
familiei sale;

e) se asigurd ca familia si copilul au acces efectiv la serviciile si interventiile stabilite;

f) stabileste propriile prioritati si ordinea acordirii serviciilor din plan;

g) mentine legitura cu copilul, parintii/reprezentantul legal si cu ceilalti profesionisti din echipa
multidisciplinara prin orice mijloace de comunicare;

h) isi planifica activitatea, elabordnd documente specifice de planificare;

i) furnizeazi serviciile si interventiile stabilite in PSI pentru copil si familie, dupd caz, prin realizarea

urmatoarelor activititi subsumate;
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J) identifica la timp dificultatile de implementare a PSI si le remediazi impreund cu parintii/reprezentantul
legal si ceilalti profesionisti din echipa multidisciplinari;

k) la solicitarea responsabilului de caz, participd la sedintele sedintele de lucru cu ceilalti profesionisti din
echipa multidisciplinara sau la intlniri cu familia pentru identificarea solutiilor de remediere, atunci cand
este cazul;

[) participa la realizarea raportului de monitorizare fie prin transmiterea rapoartele individuale de
monitorizare cel mai tArziu in ultima zi a semestrului I sau a anului scolar, dupd caz, sau in termen de 5
zile lucrdtoare de la solicitarea responsabilului de caz servicii psihoeducationale, fie prin participarea la
sedinta de reevaluare. Raportul individual de monitorizare va fi transmis unititii de invitimant care a
desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale;

m) inregistreazd permanent informatiile, progresele, evolutia cazului in dosarul copilului;

n) propune reevaluarea complexa inainte de expirarea termenului legal, bine motivata si documentats;

0) participa la elaborarea PSI revizuit, cand este cazul.

Am luat cunostinta,

Data,
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Anexa 8

Unitatea de Invatdmant .......................

Nr. inregistrare /

Director unitate de invatimant,

Prof.

MODEL PLAN DE SERVICII INDIVIDUALIZAT PENTRU COPII CU CERINTE

EDUCATIONALE SPECIALE

Aprobat,
Presedinte COSP

Prof. .o,

Numele si prenumele copilului/elevului:

Mama:

Tata:

Reprezentantul legal al copilului:

Data nasterii:

Domiciliul:

Unitatea de invatdmant la care este inscris:

Certificat de orientare gcolara si profesionald: | nr. ............... din................ emis de
Data realizarii/ revizuirii Planului de servicii
individualizat:
Responsabilul de caz servicii educationale:
Servicii psihoeducationale pentru copilul cu CES
Tipul de serviciu/ Institutia | Obiective | Datade | Perioada Persoana
interventie responsabila incepere de responsabila

acordare a

serviciului

de acordare a
serviciului
(date de

contact)

Servicii educationale
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Servicii de asistent
psihopedagogici prin
cadrul didactic itinerant si

de sprijin

Servicii de consiliere si

orientare scolara

Servicii de terapie
logopedicé/terapia

tulburérilor de limbayj

Servicii de terapie

educationala*

Servicii de kinetoterapie*

Asigurare transport la

unitatea de invatamant

Maisuri de sprijin pentru

educatia incluziva**

*doar cazul elevilor inscrisi in unitati de invatimant special
**doar in cazul elevilor Tnscrisi n unitati de invatimant de masa

Data: Responsabil de caz servicii psihoeducationale:
Prof.
Avizat COSP- CJRAE SV,
Vicepresedinte: Inspector scolar pentru invitdmant special si special integrat, .............ccouvvevuuneeni..

Membrii COSP: Observator:
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Anexa 9

antetul unitdfii de invatamant

Nr. /

CONTRACT
CU FAMILIA COPILULUI CU DIZABILITATI SI/SAU CES
(cf. Anexei Nr.16 la Metodologia pentru evaluarea si intervenfia integratd in vederea incadrdrii copiilor cu

dizabilitdfi in grad de handicap, a orientdrii scolare i profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale,

PR

prin Ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/2016, nr. 1305/2016 si nr. 5805/2016)

Incheiat astazi, , intre:

Doamna/Domnul , In calitate de director al unitatii de
invatamant , cu sediul in

si

Doamna/Domnul , in calitate de parinte/reprezentant legal al
copilului , nascut la data de ,
domiciliat in , pentru care COSP a decis orientarea

scolard sau profesionald in conformitate cu certificatul de orientare scolard si profesionald nr.

din

L. SCOPUL CONTRACTULUI:

Asigurarea indeplinirii obiectivelor previzute in planul de servicii individualizat.

II. OBLIGATIILE PARTILOR:

IL.A. Unitatea de invatimant , prin responsabilul de caz servicii

psihoeducationale, dl/d-na , se obligd la urmaétoarele:

a) sd asigure si sd faciliteze accesul copilului si familiei la beneficiile, serviciile si interventiile
prevazute in planul de servicii individualizat, anexi la prezentul contract;

b) sd monitorizeze indeplinirea obiectivelor din planul de servicii individualizat;

c) sd revizuiascd planul de servicii individualizat atunci cind este cazul si copilul nu necesiti,
totodatd, revizuirea orientarii scolare/profesionale inainte de expirarea termenului legal;

d) s sesizeze CEOSP modificdrile situatiei copilului ce impun modificarea planului de servicii
individualizat si/sau orientarea scolari sau profesionala.
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IL.B. Parintele/Reprezentantul legal se oblig:

a)

b)
c)

d)

€)

sé asighre participarea copilului la activitétile prevazute in planul de servicii individualizat (si il
pregateascd, sa il duca la timp etc.);

sd colaboreze cu profesionistii responsabili din planul de servicii individualizat;

sd colaboreze cu responsabilul de caz servicii psihoeducationale in scopul monitorizarii planului
de servicii individualizat §i indeplinirii prevederilor prezentului contract;

sd anunfe responsabilului de caz servicii psihoeducationale orice problema, crizd, schimbare
care poate conduce la schimbarea planului de servicii individualizat si reorientarea scolard sau
profesionald inainte de termenul legal;

sa pastreze toate documentele copilului intr-un dosar.

III. DURATA CONTRACTULUI

Prezentul contract intrd in vigoare de la data semnarii lui si se incheie pe perioada de implementare

a planului de servicii individualizat.

IV. CLAUZE FINALE

a)

b)

c)
d)

Orice modificare adusd prezentului contract se face prin acordul ambelor parti, prin notificare
directa.

In caz de nerespectare a prevederilor din prezentul contract, se va apela la mediere. Daca
medierea esueazd, contractul va fi reziliat si intreg procesul de planificare se va relua.

Falsul in declaratii sau in inscrisuri se pedepseste conform art. 326 din Codul penal.

Planul de servicii individualizat constituie anexi si parte integranti a prezentului contract.

Prezentul contract s-a incheiat in doud exemplare, cite unul pentru fiecare parte.

Director, Parinte/pirinti/reprezentant legal al copilului,

(Numele si prenumele) (Numele si prenumele)

Semnaturi: ' Semnituri;

Responsabil de caz servicii psihoeducationale

(Numele si prenumele)

b

Semnétura;
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Anexa 10

CHESTIONAR
PENTRU DETERMINAREA GRADULUI DE SATISFACTIE AL PARINTILOR PRIVIND
IMPLEMENTAREA PLANULUI DE SERVICII PSIHOEDUCATIONALE
Stimafi pdrinfi, acest chestionar a fost realizat pentru a cunoaste perceptia dumneavoastrd cu privire la
calitatea serviciilor psihoeducationale cuprinse in planul de servicii individualizat de care beneficiazi
copilul dvs. Apeldm la sinceritatea dumneavoastrd si vi asigurdm cd rdspunsurile dvs. sunt

confidentiale.

1. Ati fost informat cu privire la planul de servicii individualizat de care beneficiazi copilul dvs?

[] Da ] Nu ] Nustiu

2. Cunoasteti profesionistii din echipa multidisciplinari care implementeazi planul de servicii
individualizat?

] Da ] Nu ] Nustiu

3. Ati fost solicitat de ciitre responsabilului de caz si participati la sedintele echipei
multidisciplinare?

[] Da ] Rareori ] Niciodata
4. Cum apreciati serviciile si interventiile cuprinse in planul de servicii individualizat?
[] Foarte bune [ ] Bune [] Satisfacatoar [] Nesatisfacatoare

S. Considerati cd au fost inregistrate progrese de citre copilul dvs. in urma implementarii
planului de servicii individualizat?

[] In mare masura [ ] Inmicamasurda [] Nustiu

6. Ati fost informat asupra evolutiei inregistrate de ciitre copilul dvs. pe parcursul perioadei de
implementare a planului de servicii individualizat?

] Da ] Rareori [] Niciodata

7. Sunteti multumit de calitatea serviciilor psihoeducationale de care beneficiazi copilul dvs.?

] Da [ ] Nu ] Nu stiu
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8. Enumerati cel pufin 3 aspecte care ati dori si se imbunititeasci in privinta serviciilor

psihoeducationale cuprinse in planul de servicii individualizat.

9. Va rugidm si mentionati eventualele probleme intAmpinate pe parcursul implementirii

planului de servicii individualizat.
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Anexa 11
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnata/ul, mama/tatal/reprezentantul legal al

minorului/minorei/ membru in echipa multidisciplinard/responsabil de caz servicii psihoeducationale

R nascut/a la data de , cu
domiciliw/resedinta/domiciliu  fara forme legale in localitatea , judetul Suceava
str. , Ir. , bl. , SC. , ap. , elev/elevd in clasa/grupa,

, la , orientat scolar si profesional

conform certificatului nr. / , vd rog sd dispuneti declasarea

mecanismelor de reevaluare a situatiei fiului/fiicei mele, in conformitate cu prevederile ordinul comun
al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, ar. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016privind
aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in vederea incadrdrii copiilor cu
speciale, precum §i in vederea abilitdrii si reabilitdrii copiilor cu dizabilitdyi si/sau ceringe educationale
speciale.

Motivele care stau la baza cererii mele sunt:

Data, Semnatura,

Doamnei/Domnului director al

(unitatea de invatdmant care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale)
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Anexa 12

ANTET UNITATE DE INVATAMANT
Nr. /

RAPORT DE MONITORIZARE

(cf. Anexei Nr.17 laMetodologia pentru evaluarea si intervenfia integratd in vederea incadrdrii copiilor cu dizabilitéfi in grad de

handicap, a orientdrii scolare i profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum gi in vederea abilitdrii si reabilitdrii

1305/2016 si nr. 5805/2016)

SECTIUNEA I: Date de identificare
a) Numele si prenumele copiluluiz ........coooeeiiceieicciccece e CNP:

SECTIUNEA II: Date relevante privind serviciile cuprinse in planul de servicii individualizat
SERVICII EDUCATIONALE

Serviciile educationale pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de profesionistul responsabil.

Se observi progres/stagnare in normele admise in situatia copilului ...........cccocvevevrcvrvevnnnne.

Dificultati intdmpinate in furnizarea serviciilor .............ccccvevivenenee..

Se observa stagnare indelungati/regres in situatia copilului ........................

Solutii de remediere da/nu ...........c.ccoovevvveerennannee.

SERVICII DE ASISTENTA PSTHOPEDAGOGICA PRIN CADRUL DIDACTIC ITINERANT SI DE
SPRIJIN

Serviciile de asistentd psihopedagogica prin cadrul didactic itinerant si de sprijin pentru copil/familie sunt
furnizate in termenii stabiliti de profesionistul responsabil.

Se observa progres/stagnare in normele admise 1n situatia copilului .............covevcvveerernensnes

Dificultiti intdmpinate in furnizarea serviciilor ..............ccocovevenennne.

Se observa stagnare indelungaté/regres in situagia copilului ........................

Solutii de remediere da/nu ..............ccocvveuvevnnnee...

SERVICII DE CONSILIERE SI ORIENTARE SCOLARA

Serviciile de consiliere si orientare scolard pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de
profesionistul responsabil.

Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului ...........cocccovvverrerrneenee.

Dificultafi intimpinate in furnizarea serviciilor .................cccoco........

Se observi stagnare indelungaté/regres in situatia copilului ........................

Solutii de remediere da/nu ................c.cooeveuveeenenen.,

SERVICII DE TERAPIE LOGOPEDICA/TERAPIA TULBURARILOR DE LIMBAJ

Serviciile de terapie logopedicé/terapie a tulburirilor de limbaj pentru copil/familie sunt furnizate in termenii

stabiliti de profesionistul responsabil.
Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului ............cc.ccovvevererreennee.

Dificultdti intAmpinate in furnizarea serviciilor ...............ccc.oveun.....
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Se observi stagnare indelungati/regres in situatia copilului ............cev.......
Solutii de remediere da/nu ............cccocoovevevevennnn.
SERVICII DE TERAPIE EDUCATIONALA

Serviciile de terapie educationald pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de profesionistul

responsabil.

Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilulti .............cooovvvreervenneeee.
Dificultdti intAmpinate in furnizarea serviciilor ..............coecoeevenn.....

Se observi stagnare indelungaté/regres in situatia copilului .............oo........

Solutii de remediere da/nu ...........ccoocoevrvveveenennn..

SERVICII DE KINETOTERAPIE

Serviciile de kinetoterapie pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de profesionistul responsabil.

Se observi progres/stagnare in normele admise in situatia copilului .............cocovvvreveennnn...

Dificultti intAmpinate in furnizarea serviciilor .............coocoovevue.....

Se observa stagnare indelungatd/regres in situatia copilului ........................

Solutii de remediere da/nu ...........cocooevevevvveenn...

SECTIUNEA III: Date relevante privind interventiile cuprinse in planul de servicii individualizat
ASIGURARE TRANSPORT LA UNITATEA DE iINVATAMANT

Transportul la unitatea de invatamant pentru copil/familie este furnizat in termenii stabiliti de profesionistul

responsabil.
Dificultati intAmpinate in furnizarea interventiilor ...............c.coooovven......

Solutii de remediere da/nu ...........ccocoovveeveervren..

MASURI DE SPRIJIN PENTRU EDUCATIA INCLUZIVA"

Masurile de sprijin pentru educatia incluzivd pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de
profesionistul responsabil.

Dificultati intimpinate in furnizarea interventiilor ...............ccocovvvvven..

Solutii de remediere da/nu ...........c.cooveeeeeereeennn.

SECTIUNEA IV: Gradul de satisfactie a beneficiarului si familiei sale privind progresele copilului si

modul de implementare a planului, precum si alte date relevante

SECTIUNEA V: Concluzii

Procesul de acordare de servicii psihoeducationaledecurge conform planului, cu/fara solutii de remediere.
Procesul de acordare de servicii psihoeducationalea copilului intdmpind dificultdti care necesiti revizuirea
planului motivat de .............................

Este necesard o noud orientare scolard si profesionald inainte de expirarea termenului legal, motivati de

"Doar in cazul elevilor inscrisi in unitéti de invatamant de masi.
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d) Obiectivele planului au fost atinse in totalitate/partial/nu au fost atinse in termenul propus.
e) Obiectivele planului au fost atinse in termenul propus/inainte de termenul propus.

f) Alte concluzii ........coun...........

SECTIUNEA VI: Recomandiri

a) Mentinerea planului si reevaluare in data de/perioada .............cooovon......

b) Termen de solutionare ............... pentru ................. profesionisti responsabili ....................
sau

¢) Propunere/Decizie de revizuire a planului

d) Propunere/Decizie de revizuire a contractului cu familia
sau

e¢) Propunere de reevaluare complexa

f) Reluarea demersurilor de reevaluare complexd, conform termenului legal

g) Decizie de incepere a monitorizirii postservicii pentru perioada ..........cccocoeeereinnnnn,

) Alte recomandari .............ocooovvvomveeeri,

Anexe:
a) Documente primite de la parinti .........................
b) Rapoarte de implementare de la profesionisti ............................
c) Rapoarte de viziti .............c.co.c........
d) Plan revizuit
e) Contract cu familia revizuit

f) Alte documente relevante ....................

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,

(Numele si prenumele) .............

SemNatUra. ........oveeereeee
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ANEXA 13
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr. de inregistrare

CATRE,
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SUCEAVA
Sau
CATRE,
PRIMARIA COMUNEI .........ooviiiiiiiiiiianeannnn.,
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

Avand in vedere refuzul comunicérii/colaboririi dintre responsabilul de caz servicii

psihoeducationale desemnat de unitatea noastrd si parintii/reprezentantul legal al

minorei/minorului  .............. JSial/fiicalui............oo. Ll stal L
nascut/d ladatade...................... domiciliv/resedinta/domiciliu farda forme legale in
localitatea...............ccovuvennn. .. BEE, o o m mimmw 6 050 £ 5 5000 5 i 5 i 4 8 i nr , bl ,sc. ,ap. ,inscris/a in
clasa/grupa......... lae e , refuz care determina dificultiti in implementarea

Planului de servicii individualizat, si cu prevederile Ordinului comun al administrafiei publice nr.
1985/04.10.2016, nr 1035/17.11.2016 si nr. 5085/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei
handicap, a orientarii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum s i
in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilititi si/sau cerinte educationale speciale, vi
rugam sa efectuati o vizitd de monitorizare la domiciliul copilului.

Asteptam rezultatele vizitei de monitorizare pentru a putea lua misurile legale ce se impun.

Director,

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
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ANEXA 14

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr. de inregistrare

CATRE,
COMISIA DE ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA A JUDETULUI SUCEAVA

In conformitate cu art. 77 (2) din ordinul comun al administratiei publice nr.
1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei
pentru evaluarea si interventia integrata in vederea incadririi copiilor cu dizabilitati in grad
de handicap, a orientirii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale,
precum si in vederea abilitiirii si reabilitirii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale

speciale, v transmitem, spre avizare, planul de servicii individualizat revizuit pentru

copilul/elevul(a) , ndscut(d) la
data de , inscris/a la
in clasa/grupa, ,

orientat scolar si profesional in conformitate certificatul de orientare scolard si profesionald nr.
/

Motivele care au stat la baza deciziei de revizuire sunt:

Director,

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
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ANEXA 15
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr. de inregistrare

CATRE,

COMISIA DE ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA A JUDETULUI SUCEAVA

In conformitate cu art. 83 din ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016,

nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si

spe e

rugdm sa constatati inchiderea cazului pentru copilul
, fiul/fiica lui si al

, hdscutd la data de , cu domiciliv/resedinta/domiciliu

farda forme legale in localitatea , Judetul Suceava, str. , nr. ,
bl. , SC. , ap. , 1Inscris/a in clasa/grupa, , la

, orientat gscolar si profesional 1in

conformitate cu certificatul de orientare scolar si profesionali nr. /

Motivele pentru care propunem inchiderea cazului sunt:

Director,

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
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ANEXA 16

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT REZIDENTIALE

Nr. de inregistrare /
CATRE,

INSPECTORATUL SCOLAR SUCEAVA

Prin prezenta aducem la cunostinta faptul ca elevul felevii din tabelul de
mai jos, Inscris/inscrisi la (unitatea de invdtamant) , judetul

Suceava si a/au primit Certificatul/Certificatele de Orientare Scolara si Profesionald privind scolarizarea
la domiciliu pentru anul scolar , eliberat/e de cédtre CJRAE Suceava in baza

ordinului comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr.

5805/23.11.2016 privind aprobarea Metodologiei pentru evaluarea §i interventia integratd in vederea
incadrarii copiilor cu dizabilitdfi in grad de handicap, a orientdrii scolare si profesionale a copiilor cu

cerinfe educationale speciale:

Nr. _ _ Nr. certificat de orientare
Numele si prenumele elevului Clasa . )
crt. scolard si profesionald
1.
2.

In vederea organizarii scolarizdrii la domiciliu, in conformitate cu prevederile art. 7, alin. (3)
din OMENCS nr. 5086/2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu,
respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale, va rugdm sa aprobati planul educational individualizat si
propunerile privind cadrul didactic/cadrele didactice care asigurd instruirea elevului la domiciliu,
prezentate in anexd, precum si suplimentarea schemei de incadrare cu___ norme didactice.

Cadrele didactice care vor asigura instruirea elevului la domiciliu sunt:

Nr. | Numele si prenumele cadrului
Disciplina de indtaméant Nr. ore/sdptdmana
crt. didactic
1.
2.
DIRECTOR, SECRETAR,
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ANEXA 17

MINISTERUL EDUCATIEI
Inspectoratul Scolar Judetean Suceava Centrul Judetean de Resurse
si Asistenta
Educationala Suceava
Nr. din Nr. din

Unitatea scolara rezidentiala:

Nr. din

PROTOCOL
ref. la APLICAREA METODOLOGIEI - CADRU PRIVIND SCOLARIZAREA LA
DOMICILIU aprobata prin Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5.086 din 31.08.2016 (publicat in M.O. nr.
933 din 21.11.2016)

1.) Inspectoratul $colar Judetean Suceava, cu sediul in Suceava, str................. I i | AP
reprezentat prin prof. ..........ocooovoeeoiiieieeeeeeeeeeeeee e , in calitate de inspector scolar general
2.) Centrul Judefean de Resurse si Asistenti Educationali Suceava, cu sediul Suceava,
1 ORR S 1 OO , reprezentatd prin prof. ..........cccoevirieenenne , In calitate de director

3.) Unitatea scolara PR AR A R TSR SR RSN § § SO N RN § asawsvavy Ol BECHUL

L »owsesmumns s mmssmemun siswmanass sin reprezentatd prin prof. ..........ccccvveeeneiiieienenen. .., in calitate

de director.

incheie acest protocol de colaborare in scopul oferirii de servicii educationale la domiciliu elevului /

S 1 OO , clasa ................ , aflat 1in

imposibilitatea frecventarii scolii de masa, care a primit Certificatul de orientare scolara si profesionala
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emis de COSP din cadrul CJRAE cu nr. ................ din .o , anexat prezentului

protocol.

Obiectivele protocolului sunt:

a)

b)

©)

asigurarea continuitatii scolarizarii, care si permiti elevului si promoveze anul de studiu in curs sau
sd participe la evaludrile organizate pentru finalizarea unui nivel de invatimant;

crearea $i dezvoltarea unei bune relatii de comunicare Intre mediul scolar si cel al copiilor, elevilor
si tinerilor gcolarizati la domiciliu;

asigurarea cadrului de actiune comund a tuturor specialistilor si cadrelor didactice implicate in

recuperarea si educatia elevilor.

Obligatiile partilor:

1. Obligatiile Centrului Judetean de Resurse si de Asistentd Educationali /
CJRAE Suceava:

CJRAE Suceava, prin Compartimentul de evaluare si orientare scolard si profesionald, denumit in
continuare CEOSP, inregistreazd cererea din partea parintelui/tutorelui legal instituit, insotita de
documentele previzute la art. 6 din Ordinul M.ENN.C.S. nr. 5.086 din 31.08.2016;

CJRAE Suceava, prin CEOSP, la cererea périntilor/tutorelui legal instituit, evalueaza starea de
sandtate a elevilor in vederea scolarizarii la domiciliu, in baza dosarului individual si propune
Comisiei de orientare scolard si profesionals, denumiti in continuare COSP, emiterea certificatului
de orientare gcolari;

COSP specifica in certificatul de orientare scolari si profesionala tipul unitatii de invatimant care
va organiza scolarizarea la domiciliu;

pentru perioada gcolarizirii la domiciliu, CJRAE Suceava elaboreazi si transmite unititilor scolare

desemnate pentru scolarizarea la domiciliu certificatele de orientare scolara.

2. Obligatiile Inspectoratului Scolar Judetean / ISJ Suceava:

ISJ Suceava aproba invatdmantul la domiciliu, in conformitate cu Art. 3 lit. aa) din Regulamentul-
cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, anexi la Ordinul ministrului educatiei,
cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5530/05.10.2011, modificat si completat prin ordinul
ministrului educatiei si cercetarii stiintifice nr. 3400/18.03.2015;

ISJ Suceava aproba propunerile unititii de invatimant privind cadrul/cadrele didactice care asigurd
instruirea elevului la domiciliu si comunicd hotdrarea unititii de invatimant rezidentiale in vederea

asigurdrii personalului didactic si a organizirii procesului instructiv -educativ;
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ISJ Suceava, prin inspectorul pentru invatimant special si special integrat aprobi planul
educational individualizat (P.E.1.) pentru elevii scolarizati la domiciliu;
ISJ Suceava, prin inspectorul pentru invatamant special si special integrat aproba planul remedial

individualizat pentru elevii scolarizati la domiciliu.

3. Obligatiile unitatii SCOIATe. .cceiuieueererrareerenrnrenenreneeseirenrneenrennnt

consiliul de administratie al unitaii de Inva{imant va emite decizia pentru numirea cadrului/cadrelor
didactic/didactice ce va/vor asigura gscolarizarea la domiciliu pe perioada specificatd in
Certificatului de orientare gcolara si profesionals;

organizeaza scolarizarea copilului la domiciliu, elaboreazi si supune spre aprobare ISJ Suceava
planul educafional individualizat (P.E.L) si propunerile privind cadrul/cadrele didactice care asigurd
instruirea elevului la domiciliu (prin adresanr. ...........oc.veuevnen... , atasatd prezentului protocol);
inscrie elevul in registrul matricol, corespunzitor clasei specificate in certificatul de orientare
profesionald eliberat de COSP din cadrul C.JR.A.E cu mentiunea "Scolarizat la domiciliu", si
asigura incadrarea corespunzitoare pentru organizarea procesului educativ la domiciliu si aplicarea
planului educational individualizat;

fiecare elev gcolarizat la domiciliu va fi cuprins in catalogul clasei corespunzitoare nivelului sdu de
studii, facandu-se specificarea la mentiuni: "Scolarizat la domiciliu, conform Certificatului de
orientare scolara si profesionalanr. ..........din ........cc..cvenniin., .

monitorizeaza elevul pe perioada de scolarizare la domiciliu;

completeaza registrul matricol pe baza rezultatelor consemnate in catalog;

verifica efectuarea orelor de curs prin consemnarea in condica de prezenti a unitatii de invatamant
rezidentiale, conform unei diagrame de prezenti cu semnitura parintelu;

cadrele didactice implicate in gcolarizarea la domiciliu elaboreaza pentru fiecare elev scolarizat la
domiciliu un plan remedial individualizat, ca urmare a rapoartelor de evaluare anuald; pe baza
rapoartelor de evaluare anuala intocmite de cétre cadrele didactice care au realizat scolarizarea la
domiciliu, daca se constatd necesitatea, se elaboreazi, de citre cadrele didactice din unitatea de
invéafamant, planul remedial individualizat, care se aproba de citre 1.S.J

3. Durata Protocolului

Prezentul protocol se incheie pe perioada anului scolar , pentru fiecare elev care a

primit certificat de orientare gcolara i profesionald pentru invatamant la domiciliu incepand cu data
de

4. Dispozitii finale

1
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o Partile prezentului protocol vor urméri si asigura buna desfisurare a procesului educativ pentru
copiii/elevii nedeplasabili, cu boli cronice, cu sau fird alte deficiente asociate, si elevii aflati in
stare de convalescentd de lungd duratd, dupi afectiuni/traumatisme care au necesitat sau nu
interventii chirurgicale, tratamente spitalicesti etc. si au solicitat scolarizare la domiciliu.

o Pirtile raspund, in conditiile legii, de Indeplinirea obligatiilor previzute in prezentul protocol.
Incheiat astizi seerssnssasaanainanaaeneasy 1N 3 exemplare, cite unul pentru fiecare parte.

Inspector scolar general,
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ANEXA 18

Inspectoratul Scolar Judetean Suceava Unitatea scolara rezidentiali:

Nr. din Nr. din

Aprobat,

Inspector pentru invitimantul special si apecial integrat

Prof. cuinanvmmimansivesssisiioenns

PLAN EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT
SCOLARIZARE LA DOMICILIU
INFORMATII GENERALE
DATE DESPRE ELEV:

Numele si prenumele elevului:

Unitatea de Invatamant rezidentiala:

Clasa:

Data nasterii:

Domiciliul:

Nr. Certificat de orientare scolara si profesionali:

ALOCAREA ORELOR PE DISCIPLINE DE STUDIU
SCOLARIZARE LA DOMICILIU

CLASA
Nr. ore cf.
Aria curriculara Nr. ore/sdpt./
Planului cadru Observatii
disciplind
Disciplina 11 (R
LIMBA SI COMUNICARE
MATEMATICA SI STIINTE
OM SI SOCIETATE
ARTE
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CONSILIERE S1 ORIENTARE

DESCRIEREA PLANULUI EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT

Perioada implementirii planului educational individualizat:

P,
00

Priorititile PEI sunt;

structurarea si dezvoltarea limbajului si a comunicérii;

2

médrirea capacititii de autocontrol comportamental;

integrarea sociali la nivelul microgrupului (familia);

N N N

formarea deprinderilor de autoservire.

Material didactic:

R/
%°

R/
%%°

7
9°

Evaluare:
% Perioade de evaluare:

Semestrul I:

Semestrul al II-lea:

% Instrumente utilizate
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>

% Criterii de evaluare:
>

PLANIFICAREA ANUALA

Aria curriculard: LIMBA SI COMUNICARE

Disciplina:
Numadr ore pe sdptimani:
Total ore:
Obiective cadru:
2
Nr. Unitiiti de
Obiective Nr. ore Observatii
ert. invitare
1. Evaluare initiala
2.
3.
n.
Evaluare
semestriala
Evaluare finala
Total ore

intocmit,

Aria curriculard: MATEMATICA SI STIINTE

Disciplina:

Numar ore pe sdptiméani:
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Total ore:

Obiective cadru:

:: Unitati de inviitare Obiective Nr. ore Observatii
1. Evaluare initiald
2.
3.
n.

Evaluare

semestriald

Evaluare finala
Total ore
Tntocmit,

Nota: Planificare continuturilor se va realiza pentru fiecare disciplini de invitimant din planul-

cadru.
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Anexa 19

antetul unitaii de Invafimant

Nr. / Aprobat,

Director (unitate de invatdmant)

Prof.

PLAN DE INTERVENTIE PERSONALIZAT

Nume si prenume:

Varsta:

Scoala:

Clasa/Grupa:
Echipa de lucru:

invﬁtﬁtor/Educator/Diriginte:

Profesor de sprijin:

Probleme cu care se confrunti copilul (rezultatele evaludrii complexe):

Priorititi pentru perioada (se specific perioada de timp):

Criterii Metode si
Domenii de Obiective operationale Metode / Activititi de invitare | minimale pt. | instrumente
interventie Evaluarea de evaluare
progresului
Motricitatea
globali si fina
Schema
corporala,
83
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lateralitate,

orientare si

structurare
temporo-

spatiala

Educatie
senzoriala,
perceptie
vizuala,
auditiva/tactila
stereo gnozie,
serialitate

verbala

Dezvoltarea
memoriei,
atentiei,
gandirii,
imaginatiei si a

vointei

Abilititi de
limba si

comunicare:

Comunicare
verbala/
nonverbala/

augmentativa

Citire/ Scriere

Giéndirea

logico-
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matematica:
Conceptul de
numar/
Numeratie/
Operatii
matematice/
Elem. de
geometrie/
Rezolvare

depobleme

Maturizare
sociala:
Auto-
cunoastere,
relatii
personale,
socializare,

motivatia

pentru

invitare

invﬁtétor/Educator/Diriginte:

Profesor de sprijin:
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ANEXA 20

Nr. / Avizat,

Director unitate de invatamant

DOSAR DE ADAPTARE CURRICULARA

Institutia de invatamant

Nume si prenume elev (a) Clasa

Invatator/ diriginte

Profesor de sprijin (unde existd)

Prezentul dosar contine Curriculum adaptat pentru urmétoarele materii:

Nr. | Disciplina Cadru didactic

1

2

Obiective cadru/ competente generale:

Obiective cadru/ competente | Obiective de referintd/ competente specifice Activitatea de invdtare pentru elevii

generale Majoritatea elevilor | Elevii cu CES/ | cu CES

curriculum adaptat

Modalitati de evaluare:

STANDARDE CURRICULARE DE PERFORMANTA

Obiectivele cadru/ competente generale Standardele de performanta
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PLANIFICARE CALENDARISTICA ANUALA PENTRU ELEVII CU CES

Nr. crt.

Unitatea de invatare

Nr de ore

SEM I

SEM II

TOTAL

MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU COPIII CU CES ORIENTA TI SCOLAR S1 PROFESIONAL
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Anexa 21

Unitatea de invatamant .......................

Director unitate de ITnvatamant,

Nr. nregistrare P . 01 (o) SRR

Acord de parteneriat scoali - familie — insotitor personal al elevului cu CES

L. Partile semnatare

1. Unitatea de invatdmant S A SRR SR RS TN AT 45 48 A mo mon e e s s TR cu sediul in
..................................... » Strada..................ccwee.  Dl........., reprezentatdi prin  director, prof.
2. Parintele/reprezentantul legal al elevulti, d-Na/dl.......c.....coeoiveecmveeeeeeeireeserseesreeeseeeeeeeesseeseeseeseseseeenee ,cu domiciliul
13 DO SITAAA. .. et ettt LB iiiiinsnenmnensamernronserassernnssess

3.Insotitorul personal al elevulti, d-NA/dL............cocoovvoeimeeeeroeseeeceees oo , cu domiciliul
Mo, SEFAAA. ...t it . T

IL. Scopul contractului

Asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invatimant in cadrul scolii prin implicarea si

responsabilizarea partilor in educatia copiilor/elevilor.

III. Obligatiile partilor:

Pentru desfdsurarea, la standarde de calitate, a procesului instructiv-educativ, partile se angajeaza, prin
vointa proprie, dupd cum urmeaza:
1. Scoala se obliga:

a) s@ aprobe prezenta insotitorului personal al elevului cu CES in unitatea de invdfdmant, in baza dosarului depus

la secretariatul scolii care va contine:
e cererea parintelui
e conventia incheiata intre parinte si insotitorul personal al elevului cu CES
® copii dupd cértile de identitate ale parintelui si insotitorului
e adeverinta de la medicul de familie/medicina muncii
° copii ale documentelor care dovedesc necesitatea prezentei unui insotitor
b) sé asigure 1nsotitorului personal conditiile necesare desfasurdrii activitatii de sprijin si supraveghere
¢)sd informeze parintele, in timp util, despre toate schimbdrile care se produc in orarul scolii, in organizarea
resurse umane implicate

d) sa asigure functionarea eficienta a echipei multidisciplinare implicate in educatia elevului
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€) sa asigure securitatea si siguranta elevilor pe perioada prezentei acestora in spatiul in care se deruleazi
programul educativ

f) sa respecte confidentialitatea situatiei medicale a elevului

g) sd trateze cu profesionalism si responsabilitate orice situatie speciali legati de educatia elevului/copilului;

h) sa asigure accesul egal la educatie pentru toti copiii, cu interzicerea oricarui tip de discriminare;

i) sa analizeze i sd decida, prompt si responsabil, referitor la orice solicitare din partea parintelui /insotitorului
personal/elevului;

J) s@ asigure transparenta tuturor activitatilor derulate, organizate/aprobate de scoala;

k) sa ia In considerare, s analizeze si sa raspunda oricirei sesiziri din partea insotitorului personal/elevilor sau a
parintilor

I) sd aducd la cunostinta insotitorilor personali/elevilor si parintilor prevederile regulamentului intern al scolii

m) sd explice clar toate prevederile prezentului contract celorlalte parti semnatare

2. Parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al elevului se obligi:

a) sd-si asume responsabilitatea promovirii, in educatia elevului/copilului a principiilor, valorilor si normelor de
conduitd, sustinute de scoala

b) sa isi asume, responsabilitatea pentru orice fapti a elevului, desfasuratd in afara scolii, dar care ar putea
prejudicia prestigiul acesteia

c) sé respecte prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitétilor de Invatimant Preuniversitar
si ale Regulamentului intern al scolii

d) sd asigure frecventa zilnica si tinuta decentd a elevului la activitatile desfdsurate in cadrul scolii si s
informeze scoala de indati ce se impune absenta acestuia de la program

e) sa informeze scoala cu privire la orice aspect care poate contribui la imbunétatirea situatiei scolare a copilului
f) s& dea curs solicitarii conducerii scolii, ori de cate ori este necesar, de a se lua masuri cu privire la conduita sau
situatia scolara a elevului

g) sé se prezinte la scoald, cel putin o data pe luna, pentru a discuta cu personalul didactic despre modul de
implicare in activitatea, progresul si comportamentul propriului copil

h) s 1i asigure copilului, in limita posibilitatilor, materialele necesare bunei desfasurari a activitatilor scolare

i) sd trateze cu respect si consideratie institutia scolari si pe reprezentantii acesteia

3.Facilitatorul/shadow/ insotitorul personal se oblig:

a) sé depuni actele solicitate de unitatea de invatimant in vederea eliberirii adeverintei de acces (copie xerox
dupad actul de identitate, adeverintd medicald necesara integrarii in colectivitate)

b) sa sprijine elevul asistat in activitaile de invitare fird a perturba desfasurarea orelor de curs prin intreruperi,
interventii de orice natura, interpelari

¢) sa insoteascd, sa supravegheze elevul asistat si s faciliteze accesul acestuia la activitdtile educationale

d) sé participe zilnic, conform conventiei incheiate cu parintii copilului la activitdtile cuprinse in orarul clasei

e) sd colaboreze cu personalul didactic al unitatii de invatamant in care functioneazi in vederea asigurdrii

securitatii si integritatii fizice a elevului asistat; si respecte scoala, personalul acesteia, elevii si parintii acestora
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e) sa colaboreze cu profesorul consilier scolar din unitatea de invafimant unde isi desfasoard activitatea, avand
cel putin o intdlnire lunara in care va fi abordata evolutia elevului

f) sa colaboreze cu specialistii din CJAP in cazul in care in scoala nu este un consilier scolar pentru a discuta
evolutia elevului

g) sd aibd un comportament care sa nu afecteze sinitatea, securitatea, demnitatea si libertatea celorlalte persoane
din scoald

h) sd respecte prevederile Regulamentului Intern si ale Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor
de Invatamant Preuniversitar

1) s@ pastreze, in buna stare, bunurile scolii si sd foloseasca, cu grija, materialele puse la dispozitie de catre scoald

J) sd aiba o tinutd vestimentara / personald si o conduitd decentd, neprovocatoare, neagresiva si neostentativa

IV. Durata contractului

Prezentul contract se incheie pe durata unui an scolar.

Incheiat azi, ......o........... , In 3 exemplare, in original, pentru fiecare parte un exemplar.
Unitate scolara, Périntele elevului, Facilitatorul/shadow/
Director, Insotitorul personal al elevului,

Nume prenume semnatura
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