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COMPONENTA 1 - SCOPUL PROCEDURII
1.1 Scop general
Prezenta procedura are ca scop aplicarea prevederilor Ordinului comun nr.
1985/1305/5805/2016 (si a eventualelor actualizari ulterioare), privind metodologia de
evaluare si interventie integrata in vederea:
e Tncadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap;
» orientarii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale (CES);
 abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau CES.
1.2 Obiective specifice
Prezenta procedura stabileste:
1. Modul de realizare a evaluarii si orientarii scolare si profesionale a copiilor/elevilor cu
CES;
Monitorizarea evolutiei copilului/elevului cu CES;
Compartimentele si persoanele implicate in proces (COSP, CEOSP, CJRAE etc.);
Asigurarea documentatiei necesare pentru derularea activitatii;

Respectarea normelor legale in vigoare in derularea activitatii;

A

Sprijin pentru audit sau alte organisme abilitate (control, verificari), precum si suport

decizional pentru management.

COMPONENTA 2 - DOMENIUL DE APLICARE
2.1 Beneficiari
Prezenta procedura se aplica copiilor cu dizabilitati si/sau CES, indiferent de mediul in care
se afla:
e Tn familie;
e Tnunitati de invatamant special sau special integrat;
o 1n sistemul de protectie speciala;
e 1n centre educative, unitati sanitare, etc.
2.2 Personal implicat
Procedura se aplica tuturor profesionistilor care interactioneaza cu copiii cu dizabilitati si/sau
CES, inclusiv:

a) personalul din unitatile de invatamant;
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b) psihologi cu drept de libera practica (cu atestat/autorizatie relevanta), salariati sau
independenti;

¢) membri ai Comisiei de Orientare Scolara si Profesionala (COSP);

d) personalul CJRAE / CEOSP, in special din compartimentele de evaluare si orientare;
e) membri ai Comisiilor interne de evaluare continua (CIEC) din unitatile de invatamant

special.

COMPONENTA 3 — DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1 Reglementari internationale
o Conventia privind drepturile copilului — Legea nr. 18/1990 (republicata, cu modificari
ulterioare).
o Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilitdti — Legea nr. 221/2010 (cu
modificari ulterioare).
3.2 Legislatie primara
o Legea educatiei nationale nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
o Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului;
e Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificari ulterioare.
3.3 Legislatie secundara (cu aplicabilitate directa)
e Ordinul comun nr. 1985/1305/5805/2016 privind metodologia de evaluare, orientare si
interventie integrata (actualizat, daca este cazul).
e Ordinul 5194/2016 — norme metodologice pentru serviciile integrate adresate
persoanelor cu TSA si tulburari asociate (daca este aplicabil).
e Ordinul 5573/2011 privind Regulamentul de organizare si functionare a
invatamantului special si special integrat.
e Ordinul 5701/2024 — Regulament pentru organizarea si functionarea CJRAE.
e Ordinul 5574/2011 — metodologie pentru servicile de sprijin educational (cu
modificarile ulterioare).
e Ordinul 5086/2016 — scolarizare la domiciliu si in spital.
e Regulamente cadru:
o organizarea si functionarea ISJ — OMECTS 5530/2011 (cu modificari);

o organizarea si functionarea unitatilor de invatdmant preuniversitar — OMEN
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GDPR — Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia datelor.
Ordin SGG 600/2018 — Codul controlului intern managerial al entitatilor publice.

Nota: in functie de activitatile specifice ale unitétii, pot fi aplicabile si alte acte normative (ex.

legislatie medicala, protectie sociala etc.).

COMPONENTA 4 - DEFINITII S| ABREVIERI

4.1 Definitii (in termeni clari si juridici)

1.

10.

11.

Procedura formalizatd — document scris ce descrie pasii, metodele si regulile pentru
realizarea unei activitati procedurale.

Editie a unei proceduri — versiunea initiala sau actualizata a procedurii, aprobata si
difuzata.

Revizia in cadrul unei editi — modificarea, completarea sau eliminarea unor
componente ale unei editii, aprobata si difuzata.

Abilitare si reabilitare — masuri personalizate care sprijina autonomia persoanei cu
dizabilitati, inclusiv prin tehnologii asistive si suport social.

Bariere — factori de mediu care limiteaza functionarea si genereaza dizabilitate.
Cerinte educationale speciale (CES) — necesitati educationale suplimentare, adaptate
particularitatilor individuale, ce pot include si asistentd complexa (medicald, sociala,
educationala etc.).

Deficiente/afectari — probleme ale functiilor sau structurilor corpului, consecinte ale
unei afectiuni sau boli.

Dizabilitate — concept biopsihosocial ce include deficiente, limitari de activitate si
restrictii de participare.

Educatie incluziva — educatie deschisa tuturor copiilor, prin eliminarea barierelor de
invatare si adaptarea continua a scolii.

Evaluarea functionarii dizabilitatii si CES — proces complex de identificare a conditiei
de sanatate, dificultatilor de invatare si potentialului de dezvoltare, pentru planificarea
interventiilor.

Facilitator / shadow — persoana care insoteste elevul in scoala, sprijinind integrarea si

participarea activa.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Factorii de mediu — elemente fizice, sociale, atitudinale si legislative care influenteaza
functionarea persoanei.

Functionare — aspectele pozitive ale interactiunii dintre persoana cu problema de
sanatate si context.

Interventie timpurie — actiuni realizate imediat dupa depistarea dizabilitatii, la copiii 0—
6 ani.

Modelul social al dizabilitatii — vede dizabilitatea ca problema sociala, care necesita
schimbari de mediu si drepturi egale.

Necesitati educationale suplimentare care definesc CES — nevoi identificate de
cadrele didactice, psihopedagogi, medici etc., ce impun adaptari educationale.
Orientarea scolara si profesionala de catre COSP — decizia privind scolarizarea in
invatamant special/special integrat, la domiciliu sau in spital.

Plan de servicii individualizat (PSI) — instrument de planificare a serviciilor
psihoeducationale si de interventie.

Plan de interventie personalizat (PIP) — instrument de implementare a activitatilor
educational-terapeutice.

Plan educational individualizat (PEIl) — instrument de organizare a procesului
educational pentru scolarizarea la domiciliu sau in spital.

CJRAE Suceava — unitate de invatamant special integrat, cu rol in evaluare, orientare
si sprijin educational pentru CES.

Scoald speciald — unitate de invatdmant autorizatd/acreditatéd pentru educatie si
interventie psihopedagogica.

Scoala incluziva — unitate de invatamant care asigurd educatie nediscriminatorie
pentru toti elevii.

Unitate scolara rezidentiala — unitatea la care este inscris elevul scolarizat la
domiciliu.

Profesor itinerant si de sprijin — cadru didactic psihopedagog care lucreaza cu elevi
CES integrati in invatamantul de masa.

Scolarizare la domiciliu — instruire pentru elevi incapabili de a frecventa scoala,
asigurata de cadre didactice.

Scolarizare in spital — instruire pentru elevi internati peste 4 saptamani, asigurata de
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cadre didactice specializate.

28. Certificat de orientare scolara — document emis de CJRAE conform Legii 198/2023 si
OMENCS 5805/2016 (sau actualizat).

29. Certificat de incadrare in grad de handicap — document emis de DGASPC conform

metodologiei de evaluare si interventie integrata (OM 1305/2016 si actualizari).

4.2 Abrevieri

Nr.|Abreviere Termen

1 ||P.O. Procedura operationala

2 ||CJRAE |[Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala

3 |ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

4 |IDGASPC |Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului
5 [|COSP Comisia de Orientare Scolara si Profesionala

6 |[[CEOSP |Compartimentul de Evaluare, Orientare Scolara si Profesionala
7 |ISPAS Serviciile Publice de Asistenta Sociala

8_ RCSP Responsabil de caz servicii psihoeducationale

9 |[RCP Responsabil caz prevenire

10|[PSI Plan de servicii individualizat

11 ||PIP Plan de interventie personalizat

12 ||PEI Plan educational individualizat

13 ||CIEC Comisia interna de evaluare continua

14 ||CPC Comisia pentru protectia copilului
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COMPONENTA 5 - DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Generalitati

5.1.1 Domeniu de aplicare

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor profesionistilor si cadrelor didactice din
unitatile de invatamant de stat sau particulare din judetul Suceava, care interactioneaza cu
copii cu dizabilitati si/sau cu cerinte educationale speciale (CES), precum si
parintilor/reprezentantilor legali ai acestora.

5.1.2 Definitie in cadrul procedurii

In prezenta procedura, prin sintagma ,,copii cu CES” se intelege copii/elevi/tineri cu

cerinte educationale speciale.

5.2 Documente utilizate
5.2.1 Lista documentelor si provenienta lor
» Certificat de orientare scolara si profesionala (eliberat de COSP);
+ Decizie de numire a responsabilului de caz pentru servicii psihoeducationale
(emisa de directorul unitatii de invatamant);
o Plan de servicii individualizat (PSI) (elaborat de responsabilul de caz);
» Plan de interventie personalizat (PIP) / Plan educational personalizat (PEP/PEI)
(elaborat de profesorul itinerant si de sprijin sau de profesorul care preda la domiciliu);
o Raport de monitorizare (elaborat de responsabilul de caz);
o Contract cu familia (intocmit de directorul unitatii de invatamant, in urma desemnarii
responsabilului de caz);
» Documente scolare (foaie matricola, cataloage, rapoarte etc.);

o Adrese si corespondenta oficiala.

5.3 Circuitul documentelor

Circuitul documentelor este descris in Anexa 1 (capitolul 8.4 — ,Modul de lucru”).
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5.4 Resurse necesare
5.4.1 Resurse materiale
o tehnica de calcul (PC, laptop);
e copiator, imprimanta, telefon, fax, conexiune la internet;
e consumabile.
5.4.2 Resurse umane
Toti profesionistii care interactioneaza cu copiii cu dizabilitati si/sau CES, respectiv:
a) personalul din unitatile de invatamant;
b) psihologi cu drept de libera practica (cu atestat in psihologie clinica, consiliere psihologica,
psihoterapie, psihopedagogie speciala, psihologie educationala, consiliere scolara si
vocationald), salariati sau independenti;
¢) membri ai comisiilor de orientare scolara si profesionala (COSP);
d) personalul centrelor de resurse si asistenta educationala (in special din serviciul de
evaluare si orientare scolara si profesionald);
e) membri ai comisiilor interne de evaluare continua (CIEC) din cadrul unitatilor de
invatamant special.
5.4.3 Resurse financiare si informationale
e acte normative in vigoare;
o baza de date privind copiii cu CES din unitatile de invatamant din judetul Suceava;
e documentele din dosarul copilului;
o paginile web ale unitatilor de Tnvatamant, 1ISJ Suceava, CJRAE Suceava;

e lucrari de specialitate in domeniul educatiei speciale.

5.5 Modul de lucru

ETAPA | - Identificarea si evaluarea initiala a cazurilor de copii/elevi cu CES la nivelul
unitatilor de invatamant

5.5.1 Scopul evaluarii initiale

Scopul principal al evaluarii initiale este stabilirea existentei unei suspiciuni privind
dizabilitatea si/sau CES.

5.5.2 Semnalarea cazurilor cu suspiciune de dizabilitate si/sau CES

Orice profesionist care observa un copil cu suspiciuni de dizabilitate si/sau CES (cadrul
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didactic, consilierul scolar, profesorul itinerant si de sprijin, psihologul, medicul de familie,
asistentul social, asistentul medical comunitar, mediatorul scolar, preotul, membrii structurilor
comunitare consultative etc.) are obligatia de:

1. informare a familiei (in scris, cu avizul directorului unitatii de Tnvatamant);

2. semnalare la SPAS/DGASPC, daca copilul nu este incadrat in grad de handicap sau
orientat scolar si profesional, pentru asigurarea diagnosticarii precoce si a interventiei
timpurii.

(Modelul de informare este prevéazut in Anexa 2.)
5.5.3 Evaluarea educationala (pentru dosarul de orientare/incadrare)
Evaluarea educationala se realizeaza de cadrele didactice care lucreaza direct cu copilul,
astfel:

o educator puericultor — pentru copilul din anteprescolar;

o educator / profesor prescolar — pentru copilul din invatamantul prescolar;

» invatator / institutor / profesor — pentru copilul din invatamantul primar;

o diriginte — pentru copilul din invatamantul gimnazial si liceal;

o diriginte — pentru copilul din Tnvatamantul primar/gimnazial/liceal special;

« consilier scolar — dupa caz.

Rezultatele evaluarii educationale se consemneaza in Fisa psihopedagogica (Anexa 3). in
unitatile de invatamant de masa, evaluarea se realizeaza in colaborare cu profesorul
itinerant si de sprijin, consilierul scolar si, daca exista, logopedul scolar.

Fisa psihopedagogica este:

e semnata de cadrele didactice care au intocmit-o;

e avizata de directorul unitatii;

o finregistrata in registrul unic de intrari/iesiri;

e pastrata in dosarul elevului (la secretariat).

5.5.4 Depunerea dosarului pentru certificatul de orientare scolara si profesionala
Parintii/reprezentantul legal depun dosarul complet la secretariatul COSP din cadrul
CJRAE Suceava, cu urmatoarele documente:

a) cerere-tip pentru evaluare complexa si orientare scolara si profesionala (Anexa 4);
b) copie certificat de nastere sau act de identitate al copilului;

c) copii ale actelor de identitate ale parintilor/reprezentantului legal,
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d) document care atesta reprezentarea legala (hotaréare instanta / hotarare CPS etc.);
e) ancheta sociala (valabilitate 3—6 luni);
f) fisd medicala sintetica (valabilitate 1 an);
g) certificat medical tip A5 (valabilitate 3 luni—4 ani, conform recomandarii medicului
specialist);
h) fisa de evaluare psihologica clinica (valabilitate pana la 3 luni);
i) fisd psihopedagogica (daca copilul este inscris n unitatea de invatamant) — valabilitate
pana la 6 luni;
j) copie a foii matricole/adeverinta de inscriere in unitatea de invatamant;
k) copie a ultimului certificat de orientare scolara si profesionala;
) alte documente relevante (dupa caz):

o sentinta de divort;

o certificat de deces al parintilor;

o certificat de Tncadrare in grad de handicap.
Depunerea documentelor se face in original la secretariatul CEOSP.
in cazul in care se solicita si certificatul de incadrare in grad de handicap, documentele
se depun in copie la CEOSP, certificate ,conform cu originalul” de DGASPC Suceava.
5.5.5 Depunerea cererii pentru prima orientare si reorientare
Atat pentru prima orientare, cat si pentru reorientare, cererea si documentele anexate se
depun la CEOSP de catre parinti/tutore.
5.5.6 Prezentarea la CEOSP
La depunerea dosarului, parintele se prezinta impreuna cu copilul la CEOSP.

o Daca parintii sunt divortati cu custodie comuna, cererea trebuie semnata de ambii

parinti.

o Cererea se inregistreaza la secretariatul COSP doar daca dosarul este complet.
Definitii

e Prima orientare scolara si profesional&: emiterea primului certificat de orientare de

catre COSP.
* Reorientarea: se realizeaza in situatii precum:
o schimbarea ciclului de invatamant;

o trecerea din invatamantul de masa in cel special,
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o trecerea din invatamantul special in cel de masa;
o repetentie cauzata de absenteism;
o anuall/la doi ani scolari (in functie de valabilitatea certificatului de Tncadrare Tn
grad de handicap) pentru elevii scolarizati la domiciliu.
5.5.7 Emiterea certificatului de orientare scolara si profesionala
COSP emite certificatul de orientare in 3 exemplare originale, impreuna cu fisa de evaluare
psihoeducationala si raportul sintetic de evaluare:

o 2 exemplare sunt inmanate parintelui, cu obligatia de a depune un exemplar la
secretariatul unitatii de invatamant, in termen de 5 zile lucratoare pentru
inregistrare;

e 1 exemplar ramane in dosarul CEOSP pentru arhivare.

5.5.8 Arhivarea dosarului

Dosarul copilului orientat scolar si profesional raméane la CEOSP pentru arhivare.

ETAPA Il - Managementul de caz in etapa de planificare

5.5.9 Numirea responsabilului de caz pentru servicii psihoeducationale

in termen de 5 zile lucratoare de la primirea certificatului de orientare scolara si
profesionala pentru copilul cu CES, directorul unitatii de invatamant (special sau de masa)
desemneaza, prin decizie interna (Anexa 5), un responsabil de caz pentru servicii
psihoeducationale.

Responsabilul de caz poate fi:

a) profesor itinerant sau de sprijin, pentru elevul cu CES integrat in invatamantul de masa
(daca scoala are incadrat/repartizat un astfel de profesor);

b) profesor de psihopedagogie speciala cu functia de diriginte, pentru elevul cu CES din
invatamantul special,

c) cadru didactic cu functia de diriginte/invatatoare/educatoare, pentru elevul cu CES
din invatamantul de masa sau scolarizat la domiciliu sau Tn spital,

d) cadru didactic cu functia de diriginte sau profesorul care desfasoara activitatea de
instruire pentru elevul cu CES finscris intr-o unitate de invatamant special, scolarizat la
domiciliu sau in spital.

5.5.10 Durata numirii responsabilului de caz
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Daca responsabilul de caz este cadru didactic titular, numirea se face pe intreaga perioada
de valabilitate a certificatului de orientare scolara si profesionala, perioada fiind
specificata pe document.
Decizia de numire este nominala si poate viza un singur copil sau mai multi copii, cu conditia
ca certificatele de orientare ale acestora sa expire in aceeasi perioada.
5.5.11 Comunicarea deciziei de numire
Decizia de numire se comunica in scris cadrului didactic responsabil de caz, in termen de
maximum 2 zile lucratoare de la emiterea acesteia.
Decizia este insotita de fisa de atributii (Anexa 6).
5.5.12 inlocuirea responsabilului de caz
Responsabilul de caz poate fi inlocuit inainte de expirarea perioadei de numire doar in situatii
obiective, cum ar fi:

e transfer;

e pensionare;

o detasare;

o schimbarea postului/functiei;

o alte situatii in care nu mai desfasoara activitate cu copilul respectiv.
5.5.13 Elaborarea Planului de Servicii Individualizat (PSI)
Pentru elaborarea PSI, responsabilul de caz identifica toate serviciile si interventiile necesare,
precum si profesionistii care le pot asigura, in conformitate cu legislatia in vigoare.
5.5.14 — 5.5.17 Echipa multidisciplinara
Directorul unitatii de invatamant numeste echipa multidisciplinara prin decizie. (Anexa 7)
5.5.14 Copiii din invatamantul prescolar, primar, gimnazial, profesional si liceal de
masa
Echipa multidisciplinara este formata din:

¢ educatoarea/educatoarele grupei in care este inscris copilul;

e profesorul pentru invatamant primar,;

o profesorii de la clasa / dirigintele (dupa caz);

o profesorul logoped (daca unitatea beneficiaza de serviciile unui logoped);

o profesorul consilier scolar (daca unitatea beneficiaza de serviciile unui consilier);

o profesorul itinerant si de sprijin (daca unitatea beneficiaza de astfel de servicii);

14




Editia: 2

Inspectoratul Scolar Judetean
’ ; Nr.de ex.: 3
Suceava PROCEDURA DE SISTEM Y
Domeniul Curriculum si inspectie evizia:
scolard _ Nr.de ex. :3
fnvatimant special si special Pr1v1nq ‘managemer}tul dg caz peqtru
integrat copiii cu CES orientati scolar si
profesional
Centrul Judetean de Resurse si COD: D.C.I.S. 60
Asistenta Educationald Suceava Actualizata in data de 21.11.2025 Exemplar nr:1

% 1n cazul in care , la prescolari, daca in unitate nu existd profesor consilier scolar si
logoped, echipa multidisciplinara va fi formata din responsabilul de caz,
educatoarea/educatoarele grupei, conducerea unitati de fnvatamant sau alii
specialisti disponibili, conform resurselor existente.

5.5.15 Copiii din invatamantul prescolar, primar si gimnazial special
Echipa multidisciplinara este formata din:

o profesor de psihopedagogie speciala / diriginte / profesor educator;

o profesor educator;

o profesor psihopedagog;

o profesor de psihodiagnoza;

e Kkinetoterapeut;

e alte cadre didactice care predau la clasa.

5.5.16 Elevii din invatamantul profesional si liceal special
Echipa multidisciplinara este formata din:

o dirigintele clasei;

o profesor psihopedagog;

o profesor de psihodiagnoza;

e profesor preparator;

o alte cadre didactice care predau la clasa.

5.5.17 Elevii cu invatamént la domiciliu (unitati de masa)
Echipa multidisciplinara este formata din:
o educatoarea / invatatorul / dirigintele si alte cadre didactice care predau la clasa;
» profesor consilier scolar (daca unitatea beneficiaza de astfel de servicii).
5.5.18 Formarea echipei si distribuirea figei de atributii
Dupa identificarea profesionistilor si formarea echipei multidisciplinare, responsabilul de caz:

« transmite in termen de 3 zile lucratoare fisa de atributii (Anexa 8) fiecarui membru;

e pune la dispozitia acestora certificatul de orientare scolara si profesionala, raportul
sintetic si fisa de evaluare psihoeducational;

o solicita fiecarui membru transmiterea informatiilor necesare completarii PSI.

5.5.19 Colectarea informatiilor pentru PSI

Informatiile oferite de profesionistii din echipa multidisciplinara sunt utilizate de responsabilul
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de caz pentru intocmirea PSI (Anexa 9).
5.5.20 Durata si termenul de elaborare a PSI
Durata PSI coincide cu valabilitatea certificatului de orientare scolara si profesionala.
 In cazul primei orientari, responsabilul de caz elaboreaza PSI in termen de 30 de
zile de la primirea deciziei de numire.
5.5.21 Reorientarea la schimbarea ciclului de invataméant
La schimbarea ciclului de invatamant se realizeaza reorientarea scolara si profesionala si se
emite un nou certificat, daca este cazul. In acest caz, circuitul documentelor se reia.
5.5.22 Depunerea PSI pentru aprobare
Responsabilul de caz depune la CEOSP (CJRAE) PSI in 2 exemplare originale, insotit de
decizia de numire.
In situatia in care in unitatea scolara existd mai multi responsabili de caz, conducerea unitatii
poate desemna un reprezentant care sa depuna toate PSl-urile pentru aprobare.
Dupa aprobare, unitatea scolara este notificata telefonic pentru ridicarea PSl-urilor de la
secretariatul CEOSP.
PSl-urile vor contine mentiunea:
»Aprobat in sedinta COSP din data de ...” si vor fi semnate de presedintele COSP.
5.5.23 PSI pentru copiii integrati in invatamantul de masa fara grad de handicap
Toate PSl-urile pentru copiii cu CES integrati in invatamantul de masa, care nu sunt
incadrati in grad de handicap, trebuie sa includad masuri de sprijin pentru promovarea
educatiei incluzive.
Aceste masuri pot fi:
e sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine;
e sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de mediu.
Masurile de sprijin sunt formulate in PSI de responsabilul de caz.
5.5.24 Masuri de sprijin pentru bariere de atitudine
Masurile de sprijin includ cel putin:
a) informarea parintilor despre educatia incluziva si incluziunea socialg;
b) informarea elevilor, intr-un limbaj adaptat varstei, inclusiv prin educatie de la egal la egal,
c) informarea conducerii si cadrelor didactice despre educatia incluziva si incluziunea sociala;

d) prezenta facilitatorului (shadow) in unitatea de Tnvatamant, acolo unde este cazul.
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Alte masuri pot include campanii de constientizare si activitati la nivelul comunitatii privind
acceptarea diversitatii.
5.5.25 Masuri de sprijin pentru bariere de mediu
Masurile de sprijin pentru adaptarea rezonabila a unitatii de invatamant includ cel putin:
a) serviciile de sprijin educational prevazute de OMECTS nr. 5.574/2011 (cu modificarile
ulterioare);
b) accesibilizarea mediului fizic, informational si de comunicare, adaptata tipului de
dizabilitate (ex.: relocarea claselor la parter, lift, balustrade, tehnologii asistive etc.).
Pentru copiii cu CES incadrati in grad de handicap, masurile de sprijin pentru educatie
incluziva se includ in planul de abilitare/reabilitare, la propunerea managerului de caz.
5.5.26 Reglementari privind facilitatorii (shadow)
Fiecare unitate de Tnvatamant in care sunt inscrisi copii cu dizabilitati si/sau CES include in
regulamentul de organizare si functionare proceduri privind:

o aprobarea prezentei facilitatorilor in unitate;

e modul de organizare a activitatii acestora;

o incheierea unui acord de parteneriat scoald—familie—insotitor personal (Anexa 22).
Facilitatorul poate fi:

e unul dintre parinti;

e asistent personal (pentru copiii cu grad de handicap grav);

e 0 persoana recomandata de parinti (de preferat cu relatie de atasament cu copilul);

o specialist recomandat de parinti/reprezentantul legal, din ONG-uri, universitati sau

alte institutii (in baza unui acord cu unitatea de invatamant).

Includerea facilitatorului in PSI se realizeaza:

o la solicitarea parintilor/reprezentantului legal;

e sau la recomandarea unui profesionist din echipa multidisciplinara, cu acordul

parintilor/reprezentantului legal.

Pentru copiii cu grad de handicap grav si asistent personal, parintii/reprezentantul legal
asigura obligatoriu facilitator.
Atributiile facilitatorului
a) supravegherea si ingrijirea copilului in timpul orelor, pauzelor si activitatilor extrascolare;

b) facilitarea relatiilor cu colegii;
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c) facilitarea relatiei cu cadrul didactic;
d) sprijin la efectuarea exercitiilor predate;
e) colaborare cu cadrele didactice si profesionistii din scoala;
f) facilitarea relatiilor in activitati extrascolare;
g) colaborare cu parintii/reprezentantii legali.
Prezenta facilitatorilor la clasa nu poate fi conditionata de gradul de handicap.
Un facilitator poate sprijini mai multi copii cu dizabilitati si/sau CES in aceeasi clasa.
5.5.27 Implementarea serviciilor din PSI
Pentru copiii integrati in invatamantul de masa, implementarea serviciilor din PSI presupune:
o elaborarea Planului de interventie personalizat (PIP), daca responsabilul de caz
este profesorul de sprijin (modele — Anexa 20);
o intocmirea dosarului de adaptare curriculara, daca responsabilul de caz este
educatorul/invatatorul/profesorul diriginte (Anexa 21), cu adaptari curriculare pentru

disciplinele la care elevul intampina dificultati.

ETAPA lll - Managementul de caz in etapa de implementare si monitorizare
5.5.28 Furnizarea serviciilor si interventiilor
Serviciile si interventiile pentru copilul cu dizabilitati si/sau CES, familie/reprezentant legal si
alte persoane importante pentru copil se furnizeaza integrat si sunt monitorizate astfel incat
copilul sa beneficieze real de acestea, in mod adecvat dezvoltarii sale.
5.5.29 Monitorizarea aplicarii PSI
Aplicarea PSI este monitorizata pe intreaga perioada de valabilitate a acestuia de catre
directorul unitati de invatamant, care avizeaza adaptarile curriculare. Monitorizarea
presupune urmarirea si reevaluarea periodica a progreselor copilului pe parcursul furnizarii
serviciilor si interventiilor.
5.5.30 Contractul cu familia
In vederea monitorizarii aplicarii PSI, in termen de 5 zile lucratoare de la primirea PSI
aprobat de COSP (CJRAE), unitatea de invatamant incheie un contract cu
parintii/reprezentantul legal (Anexa 10).

o PSI este anexa la contract si se transmite parintilor/reprezentantului legal in copie,

certificata ,Conform cu originalul” de catre directorul unitatii.
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o Contractul cu familia se Tncheie pentru toti copiii pentru care s-a aprobat un PSI, cu
exceptia copiilor incadrati in grad de handicap si a celor din sistemul de protectie
speciala.

o Contractul cu familia este instrument de monitorizare si se incheie pe durata
valabilitatii PSI.

o Contractul se revizuieste odata cu revizuirea PSI.

o Parintii/reprezentantul legal si profesionistii implicati in implementarea PSI comunica
responsabilului de caz orice schimbare care necesita revizuirea PSI.

5.5.31 Modalitati de monitorizare

Monitorizarea aplicarii PSI se realizeaza prin:

a) mentinerea legaturii cu parintii/reprezentantul legal (prin orice mijloc de comunicare);

b) mentinerea legaturii cu profesionistii din PSI (prin orice mijloc de comunicare si rapoarte
de monitorizare);

c) reevaluarea periodica a obiectivelor PSI, daca este cazul;

d) aprecierea gradului de satisfactie a beneficiarilor prin completarea Anexei 11 de catre
parinte/beneficiar.

5.5.32 Reevaluarea periodica a obiectivelor PSI

Periodic, obiectivele PSI sunt reevaluate pentru a verifica eficienta serviciilor si a masurilor
de interventie. Reevaluarea este realizata de responsabilul de caz si are loc:

» bi-anual, pentru copiii ale caror certificate de orientare scolara si profesionala au
valabilitate de un an scolar;

« anual, pentru copiii ale caror certificate au valabilitate pe ciclu de invatamant.

5.5.33 Rapoartele individuale de monitorizare

Toti profesionistii din echipa multidisciplinara transmit responsabilului de caz rapoartele
individuale de monitorizare la finalul fiecarui an scolar, pe perioada valabilitatii certificatului,
incepand cu anul eliberarii certificatului.

5.5.34 Reevaluarea inainte de termen

in situatii deosebite care impun reealuarea cazului Tnainte de termen, responsabilul de caz
solicita tuturor profesionistilor rapoarte individuale de monitorizare, care trebuie transmise Tn
5 zile lucratoare de la solicitare.

Daca toate serviciile se furnizeaza in acelasi loc unde lucreaza responsabilul de caz, acesta
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poate colecta informatiile Tn cadrul unei sedinte de reevaluare, consemnata prin proces-
verbal.

5.5.35 Chestionar de satisfactie

in perioada de reevaluare, responsabilul de caz aplicd parintilor/reprezentantului legal un

chestionar pentru determinarea gradului de satisfactie (Anexa 11).

5.5.36 Solicitarea reevaluarii cazului

In situatii exceptionale (corigenta, absenteism, repetentie prin absenteism) sau ori de cate ori
apar dificultati in implementarea PSI, parintii/reprezentantul legal sau orice profesionist din
echipa multidisciplinara poate solicita in scris reevaluarea cazului (Anexa 12).

Solicitarea se depune la unitatea de invatamant care a desemnat responsabilul de caz.
Rapoartele individuale de monitorizare se transmit responsabilului de caz in maximum 3 zile
de la solicitare.

5.5.37 Raportul de monitorizare

Rezultatele reevaluéarii, concluziile si recomandarile se consemneaza intr-un raport de
monitorizare (Anexa 13).

Acesta include informatii obtinute, dupa caz, din:

a) surse de la parinti/reprezentant legal (nota telefonica, e-mail, proces-verbal, chestionar
etc.);

b) rapoarte individuale de monitorizare ale profesionistilor sau proces-verbal de sedinta.
5.5.38 Avizarea raportului de monitorizare

Raportul de monitorizare se intocmeste in maximum 3 zile lucratoare de la data reevaluarii
si este avizat de:

a) CIEC (comisia interna de evaluare continud) pentru elevii din invatdmantul special;

b) consiliul profesoral pentru elevii din invatamantul de masa;

c) consiliul profesoral pentru elevii scolarizati la domiciliu in unitati de masa;

d) consiliul profesoral al unitatii rezidentiale pentru elevii scolarizati in unitati sanitare.
5.5.39 Aprobarea raportului de monitorizare

in termen de 3 zile lucratoare de la avizare, raportul de monitorizare este aprobat de
directorul unitatii care a desemnat responsabilul de servicii psihoeducationale.

5.5.40 Colaborarea cu managerul de caz (DGASPC)
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Pentru o buna comunicare intre responsabilul de caz (cadru didactic) si managerul de caz
(DGASPC), unitatile de invatamant vor solicita DGASPC Suceava datele de contact ale
managerului de caz desemnat pentru fiecare copil incadrat in grad de handicap si orientat
scolar si profesional.

Parintii/reprezentantul legal au obligatia de a informa responsabilul de caz despre orice
problema, crizé sau schimbare care poate conduce la modificarea PSI si la reorientare
inainte de expirarea certificatului.

5.5.41 Refuzul colaborarii parintilor

in situatia in care parintii/reprezentantul legal refuza comunicarea sau colaborarea cu
responsabilul de caz, unitatea de invatamant solicita in scris (Anexa 14) DGASPC / SPAS
efectuarea unei vizite de monitorizare la domiciliul copilului.

5.5.42 Situatii care impun revizuirea PSI

PSI se revizuieste in urmatoarele situatii:

a) dupa reevaluarea periodica sau in cazul regresului, dificultatilor de implementare,
corigenta sau absenteism semnificativ, in termen de 10 zile lucratoare de la avizarea
raportului;

b) dupa vizita de monitorizare la domiciliu, daca se constata dificultati datorate
parintilor/reprezentantului legal, in termen de 5 zile lucratoare de la primirea raportului;

c¢) in maximum 48 de ore de la situatiile care implica admiterea copilului intr-o institutie
(spital, centru rezidential, adapost etc.) sau luarea unei masuri de protectie speciala;

d) la transferul copilului la/de la o alta unitate, in termen de 30 de zile de la numirea
responsabilului de caz;

e) la schimbarea componentei echipei multidisciplinare, in termen de 30 de zile de la
reorganizare.

5.5.43 Procedura de revizuire a PSI

Revizuirea PS| urmeazéa aceeasi procedura ca elaborarea initiald. PSI revizuit se transmite
COSP pentru avizare, in 3 exemplare originale, insotit de adresa de inaintare (Anexa 15),
in care se mentioneaza motivele revizuirii, in termen de 3 zile lucratoare de la predarea PSI

de catre responsabilul de caz conducerii unitatii.

5.5.44 Aprobarea PSI revizuit
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PSI revizuit, cu mentiunea ,,Avizat in sedinta COSP din data de ...”, urmeaza acelasi

traseu ca PSl initial.

in termen de 5 zile lucratoare de la primirea acestuia, unitatea de invatdmant actualizeaza
contractul cu familia.

5.5.45 Incetarea aplicarii PSI

Aplicarea PSI inceteaza odata cu expirarea certificatului de orientare scolara si profesionala,
constatandu-se incheierea cazului.

5.5.46 inchiderea cazului

Cazul se inchide si in urmatoarele situatii:

a) schimbarea domiciliului in alt judet;

b) transferul la o alta unitate de invatamant;

c) refuzul parintilor/reprezentantului legal de a colabora sau de a accepta serviciile din PSI;
d) elev declarat in abandon scolar;

e) decesul copilului.

Responsabilul de caz transmite, cu avizul directorului, o adresa catre COSP prin care se

notifica incheierea cazului (Anexa 16).

ETAPA IV a) - Managementul de caz in cazul copiilor nedeplasabili (scolarizati la
domiciliu)
5.5.47 Scolarizarea la domiciliu
Scolarizarea la domiciliu a elevilor nedeplasabili este asigurata de unitati de invatamant de
masa sau speciale autorizate/acreditate.
5.5.48 Categorii de elevi care beneficiaza de scolarizare la domiciliu
o elevii nedeplasabili cu boli cronice, cu sau fara deficiente asociate;
o elevii in stare de convalescenta de lunga durata dupa afectiuni/traumatisme care au
necesitat tratamente spitalicesti si/sau interventii chirurgicale.
Deficientele pot afecta:
» sistemul nervos si functiile mentale globale;
» structurile si functiile senzoriale;
» structura laringelui si functiile sale;

» sistemele cardiovascular, respirator si imunitar;
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« sistemele digestiv, metabolic si endocrin;

e aparatul urinar;

o aparatul locomotor si miscarea;

o structura pielii si functiile tegumentului;

e boala canceroasa;

e boli genetice invalidante;

e transplant de organe.
5.5.49 Procedura de orientare catre scolarizarea la domiciliu
Orientarea se face la cererea parintelui/reprezentantului legal, adresata COSP (CJRAE
Suceava). Cererea se ridica de la secretariatul CEOSP si se depune insotita de dosarul
copilului.
Certificatul medical A5, emis de medic specialist, trebuie sa includa recomandarea explicita
pentru scolarizarea la domiciliu.
5.5.49.1 Durata orientarii
Orientarea catre scolarizarea la domiciliu se face pe o perioada:

e minim un an scolar,;

e maxim un ciclu de invatamant, dupa caz.
5.5.49.2 Emiterea certificatului COSP
COSP emite certificatul de orientare in 3 exemplare originale:

e 2 exemplare se predau parintelui (unul pentru unitatea de invatamant, spre

inregistrare);

e 1 exemplar ramane la CEOSP pentru arhivare.
Secretarul COSP transmite unitatii rezidentiale o copie a certificatului prin e-mail, in termen
de 3 zile de la aprobare.
5.5.49.3 Solicitarea aprobarii de catre ISJ
in termen de 10 zile lucratoare de la primirea certificatului, unitatea scolara rezidentiala
(pentru copiii scolarizati la domiciliu, Tnscrisi in scoala de masa) transmite 1SJ Suceava
certificatul si solicita:

e aprobarea numarului de norme necesare;

e Planul Educational Individualizat (PEIl — Anexa 19);

e propunerile privind cadrele didactice care vor asigura instruirea la domiciliu (Anexa
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conform OMENCS nr. 5086/2016 (Metodologia-cadru privind scolarizarea la domiciliu si in
spitale).
5.5.49.4 Planul de invatamant
Elevii scolarizati la domiciliu studiaza toate disciplinele din planurile-cadru corespunzatoare
nivelului de studii, conform OM nr. 5086/2016.
5.5.49.5 Aprobarea ISJ
La propunerea inspectorului scolar pentru invatamant special, Consiliul de Administratie al
ISJ aproba:
e unitatea scolara rezidentiala;
e numarul de norme pentru scolarizarea la domiciliu.
5.5.49.6 inscrierea elevului
Dupa aprobare, unitatea scolara desemnata inscrie elevul in catalog si in registrul matricol,
cu mentiunea ,scolarizat la domiciliu”, conform certificatului.
5.5.49.7 Numarul maxim de ore/saptamana
e 4 ore pentru invatamant primar;
e 6 ore pentru gimnazial;
e 8 ore pentru liceu.
5.5.49.8 Durata orei de curs
e 45 minute — invatamant primar (masa si special);
e 50 minute — invatdmant gimnazial si liceal (masa).
5.5.49.9 Evidenta orelor
Orele se justifica prin consemnarea in condica de prezenta a unitatii rezidentiale.
5.5.49.10 Voluntariat
In procesul educativ la domiciliu pot fi implicate si alte persoane (elevi, studenti etc.) pe baza
de voluntariat pentru activitati complementare si de socializare.
5.5.49.11 Evaluari
Cadrele didactice efectueaza evaluari predictive, formative si sumative, in conformitate cu
planificarile modulare. Pentru toate tipurile de evaluare se aloca 4 ore bi-anual.
5.5.49.12 Monitorizarea PEI

Monitorizarea aplicarii PEI pe durata scolarizarii la domiciliu revine unitatii rezidentiale.
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5.5.49.13 Protocol de colaborare
Anual, in termen de 10 zile de la aprobarea scolarizarii la domiciliu, ISJ, CJRAE si unitatea
rezidentiala incheie protocoale de colaborare (Anexa 18). Responsabilitatea realizarii
protocolului revine unitatii rezidentiale.
5.5.50 Numirea responsabilului de caz pentru scolarizarea la domiciliu
In termen de 5 zile lucratoare de la primirea certificatului de orientare scolara, directorul
unitatii de Tnvatamant (special sau de masa) desemneaza, prin decizie interna (Anexa 5),
responsabilul de caz servicii psihoeducationale.

o Pentru copiii scolarizati la domiciliu Tn unitati de tnvataméant de masa, responsabilul

de caz este dirigintele clasei.
e In invatamantul special, responsabilul de caz este dirigintele sau cadrul didactic
care desfasoara activitatea de instruire.

Pentru fiecare copil orientat catre scolarizarea la domiciliu, responsabilul de caz impreuna cu
echipa multidisciplinara elaboreaza PSI conform modelului din Anexa 10.
Echipa multidisciplinara responsabila de implementarea PSI| este alcatuita din cadrele
didactice care desfasoara activitatea de instruire la domiciliu, in conformitate cu modelul de
decizie prevazut in Anexa 7.
5.5.51 Parcurgerea etapelor managementului de caz
Pentru elaborarea, avizarea/aprobarea, implementarea si monitorizarea PSI se parcurg toate
etapele managementului de caz descrise in prezenta procedura.
5.5.52 Elaborarea PEI
Anual, fiecare cadru didactic care asigura instruirea la domiciliu elaboreaza, pe baza PSI,
Planul Educational Individualizat (PEIl), care contine planificarea continuturilor pentru fiecare

disciplina din planul-cadru (Anexa 19).

ETAPA IV b) — Managementul de caz pentru elevii scolarizati in spital

Conform Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu si in spitale (OMENCS nr.
5086/2016)

5.5.53. Organizarea scolarizarii in spital

Scolarizarea in spital este asigurata de unitatile de invatamant desemnate de Inspectoratul

Scolar Judetean pentru acest scop.
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Fiecare unitate de invatamant desemnata include in regulamentul sau de organizare si
functionare un capitol distinct care reglementeaza scolarizarea in spital, in conformitate cu
OMENCS nr. 5086/2016.
5.5.54. Cadrul de aplicare
Aceasta forma de scolarizare se aplica elevilor cu:
o afectiuni cronice;
o tulburari neurologice;
e alte boli care necesita spitalizare peste 4 saptamani.
Aceste situatii sunt cele pentru care se poate infiinta, la nivelul spitalului/Unitatii de
invatamant, o grupa/clasa speciala de scolarizare.
5.5.55. Categorii de afectiuni considerate
Pentru aplicarea scolarizarii in spital se pot avea in vedere, fara a se limita la:
a) afectiuni metabolice;
b) afectiuni rare, sistemice, genetice sau autoimune;
c) afectiuni oncologice;
d) afectiuni infectioase;
e) afectiuni nefrologice;
f) afectiuni neurologice;
g) patologie psihiatrica.
Aceste categorii sunt orientative si se raporteaza la necesitatea de adaptare a procesului
educational la starea de sanatate a elevului.
5.5.56. Procesul instructiv-educativ in spital
Procesul instructiv-educativ pentru elevii scolarizati in spital se adapteaza la:
o specificul bolii;
e durata spitalizarii;
o diagnosticul medical si prognoza;
o clasa in care este inscris elevul in anul scolar respectiv.
Scolarizarea se desfasoara printr-un regim simultan, avand in vedere situatia medicala si
educationala a elevului, pe baza programelor scolare in vigoare.
5.5.57. Cererea de orientare scolara pentru scolarizare in spital

Parintii sau reprezentantii legali depun cererea de orientare scolara la COSP din cadrul
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CJRAE Suceava.
Cererea se depune impreuna cu dosarul personal al copilului, care include documentele
educationale si medicale prevazute in procedura.
Pentru completarea dosarului, parintele/reprezentantul legal solicita fisa psihopedagogica
de la unitatea de invatamant unde este inscris copilul.
5.5.58. Emiterea certificatului de orientare
COSP emite Certificatul de orientare scolara si profesionala in 3 exemplare originale,
dintre care:

e un exemplar ramane la dosarul CEOSP;

e doua exemplare sunt inmanate parintelui, dintre care unul se depune la secretariatul

unitatii de Tnvatamant care organizeaza scolarizarea in spital.

5.5.59. inscrierea elevului
Pe baza certificatului de orientare, unitatea de invataméant desemnata inscrie elevul in
catalog ca elev scolarizat in spital.
Elevii studiaza toate disciplinele din planurile-cadru corespunzatoare nivelului lor de studii,
in conformitate cu programele scolare aplicabile in unitatile de invatamant de masa, speciale
sau special integrate.
5.5.60. Desemnarea responsabilului de caz
in termen de 5 zile lucratoare de la primirea certificatului, directorul unitatii de Tnvatamant
care asigura scolarizarea in spital desemneaza, prin decizie interna (Anexa 5a),
responsabilul de caz pentru servicii psihoeducationale, precum si membrii echipei
multidisciplinare (Anexa 5b)
Pentru elevii scolarizati in spital, responsabilul de caz este cadrul didactic cu functia de
diriginte din unitatea de invataméant desfasurata in cadrul spitalului.
5.5.61. Elaborarea PSI si echipa multidisciplinara
Pentru fiecare copil, responsabilul de caz, impreuna cu echipa multidisciplinara formata
din cadrele didactice care asigura instruirea in spital, elaboreaza Planul de Servicii
Individualizat (PSI) conform modelului din Anexa 9.
Aceasta echipa include cadrele implicate Tn educatia directa a copilului si alte specializari
necesare, adaptate specificului medical si educational.

5.5.62. Efectuarea evaluarilor
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Cadrele didactice responsabile vor efectua evaluari predictive, formative si sumative, in
conformitate cu planificarile modulare si programele scolare aplicabile.

La disciplinele ce presupun lucrari scrise semestriale, planificarea se face cu cel putin 30 de
zile inainte de sustinere.

5.5.63. Notarea si consemnarea

Notarea elevilor se realizeaza conform nivelului de scolarizare si modului de pregatire
adaptat situatiei medicale.

Notele sau calificativele se inregistreaza in catalog, iar la externare, elevul primeste
adeverinta scolara si foaia matricola corespunzatoare situatiei sale scolare.

5.5.64. Monitorizarea aplicarii PSI

Monitorizarea aplicarii PSI pe perioada scolarizarii in spital revine n totalitate unitatii de
invatamant desemnate sa realizeze scolarizarea in spital, conform metodologiei cadru.
5.5.65. Evidenta prezentei

Condica de prezenta este semnata in unitatea spitaliceasca unde se desfasoara scolarizarea.
5.5.66. Colaborare institutionala

Anual se incheie protocoale de colaborare intre unitatea scolara desemnata si unitatea
spitaliceasca Tn care se desfasoara scolarizarea, pentru coordonarea eficienta a procesului
instructiv-educativ.

5.5.67. Parcurgerea etapelor de management al cazului

Pentru elaborarea, avizarea, implementarea si monitorizarea PSI se aplica etapele de
management al cazului descrise in prezenta procedura, asigurand continuitatea educationala

a elevului.
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Componenta 6. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea

editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente
Nr. privind . . Semnatu
Crt. respon Numele si prenumele Functia Data ra
sabilii
1 2 3 4
1.1. | Elaborat Nichitean Maria Director CJRAE
Adriana
Pintilie Laura Mirela Inspector management 3.11.2025
institutional
Manolache Ciprian Inspector invatamant
lonut special
intorsurd Ramona Coordonator CEOSP
Olimpia
1.2. | Verificat Matei Gabriel Inspector scolar general 6.11.2025
adjunct
1.3. | Avizat Craciun Petru Inspector scolar general |  15.11.2025
adjunct
Responsabil Comisie
de monitorizare SCIM
1.4. | Aprobat Consiliul de Consiliul de 21.11.2025
administratie a administratie al
Inspectoratului Scolar Inspectoratului Scolar
Judetean Suceava Judetean Suceava/
Presedinte CA - I1SJ
Anton Ciprian Nicolae Suceava
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COMPONENTA 7 - Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia / Data de la care
Nr.| Revizia | Componenta se aplica
Modalitatea reviziei
crt.||in cadrul revizuita prevederile
editiei editiei / reviziei
2.1.|Editia1 |- 2017
Actualizare conform prevederilor
Ordinului nr. 1985/1305/5805/2016 (4
Componenta 6
oct. 2016) — metodologie evaluare si
2.2.||Revizia 1| Componenta 8 2019
interventie integrata pentru incadrarea in
— Anexe
grad de handicap, orientare scolara si
profesionala, abilitare/reabilitare
Actualizare conform prevederilor
Ordinului nr. 1985/1305/5805/2016 (4
Componenta 6
oct. 2016) — metodologie evaluare si
2.3.||Revizia 2| Componenta 8 2020
interventie integrata pentru incadrarea in
— Anexe
grad de handicap, orientare scolara si
profesionala, abilitare/reabilitare
Componenta 1| Actualizare conform prevederilor
Componenta 2| Ordinului nr. 1985/1305/5805/2016 (4
Componenta 3|| oct. 2016) — metodologie evaluare si
2.4.|Revizia 3 2021
Componenta 6| interventie integratd pentru incadrarea in
Componenta 8 || grad de handicap, orientare scolara si
— Anexe profesionala, abilitare/reabilitare
Componenta 1| Actualizare conform prevederilor
2.5.|Editia2 || Componenta 2| Ordinului nr. 1985/1305/5805/2016 (4 2024
Componenta 3|| oct. 2016) — metodologie evaluare si
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Editia / Data de la care
Nr.| Revizia | Componenta se aplica
Modalitatea reviziei
crt.||in cadrul revizuita prevederile
editiei editiei / reviziei
Componenta 5 || interventie integratd pentru Tncadrarea in
Componenta 6 || grad de handicap, orientare scolara si
Componenta 7 || profesionala, abilitare/reabilitare
— Anexe
Componenta 1
Componenta 2
Componenta 3 _ _
Actualizarea conform prevederilor
2.6.||Revizia 1| Componenta 5 2025
LIP/2023
Componenta 6
Componenta 7
— Anexa 5
COMPONENTA 8 — Formular de analiza a procedurii
Domeniul/ Data intrarii
Nr . Nume si Data Data .
Comparti Semnatura in vigoare a .
ex. prenume primirii retragerii _ |Semnatura
ment procedurii
Nichitean
1. |CJRAE SV | Maria 21.11.2025 - 21.11.2025
Adriana
Anton Nicolae
2. |ISJ SV o 21.11.2025 - 21.11.2025
Ciprian
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COMPONENTA 9 - Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,

dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

curriculum si
inspectie
scolar
Domeniul

management

CJRAE

Suceava

scolari pentru
discipline din
cadrul ISJ

Suceava

Profesorii
consilieri
scolari din
cadrul CJRAE

Suceava

Toti inspectorii
din cadrul 1SJ

Suceava

Toti profesorii
consilieri
scolari din
cadrul CJRAE

Suceava

Nr. Scopul | Exempl| Compartime Functia Numele si Data |Semnatura
crt. difuzarii ar nr. nt prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Informare 1 CA Presedinte | Anton Ciprian
CA Nicolae

3.2. | Informare, 1 Domeniul Inspectori | Matei Gabriel

colaborare curriculum si scolari

Compatibiliz inspectie generali Craciun Petru

are activitati scolar adjuncti

Domeniul
management

3.3 Aplicare 1 Domeniul Inspectori

32




Editia: 2
Inspectoratul Scolar Judetean Nr.de ex.: 3
Suceava PROCEDURA DE SISTEM -
. . .. . Revizia: 2
Domeniul Curriculum si inspectie
scolar _ Nr.de ex. :3
fnvatimant special si special Pr1V1nq ‘managemerlltul dg caz peqtru
: copiii cu CES orientati scolar si
integrat .
profesional
Centrul Judetean de Resurse si COD: D.C.I.S. 60
Asistenta Educationald Suceava Actualizata in data de 21.11.2025 Exemplar nr:1
ISJ Suceava Directorii
unitatilor de |Toti directorii Si
invatamant cadrele
preuniversitar| didactice din
unitatile de
invatamant
preuniversitar
3.4. |Inregistrare, 1 Secretariat secretar Adomnitii Elena
evidenta Lupascu Elena

6. DISPOZITII FINALE

6.1. Confidentialitatea si protectia datelor

6.1.1. Personalul unitatii de invatamant la care este inscris copilul cu CES si profesionistii
care au acces la dosarul acestuia au obligatia confidentialitatii profesionale. Informatiile din
Certificatul de orientare scolara si profesionald si din dosarul copilului nu pot fi facute
publice, nici in cadrul unitatii, nici in afara acesteia.

6.1.2. incélcarea confidentialittii se sanctioneaza conform legislatiei in vigoare (Legea nr.
190/2018 privind masuri de prevenire si combatere a violentei in familie, Legea nr. 677/2001
privind protectia datelor personale, Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, respectiv Regulamentul UE 2016/679 — GDPR, dupa caz).

6.1.3. Persoana de legatura cu CEOSP

Unitatile de invatamant de masa si unitatile de invatamant special care au desemnat cadre
didactice responsabile de caz servicii psihoeducationale nominalizeazad o persoana din
cadrul unitatii care sa tina legatura cu CEOSP din cadrul CJRAE Suceava, prin intermediul

careia pot obtine informatii de specialitate.
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7. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. crt.

Compartimentul (postul) / actiunea I | ]|

Director / Coordonator
CEOSP

Inspector invatamant Elaborat
special/lnspector

management institutional / CJRAE —

Inspector scolar general adjunct Verificat

Inspector/Responsabil SCIM Avizat

Inspector scolar general Aprobat

ISJ Suceava

Aplicare

Unitati de invatamant

Aplicare

N @ 9 & @S

CJRAE - CEOSP - COSP

Aplicare

8. Anexe/formulare

1) Circuitul documentelor;

2) Formular privind Tnstiintarea parintelui cu privire la identificarea dificultatilor privind
achizitiile scolare ale copilului;

3) Formular privind FISA PSIHOPEDAGOGICA pentru elevul cu dizabilitatati/sau cerinte
educationale speciale;

4) Formular  privind  Cerere-tip pentru evaluare complexd si orientare
scolara/profesionala a copiilor cu dizabilitati si cerinte educationale speciale/copiilor
cu cerinte educationale speciale;

5) Formular privind Decizie numire responsabil de caz servicii psihoeducationale;

6) Formular privind Fisa de atributii a responsabilului de caz servicii psihoeducationale;

7) Formular privind Decizie numire al echipei multidisciplinare;
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8) Formular privind Fisa de atributii a membrului echipei multidisciplinare;

9) Formular privind Model plan de servicii individualizat pentru copiii cu cerinte
educationale special,

10) Formular privind Contract cu familia copilului cu dizabilitati si/sau CES;

11) Formular privind Chestionar pentru determinarea gradului de satisfactie al parintilor
privind implementarea planului de servicii psihoeducationale;

12) Formular privind Solicitarea parintelui cu privire la reevaluarea copilului;

13) Formular privind Raport de monitorizare;

14) Formular privind Sesizarea DGASPC cu privire la refuzul comunicarii/colaborarii
dintre responsabilul de caz servicii psihoeducationale desemnat si
parintii/reprezentantul legal al copilului cu CES;

15)Formular privind Solicitare catre COSP privind avizarea planul de servicii
individualizat revizuit;

16) Formular privind Solicitare catre COSP privind constatarea inchiderea cazului pentru
copilului cu CES;

17)Formular privind Solicitare ISJ privind aprobarea planul educational individualizat si
propunerile privind cadrul didactic/cadrele didactice care asigura instruirea elevului la
domiciliu;

18) Formular privind  Protocol referitor la aplicarea metodologiei — cadru privind
scolarizarea la domiciliu;

19) Formular privind Plan educational individualizat — scolarizare la domiciliu;

20) Formular privind Plan de interventie personalizat;

21) Formular privind Dosar de adaptare curriculara;

22) Formular privind Acord de parteneriat scoala - familie — insotitor personal al elevului
cu CES.
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ANEXE
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ANEXA 1 — Circuitul documentelor

obtinerea certificatului de orientare

scolara si profesionala

legal al copilului

Nr
crt ACTIUNEA CINE TIP DOCUMENT
1 Adresa de informare cétre parinte Educatorul/invatatorul/diri Adresa de
privind dificultatile intdmpinate de gintele clasei de elevi, cu informare
copil in legéatura cu achizitile scolare | avizarea directorului (Anexa 2)
institutiei
2 intocmirea dosarului pentru Parintele/ reprezentantul Lista cu

documentele
necesare intocmirii

dosarului - Site-ul

psihopedagogica de la
scoala unde este inscris
copilul

- Invatatorul / dirigintele /
prof. de sprijin/consilierul
scolar (daca scoala
beneficiaza de serviciile

unui prof. de sprijin/consilier

CJRAE
Suceava/CEOSP
3 | Solicitarea adeverintei de elev Parintele solicita adeverinta Adeverinta de
de elev de la secretariatul elev
unitatii scolare unde este
inscris copilul
4 | Evaluarea educationala - Parintele solicita fisa Fisa

psihopedagogica
(Anexa 3)
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scolar) completeaza fisa
psihopedagogica, o
inregistreaza la secretariatul
scolii si o Thainteaza spre
avizare directorului institutiei
4 Evaluarea medicala 1 Parintele solicita evaluarea | 1. Certificat tip A5
medicala a copilului de catre | 2. Alte documente
un medic de specialitate, medicale emise de
care va identifica si specifica | un medic specialist
un diagnostic medical - care demonstreaza
medic de specialitate afectiunea
5 | Evaluarea psihologica clinica Parintele solicita evaluarea | Raport de
psihologica clinica a evaluare
copilului de catre un psihologica
psiholog clinician atestatla | clinica
Colegiul Psihologilor din
Romania
6 Evaluarea sociala Parintele se adreseaza Ancheta sociala
serviciului de asistenta
sociala din cadrul Primariei
de domiciliu si solicita
ancheta sociala
7 | Evaluarea medicala 2 Parintele solicita un consult | Fisa medicala
medical al copilului la sintetica
medicul de familie, care va
consemna in fisa medicala
istoricul bolilor copilului
8 Depunerea dosarului Parintele / tutorele / Cerere-tip pentru
asistentul social din CSEl | evaluare complexa
depune o cerere-tip pentru (Anexa 4)
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evaluarea complexa,
insotita de dosarul copilului,
cu toate documentele, la
secretariatul CEOSP din
cadrul CJRAE Suceava

La depunerea dosarului
parintele va fi insotit de copil
si se vor prezenta la
CEOSP, din cadrul CJRAE

Suceava

Dosarul va
cuprinde toate
documentele
prevazute la
punctul 8.4.3.

Se emite bon de
ordine de la
secretariatul
CEOSP din cadrul
CJRAE Suceava

orientare scolara si profesionala

scolilor, prin email, o copie a
certificatului de orientare

scolara si profesionala in

9 | Evaluarea psihoeducationala Membrii CEOSP 1. Fisa de
(Compartimentul de evaluare
evaluare, orientare scolara | psihoeducational
si profesionala) efectueaza | a
evaluarea 2. Raport sintetic
psihoeducationald, studiind | de evaluare
documentele din dosarul
copilului

10 | Emiterea certificatului de orientare COSP (Comisia de Certificat de

scolara si profesionala orientare scolara si orientare scolara

profesionala) se intruneste | si profesionala
in sedinte ordinare si
extraordinare si aproba sau
respinge orientarea scolara
si profesionala a elevului,
propusa de CEOSP.

11 | Transmiterea certificatului de Secretarul COSP transmite | Copie Certificat

de orientare
scolara si

profesionala
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termen de 5 zile de la data
aprobarii acestuia in COSP.
Parintele primeste 2
certificate de orientare
scolara si profesionala in
original, insotite de Fisa de
evaluare psihoeducationala
si Raportul sintetic de
evaluare, in termen de 30
de zile de la data depunerii
dosarului la CEOSP si are
obligativitatea de a preda
un exemplar la secretariatul
unitatii de invatamant la
care este inscris copilul,
spre inregistrare, insotit de
Fisa de evaluare
psihoeducationala si

Raportul sintetic de evaluare

Certificat de
orientare scolara si
profesionala in

original

12 | Numirea responsabilului de caz

servicii psihoeducationale

Directorul unitatii scolare
la care este inscris elevul cu
CES, numeste responsabilul
de caz servicii

psihoeducationale

1.Decizie interna
de numire a
responsabilului de
caz servicii
psihoeducationale
(Anexa 5)

2.Fisa de atributii
a responsabilului
de caz

(Anexa 6)

13 | Emiterea deciziei de numire a

membrilor echipei multidisciplinare

Responsabilul de caz

servicii psihoeducationale

1.Decizie interna

de numire al
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si stabilirea atributiilor acestora.

transmite fiecarui membru al
echipei multidisciplinare
atributiile cu privire la cazul

copilului/copiilor cu CES

echipei
multidisciplinare
(Anexa 7)

Fisa de atributii a
membrului echipei

multidisciplinare

realizeaza PSI

(Anexa 8)
14 | Realizarea PSI (Planul de servicii Responsabilul de caz Model PSI -Plan
individualizat) servicii psihoeducationale | de servicii
impreuna cu echipa individualizat
multidisciplinara (Anexa 9)

individualizat)

15 | Aprobarea PSI (Planul de servicii

Responsabilul de caz
servicii psihoeducationale
sau un reprezentant al
unitatii scolare la care este
inscrie elevul cu CES
depune, la secretariatul
CEOSP din cadrul CJRAE
Suceava, Planul de servicii
individualizat spre a fi avizat
de vicepresedintele si
membrii COSP si aprobat
de presedintele COSP

Model PSI -Plan
de servicii
individualizat
(Anexa 9)

16 | Incheierea

cu CES

contractului cu

parintii/reprezentantul legal al elevului

Unitatea de invatamant,
prin responsabilul de caz
servicii
psihoeducationale, incheie

un contract cu

Contract cu familia
copilului cu
dizabilitati si/sau
CES

(Anexa 10)
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parintii/reprezentantul legal
al elevului cu CES, in
termen de 5 zile lucratoare
de la primirea PSI aprobat
17 | Determinarea gradului de | Responsabilul de caz Chestionar
satisfactie al | servicii psihoeducationale | (Anexa 11)
parintelui/reprezentantului legal al | aplica un chestionar
copilului privind implementarea PSI parintilor/reprezentantului
legal al copilului cu CES in
vederea determinarii
gradului de satisfactie cu
privire la implementarea PSI
18 | Reevaluarea cazului Parintii/reprezentantul Solicitare

legal al copilului sau
profesionistul din echipa
multidisciplinara daca
constata dificultati in
implementarea planului
poate solicita in scris

reeevaluarea cazului

reevaluare caz
(Anexa 12)

19 | Rezultatele reevaluarii

Responsabilul de caz
servicii psihoeducationale
consemneaza rezultatele
reevaluarii, concluziile si
recomandarile Tntr-un raport

de monitorizare

Raport de
monitorizare
(Anexa 13)

20 | Refuzul parintelui/reprezentantului
legal al copilului cu CES de a
comunica/colabora cu responsabilul

de caz servicii psihoeducationale

Responsabilul de caz
servicii
psihoeducationale, in

situatia in care

Solicitare vizitd de
monitorizare caz
(Anexa 14)
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parintelui/reprezentantului
legal al copilului cu CES
refuza comunicarea

/colaborarea cu scoala

21 | Revizuirea PSI

Responsabilul de caz

servicii psihoeducationale

Solicitare revizuire
PSI

servicii psihoeducationale

solicita revizuirea PSI si (Anexa 15)
mentioneaza motivele
revizuirii acestuia

22 | Incheierea cazului Responsabilul de caz Notificare

incheierea cazului

educational individualizat)
Propuneri privind cadrul/cadrele
didactice care vor asigura instruirea

elevului la domiciliu

transmite I1SJ Suceava in
termen de 10 zile lucratoare
de la data primirii certificatul
de orientare scolara si
profesionala a copilului cu
CES pentru care s-a stabilit
de catre COSP invatamant

la domiciliu, certificatul de

orientare scolara si
profesionala si solicita
aprobarea de norme
necesare instruirii elevului

cu CES la domiciliu precum

Si propuneri privind

transmite COSP incheierea | (Anexa 16)
cazului
23 | Solicitarea aprobarii numarului de | Unitatea scolara | Adresa ISJ
norme necesare instruirii elevului cu rezidentiala, prin | (Anexa 17)
CES la domiciliu precum si PEI (Plan | reprezentantul legal,
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cadrul/cadrele didactice
care vor asigura instruirea

elevului la domiciliu

24 | Incheierea protocolalelor de
colaborare ISJ Suceava/CJRAE
Suceava/Unitatea de invataméant

rezidentiala

Responsabilitatea incheierii
protocolului revine unitatii

de invatamant rezidentiale

Protocol de
colaborare I1SJ
Suceava/CJRAE
Suceaval/Unitatea
de invatamant
rezidentiala
referitor la
aplicarea
metodologiei —
cadru privind
scolarizarea la
domiciliu, aprobata
prin OMENCS nr
5086 din
31.08.2026
publicata in MO nr
933 din 21.11.2016
(Anexa 18)

25 | Realizarea PEI (Planul educational

individualizat)

Anual, fiecare cadru
didactic, care este implicat
in realizarea procesului
intructiv-educativ la
domiciliu, elaboreaza PEI
pentru elevii scolarizati la
domiciliu si il inainteaza,
spre aprobare, I1SJ
Suceavallnspectorului

pentru invataméantul

Plan Educational
Individualizat
(conform planurilor
cadru)

(Anexa 19)
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special special si special
integrat
26 | Realizarea PIP (Planul de interventie | Profesorul de Plan de
personalizat) sprijin/itinerant realizeaza | interventie
Planul de interventie personalizat
personalizat (Anexa 20)
27 | Realizarea dosarului de adaptare Responsabilul de caz Dosarul de
curriculara servicii psihoeducationale | adaptare
intocmeste dosarul de curriculara
adaptare curriculara, (Anexa21)
impreuna cu echipa
multidisciplinara
Fiecare cadru didactic care
preda la clasa unde este
integrat elevul cu CES,
intocmeste adaptarea
curriculara a disciplinei pe
care o preda, daca este cazul
28 | Incheierea acordului de parteneriat | Unitatile de invatamant Acord de
scoala-familie-insotitor al elevului cu | care au inmatriculati copii | parteneriat
CES cu CES incheie acorduri de | scoala-familie-
parteneriat cu familia si insotitor
insotitorul copilului cu CES | (Anexa 22)
(specifica in Regulamentul
de organizare si functionare
institutional)
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ANEXA 2 — Adresa de informare catre parinte

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr. de inregistrare /

CATRE:

Domnul/Doamna

(parinte / reprezentant legal)

Adresa

Avizat,

Director,

Prin prezenta, in conformitate cu prevederile Ordinului nr. 1.985/1305/5805 din 4 octombrie 2016

privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integrata in vederea incadrarii

copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte

educationale speciale, precum si in baza evaluarilor si observatiilor didactice realizate in mod

obiectiv de cadrele didactice de la unitatea noastra, va aducem la cunostinta faptul ca fiul/fiica

dumneavoastra

dificultati semnificative privind achizitiile scolare.

, Inscris/a in clasa/grupa ,

prezinta

Aceste dificultati pot influenta progresul scolar al copilului si pot necesita o evaluare
complexa psiho-educationala, in scopul identificarii eventualelor cerinte educationale
speciale (CES) si stabilirii unui pachet optim de servicii de sprijin.
Va recomandam, in vederea continuarii demersurilor in beneficiul copilului:
Contactarea unitatii de Tinvataméant pentru a initia evaluarile educationala si
multidisciplinara conform procedurilor interne;
Depunerea dosarului de evaluare la Centrele Judetene de Resurse si Asistenta
Educationald (CJRAE/CEOSP) pentru continuarea procesului de evaluare complexa si
orientare scolara si profesionala;
Participarea la intalnirile de consiliere si coordonare privind demersurile educationale
necesare pentru copil.
Va stam la dispozitie pentru clarificari si sprijin in completarea demersurilor necesare.

Numele si prenumele, functia

Semnatura:
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ANEXA 3

antetul unitatii de invatamant

Nr. inregistrare: /

FISA PSIHOPEDAGOGICA

Aprobat,

Directorul unitatii de

pentru elevul cu dizabilitatati/sau cerinte educationale speciale

|. DATE PERSONALE:

Numele si prenumele:

Data nasterii:

Domiciliul:

Unitatea de invatamant:

Grupal/Clasa:

Il. DATE FAMILIALE:

Date despre parinti/reprezentant legal:

e Tatal - numele si prenumele:

- ocupatia: locul de munca:
e Mama - numele si prenumele:

- ocupatia: locul de munca:
* Reprezentant legal - numele si prenumele:

- ocupatia: locul de munca:
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Structura si componenta familiei:
Tipul familiei:
Lmonoparentala prin: statut initial, deces, divort, separatie
Ollegal constituita

Olalte situatii

Frati/surori (num@r frati/surori, varsta, statut/ocupatie):

Alte situatii relevante pentru evolutia copilului:

O parinti plecati in strainatate:

[ crescut de rude de gradul Il, lIl:

O in protectie speciala:

O alte situatii:

Atmosfera si climatul familial:
O raporturi armonioase, de intelegere intre parinti/ intre parinti si copii
O raporturi punctate de conflicte mici si trecatoare
O dezacorduri puternice in familie, conflicte frecvente
O familie destramata sau pe cale de destramare
O alte situatii:
Atitudinea parintilor/reprezentantului legal fata de scoala si fatd de problemele de

educatie ale copilului:

lll. STAREA DE SANATATE:

a) Starea generala de sanatate

b) Mentiuni medicale importante pentru procesul de invatamant:
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IV. EVALUARE PSIHOPEDAGOGICA:

Dezvoltare psihomotorie (coordonare motorie, schema corporala, lateralitate, structuri

perceptiv-motrice, orientare spatio-temporald/Repere fundamentale in invatarea si

dezvoltarea  timpurie a copilului de la nastere pana la 7  ani):

Alte particularitati(deficiente si conduite specifice):

Procesele cognitive si stilul de munca:

Gandirea:

— Intelege notiuni: Osimple O complexe
— Defineste notiuni: Lsimple 0 complexe
— Opereaza cu notiuni: Osimple O complexe
— Intelege relatiile cauza-efect: CIda Onu

Alte particularitati ale gandirii:

Memoria:
Formele memoriei:
O de scurta durata Ode lunga
durata
O vizuala Oauditiva Omixta
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Alte particularitati ale memoriei:

Limbaj si comunicare:

Vocabular:
O redus O mediu dezvoltat Obogat
Exprimare orala:
O nucomunica oral O greoaie O incorect gramatical O clara,
corecta

Tulburari de limbaj:

Alte particularitati ale limbajului:

Atentia:

O tulburari deatentie O nu prezinta tulburari de atentje

Alte particularitati (concentrare, stabilitate, volum, etc.):

Motivatia de invatare:

O extrinseca O intrinseca

Alte particularitati:

Receptivitatea,participarea si implicarea:

O participa activ,cu interes O interes inegal,fluctuant Opasiv

Cgreu de antrenat O inegal, absent
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Alte particularitati:
Relatii sociale:
Osociabil,comunicativ Oretras, izolat, putin
comunicativ
Oturbulent Oagresivitate verbala [ agresivitate fizica
Alte particularitati:
Nivelul achizitiilor scolare (deprinderi, interese):
Deprinderi de citit:
O total absente O slabe O bune O foarte bune
Deprinderi de scris:
O total absente O slabe O bune O foarte bune
Deprinderi de calcul:
O total absente O slabe O bune O foarte bune

Abilitati sau interese speciale:

Alte particularitati:

V. REZULTATE SCOLARE S| EXTRASCOLARE ALE ELEVULUI
a) Discipline la care a obtinut rezultate
deosebite

b) Rezultate deosebite obtinute in activitati extrascolare:

c) Factori explicativi ai reusitei scolare/dificultatilor intdmpinate pe parcursul programului
scolar:
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VI. TRASEUL EDUCATIONAL:
Programe educationale la varsta anteprescolara (cresa, gradinita, centre de zi cu
componenta educationala):

Denumirea institutiei:

Perioada:

Observatii:

Programe educationale la varsta prescolara ( gradinita, centre de zi cu componenta
educationald):

Denumirea institutiei:

Perioada:

Observatii:

Pregatirea scolara (unitati de invatamant de masa, unitati de invatdmant special/special
integrat):

Denumirea institutiei:

Perioada:

Observatii:

Denumirea institutiei:

Perioada:

Observatii:

Denumirea institutiei:

Perioada:

Observatii:

Promovat in anul anterior: [CIDA CONU
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Activitati desprijin anterioare si prezente, inclusivextragcolare (terapii in centre/clinici, Tn

gradinita sau scoala):

Comportamentul in

timpul

activitatilor scolare

anterioare si  prezente:

Observatii  si

recomandari,

inclusiv privind

forma de  scolarizare:

Intocmit,

Numele si prenumele:

Functia:

Semnatura:
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ANEXA 4
antetul unitatii de invatamant
N, data........ccccceiiiinnn.

Cerere-tip pentru evaluare complexa si orientare gcolara/profesionala a copiilor cu dizabilitat

si cerinte educationale speciale/copiilor cu cerinte educationale speciale

Doamna Director,

S TU] o 7=T o g 0= 100 ][ ) RN
domiciliat(2) Tn localitatea ... —— ,
S e nr.......... , bl....... , SCu....... , et....,
ap. e , judeful.........ooooiiii , telefonUl.......cooee e, ,
legitimat(a) cu............... Seria............... DI e , in calitate de
parinte/reprezentant legal al COPIlUIUI  ...oooiiiiiiiiiie e ,
nascut la data de........o.eeeviveiriinnnn. s O P e ,
solicit prin prezenta evaluarea complexa si orientarea scolara/profesionala a copilului meu.

Mentionez ca in anul scolar anterior ...............ccocceeene , copilul meu a fost inscris
la unitatea de TNVAtEAMANT ........ ... s ,
in clasa/grupa..........cccocueeee.

Solicit inscrierea in anul scolar...........o.ooeiiin, in
clasa/grupa ........coooeiiiiiiiii,

[ Tnvatamant de masa cu adaptare curriculara
T Tnvatamant special
Regim: o zi o internat saptamanal o internat semestrial
T Tnvatamant special la domiciliu
[l invatamant la domiciliu

[ scolarizare in spital
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ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Prin prezenta, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale copilului, din
dosar, sa fie cuprinse in PSI ( plan servicii individualizate) emis de catre scoala unde este
scolarizat copilul, precum si cu utilizarea, prelucrarea, stocarea si transferul acestora in
conditii prevazute de legislatia specifica aflata in vigoare ( regulament nr.679 din 27 aprilie

2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter

personal privind libera circulatie a acestor date).

Doamnei Director al CJRAE Suceava

Semnatura
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ANEXA 5 — DECIZIE DE NUMIRE A RESPONSABILULUI DE CAZ SERVICII

PSIHOEDUCATIONALE
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr./
DECIZIE
Profesor , director al ,
judetul numit prin DECIZIA NR. 2022  emisda de

b

in temeiul:

-Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

- art. 195 alin 5. din LEGEA invatdmantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023;

- art. 22 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar
nr. 5726 din 06.08.2024;

avand in vedere prevederile:

- art. 58 din Ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si
nr. 5805/23.11.2016, privind aprobarea Metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in
copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitdrii copiilor cu

dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale,

- Hotdrarea Consiliului de Administratie nr. din data de prin care domnul/doamna
a fost numit(a) diriginte la clasa a !

/profesor itinerant si de sprijin pentru elevul/elevii ]

cadru didactic care desfisoara activitatea de instruire la domiciliu pentru elevul ;

- Regulamentului de organizare si functionare inregistrat sub nr.__ din , aprobat In CA cu

Hotararea nr. din si aplicat n baza deciziei nr. din , emis in baza

Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar nr. 5726

din 06.08.2024;
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DECID:
Art. 1.
Incepand cu data , domnul/doamna este numit(a)

responsabil de caz — servicii psihoeducationale pentru elevul/elevii:

Nr. crt.[Numele si prenumele elevuluil|Unitatea de invatamant la care este inscris|Clasa
1.

2.

Art. 2.

Domnul/Doamna isi va desfasura activitatea Tn conformitate cu prevederile

legale in vigoare, cu Procedura ISJ nr. 60/11.11.2020 - Editia a ll-a (Revizia 2) privind
managementul de caz pentru copiii cu CES orientati scolar si profesional, precum si cu Fisa
de atributii anexata prezentei decizii.

Art. 3.

indeplinirea atributiilor de responsabil de caz — servicii psihoeducationale va inceta:

a) la expirarea certificatului/certificatelor de orientare scolara si profesionala;

b) la constatarea inchiderii cazului, conform procedurii in vigoare.

Art. 4.

Prezenta decizie va fi adusa la cunostinta membrilor comisiei de catre serviciul secretariat in
termen de 5 zile de la data emiterii acesteia.

Nr. din

Director,

Data primirii documentului

Semnatura
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ANEXA 6 — FISA DE ATRIBUTII

a responsabilului de caz —- servicii psihoeducationale
Anexa la decizia nr./

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

FISA DE ATRIBUTII
a responsabilului de caz - servicii psihoeducationale

Nume si prenume cadru didactic:

Functia didactica:

In intreaga activitate, responsabilul de caz — servicii psihoeducationale respecta prevederile
Ordinului comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr.
5805/23.11.2016, privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integrata in
vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare si
profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii i
reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale, precum si prevederile
Procedurii de sistem nr. 60/20.09.2017 — Editia nr. 2 (actualizata) privind managementul
de caz pentru copiii cu CES orientati scolar si profesional.

De asemenea, responsabilul de caz respecta prevederile OMEN nr. 5.726/06.08.2024

privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant

preuniversitar.

Atributii ale responsabilului de caz — servicii psihoeducationale
|. Etapa de planificare
Responsabilul de caz:
a) Elaboreaza proiectul Planului de Servicii Individualizat (PSl), in cel mai scurt timp de
la finalizarea evaluarii, in colaborare cu CEOSP, parintii/reprezentantul legal si copilul (in
functie de varsta, maturitate si tipul dizabilitatii), realizand urmatoarele activitati:

1. identifica serviciile si interventiile necesare si termenele de realizare, in acord cu

rezultatele evaluarilor;
2. identifica resursele disponibile ale unitatii de invatamant, familiei si comunitatii pentru

implementarea planului;
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3. se asigura ca serviciile/interventiile recomandate raspund nevoilor reale si prioritatilor
copilului si familiei;

4. se asigura ca familia si copilul au acces efectiv la serviciile si interventiile
recomandate;

5. identifica persoanele responsabile de furnizarea serviciilor/interventiilor, trecand in
PSI numele complet si datele de contact ale acestora; in situatia in care nu se
identifica persoana responsabila, se trece reprezentantul legal al furnizorului de
servicii, urmand ca persoana responsabila sa fie comunicata ulterior, la prima
reevaluare a planului.

b) stabileste prioritatile si ordinea acordarii serviciilor din PSI;

c) transmite proiectul PSI, avizat de directorul unitatii de invatamant, la COSP pentru avizare;
d) comunica proiectul PSI aprobat/avizat directorului unitatii de invatamant de masa unde
este inscris copilul;

e) transmite PSI echipei multidisciplinare, impreuna cu fisa de atributii a fiecarui membru si

cu procedurile necesare pentru monitorizarea planului.

Il. Etapa de monitorizare a cazului
Responsabilul de caz are urmatoarele atributii:
a) Monitorizeaza furnizarea serviciilor si interventiilor pentru copil si familie, prin:
1. mentinerea legaturii cu copilul, parintii/reprezentantul legal si profesionistii
responsabili in PSI;
verificarea eficientei implementarii PS| impreuna cu echipa multidisciplinara;
colectarea informatiilor privind implementarea PSI,
identificarea din timp a dificultatilor de implementare a PSI si remedierea acestora
impreuna cu parintii/reprezentantul legal si profesionistii;
medierea relatiei dintre parinti/reprezentant legal si profesionisti, cadnd este cazul,
organizarea de sedinte de lucru cu profesionistii sau intalniri cu familia pentru
identificarea solutiilor de remediere;
7. evaluarea gradului de satisfactie a beneficiarului si familiei privind progresele copilului
si modul de implementare a PSI.

b) reevalueaza periodic PSI;
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c) propune revizuirea PSI, daca este cazul, si, implicit, a contractului cu familia;

d) inregistreaza permanent informatiile, progresele si evolutia cazului in dosarul copilului;

e) inainteaza PSI revizuit la COSP pentru avizare, dupa caz;

f) propune CEOSP reevaluarea complexa, inainte de expirarea termenului legal, bine
motivata si documentats;

g) transmite informatiile monitorizate catre partile implicate si interesate (profesionisti, familie);

h) explica familiei/reprezentantului legal clauzele contractuale din Contractul cu familia.

lll. Atributii specifice pentru profesor itinerant si de sprijin

In cazul in care responsabilul de caz este profesor itinerant si de sprijin, in completarea
atributiilor de mai sus, indeplineste si atributiile prevazute la art. 19 din OMECTS nr.
5574/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin
educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in

invatamantul de masa.

Am luat cunostinta,

Responsabil de caz — servicii psihoeducationale,

Data:
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ANEXA 7
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
DECIZIE

DE NUMIRE A ECHIPEI MULTIDISCIPLINARE DIN SCOALA DE MASA CU
ATRIBUTII iN IMPLEMENTAREA PLANULUI DE SERVICII INDIVIDUALIZAT

Profesor , director al

judetul numit prin (NR DECIZIE)

emisa de

in temeiul:
- Ordinului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;
- art. 195, alin 5 din LEGEA 1nvatamantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023;
avand in vedere prevederile:
-art. 58 din Ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr.
1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016, privind aprobarea Metodologiei pentru evaluarea si

ege vy

DECID:

Art.1 Se constituie echipa multidisciplinard cu atributii de elaborare si implementare a

Planului de Servicii Individualizat pentru elevul ~~ dinclasa  , in baza Certificatului
Nr. din  emis de CJRAE Suceava, in urmatoarea componenta:

Presedinte: Responsabil de caz

Membri: Cadrele didactice care isi aduc aportul la

realizarea PSI-ului
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Art. 2. Echipa multidisciplinara isi va desfdsura activitatea in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, cu Procedura ISJ nr. 60/11.11.2020 — Editia a II-a (Revizia 2) privind
managementul de caz pentru copiii cu CES orientati scolar si profesional, precum si cu Fisa

de atributii anexata prezentei decizii.

Art. 3.
Indeplinirea atributiilor echipei multidisciplinara va inceta:
a) la expirarea certificatului/certificatelor de orientare scolara si profesionala;
b) la constatarea inchiderii cazului, conform procedurii in vigoare;
c) la schimbarea situatiei scolare a elevului (transfer sau incetarea calitatii de elev al
unitatii de Tnvatamant).
d) in situatia in care cadrele didactice nu mai desfasoard activitate didactica la clasa
respectiva pe perioada de valabilitate a certificatului CES.
Art. 4. Prevederile prezentei decizii vor fi comunicate membrilor comisiei de serviciul

secretariat.

Nr. din

Director,
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ANEXA 8 — FISA DE ATRIBUTII

a membrului echipei multidisciplinare
Anexa la decizia nr./

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

FISA DE ATRIBUTII
a membrului echipei multidisciplinare

Nume si prenume cadru didactic:

Unitatea de invatamant la care este incadrat:

Functia didactica:

In toatd activitatea sa, profesionistul, membru al echipei multidisciplinare, respects
prevederile Ordinului comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr.
1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016, privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
interventia integrata in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a
orientarii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in
vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale,
precum si prevederile Procedurii de sistem nr. 60/20.09.2017 — Editia nr. 2 (actualizata)
privind managementul de caz pentru copiii cu CES orientati scolar si profesional.

De asemenea, profesionistul respecta prevederiie OMEN nr. 5.726/06.08.2024 privind

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar.

ATRIBUTII

a) transmite responsabilului de caz servicii psihoeducationale, in termen de 10 zile
lucratoare de la solicitare, toate informatiile relevante pentru completarea proiectului PSI;
b) identifica serviciile si interventiile necesare pentru a pune in aplicare PSI, precum si
termenele de realizare, in acord cu rezultatele evaluarilor;

c) identifica capacitatea si resursele de care dispune unitatea de invatamant, familia si
comunitatea pentru a pune in practica PSlI;

d) se asigura ca serviciile si interventiile recomandate raspund nevoilor reale si prioritatilor
copilului si ale familiei sale;

e) se asigura ca familia si copilul au acces efectiv la serviciile si interventiile stabilite;
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f) stabileste propriile prioritati si ordinea acordarii serviciilor din plan;

g) mentine legatura cu copilul, parintii/reprezentantul legal si cu ceilalti profesionisti din
echipa multidisciplinara prin orice mijloace de comunicare;

h) isi planifica activitatea, elabordnd documente specifice de planificare;

i) furnizeaza serviciile si interventiile stabilite in PSI pentru copil si familie, dupa caz, prin
realizarea activitatilor specifice profesiei sale;

j) identifica la timp dificultatile de implementare a PSI si le remediaza impreuna cu
parintii/reprezentantul legal si ceilalti profesionisti din echipa multidisciplinara;

k) la solicitarea responsabilului de caz, participa la sedintele de lucru cu ceilalti profesionisti
din echipa multidisciplinara sau la intalniri cu familia pentru identificarea solutiilor de
remediere, atunci cand este cazul;

I) participa la realizarea raportului de monitorizare fie prin transmiterea rapoartelor individuale
de monitorizare cel mai tarziu in ultima zi a semestrului | sau a anului scolar, dupa caz, sau
in termen de 5 zile lucratoare de la solicitarea responsabilului de caz, fie prin
participarea la sedinta de reevaluare. Raportul individual de monitorizare va fi transmis
unitatii de invatamant care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale;

m) inregistreaza permanent informatiile, progresele si evolutia cazului in dosarul copilului;
n) propune reevaluarea complexa inainte de expirarea termenului legal, bine motivata si
documentats;

0) participa la elaborarea PSI revizuit, cand este cazul.

Am luat cunostinta,

Data:

64




Editia: 2
Inspectoratul Scolar Judetean er(tile ex.: 3
Suceava PROCEDURA DE SISTEM R — 2
Domeniul Curriculum si inspectie evizia:
scolari _ Nr.de ex. :3
Invatiamant special si special Pr1V1nq .managemerlltul d? caz peqtru
integrat copiii cu CES orientati scolar si
profesional
Centrul Judetean de Resurse si COD: D.C.I.S. 60
Asistenta Educationald Suceava Actualizata in data de 21.11.2025 Exemplar nr:1
ANEXA 9
Unitatea de invatamant ....................
Nr. inregistrare /.
Director unitate de invatamant,
Aprobat,
Prof.

Presedinte COSP

Prof. oo

MODEL PLAN DE SERVICII INDIVIDUALIZAT PENTRU COPIII CU CERINTE
EDUCATIONALE SPECIALE

Numele si prenumele copilului/elevului:

Mama:

Tata:

Reprezentantul legal al copilului:

Data nasterii:

Domiciliul:

Unitatea de invataméant la care este

inscris:
Certificat de orientare scolard si|nr................ din................ emis
profesionala: A
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Data realizarii/ revizuirii Planului de
servicii individualizat:

Responsabilul de caz servicii
educationale:

Servicii psihoeducationale pentru copilul cu CES

Tipul de serviciu/ Institutia Obiective | Data de
interventie responsabil incepere
a

Perioada Persoana
de responsabila
acordare a | de acordare
serviciului | a serviciului

(date de

contact)

Servicii educationale

Servicii de asistenta
psihopedagogica prin
cadrul didactic itinerant si

de sprijin

Servicii de consiliere si

orientare scolara

Servicii de terapie
logopedica/terapia

tulburarilor de limbaj

Servicii de terapie

educationala*

Servicii de kinetoterapie*

Asigurare transport la

unitatea de Tnvatamant

Masuri de sprijin pentru

educatia incluziva**
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*doar cazul elevilor Inscrisi In unitati de invatamant special
**doar in cazul elevilor inscrisi in unitdti de invatamant de masa

Data:

psihoeducationale:

Avizat COSP- CJRAE SV,

Vicepresedinte:

integrat, ...............l

Membrii

Observator:

Inspector

scolar  pentru  Tnvatamant
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ANEXA 10 — CONTRACT CU FAMILIA COPILULUI CU DIZABILITATI SI/SAU CES
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr. /
CONTRACT CU FAMILIA COPILULUI CU DIZABILITATI SI/SAU CES
(cf. Anexei Nr.16 la Metodologia pentru evaluarea si interventia integrata in vederea
incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare si profesionale a
copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor
cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale, aprobaté prin Ordinul comun al
administratiei publice nr. 1985/2016, nr. 1305/2016 si nr. 5805/2016, actualizat cu legislatia

in vigoare)

Incheiat astzi, , intre:

1. Unitatea de invataméant

Doamna/Domnul , In calitate de director al unitatii de
invatamant , cu sediul in
si

2. Familia copilului

Doamna/Domnul , In calitate de parinte/reprezentant legal

al copilului , hascut la data de

, domiciliat in , pentru

care COSP a decis orientarea scolara sau profesionala in conformitate cu certificatul de

orientare scolara si profesionala nr. din

. SCOPUL CONTRACTULUI
Asigurarea indeplinirii obiectivelor prevazute in Planul de servicii individualizat (PSI) si
asigurarea colaborarii intre familie, unitatea de invatamant si profesionistii implicati in

implementarea PSI.

IIl. OBLIGATIILE PARTILOR

ILLA. Obligatiile unitatii de invataméant

68




Editia: 2

Inspectoratul Scolar Judetean
' J Nr.de ex.: 3
Suceava PROCEDURA DE SISTEM —
. . .. . Revizia: 2
Domeniul Curriculum si inspectie
< Nr.de ex. :3
scolara

Privind managementul de caz pentru

Invatiamant special si special . ) .
integrat copiii cu CES orientati scolar si
profesional
Centrul Judetean de Resurse si COD: D.C.I.S. 60
Asistenta Educationald Suceava Actualizata in data de 21.11.2025 Exemplar nr:1

Unitatea de invatamant , prin responsabilul de caz servicii psihoeducationale, dl/d-na,
se obliga la urmatoarele:

a) sa asigure si sa faciliteze accesul copilului si familiei la beneficiile, serviciile si interventiile
prevazute in Planul de servicii individualizat, anexa la prezentul contract;

b) sa monitorizeze indeplinirea obiectivelor din Planul de servicii individualizat;

c) sa revizuiasca Planul de servicii individualizat atunci cand este cazul si copilul nu necesita,
totodata, revizuirea orientarii scolare/profesionale inainte de expirarea termenului legal;

d) sa sesizeze CEOSP maodificarile situatiei copilului ce impun modificarea Planului de
servicii individualizat si/sau reorientarea scolara sau profesionala.

II.B. Obligatiile parintelui/reprezentantului legal

Parintele/Reprezentantul legal se obliga:

a) sa asigure participarea copilului la activitatile prevazute in Planul de servicii individualizat
(sa il pregateasca, sa il duca la timp etc.);

b) sa colaboreze cu profesionistii responsabili din Planul de servicii individualizat;

c) sa colaboreze cu responsabilul de caz servicii psihoeducationale in scopul monitorizarii
planului si indeplinirii prevederilor prezentului contract;

d) sa anunte responsabilului de caz servicii psihoeducationale orice problema, criza sau
schimbare care poate conduce la modificarea Planului de servicii individualizat si la
reorientarea scolara sau profesionala inainte de termenul legal;

e) sa pastreze toate documentele copilului intr-un dosar si sa le prezinte la solicitarea

responsabilului de caz servicii psihoeducationale.

lll. DURATA CONTRACTULUI
Prezentul contract intra Tn vigoare la data semnarii si se incheie la finalizarea implementarii

Planului de servicii individualizat sau la data inchiderii cazului, conform procedurilor legale.

IV. CLAUZE FINALE

a) Orice modificare adusa prezentului contract se face prin acordul ambelor parti, prin
notificare scrisa;

b) in caz de nerespectare a prevederilor din prezentul contract, partile vor apela la mediere.

Daca medierea nu este posibila sau esueaza, contractul poate fi reziliat, iar procesul de
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planificare se va relua;

c) Falsul in declaratii sau in inscrisuri se pedepseste conform art. 326 din Codul penal;

d) Planul de servicii individualizat constituie anexa si parte integranta a prezentului contract;

e) Prezentul contract a fost incheiat in doua exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Director

(Numele si prenumele)

Semnatura:

Parinte/parinti/reprezentant legal al copilului

(Numele si prenumele)

Semnatura:

Responsabil de caz servicii psihoeducationale

(Numele si prenumele)

Semnatura:

70




Editia: 2
Inspectoratul Scolar Judetean er(tile ex.: 3
Suceava PROCEDURA DE SISTEM Revizia: 2
Domeniul Curriculum si inspectie evizia:
scolard _ Nr.de ex. :3
fnvatimant special si special Pr1v1nq ‘managemer}tul dg caz peqtru
integrat copiii cu CES orientati scolar si
profesional
Centrul Judetean de Resurse si COD: D.C.I.S. 60
Asistenta Educationald Suceava Actualizata in data de 21.11.2025 Exemplar nr:1
ANEXA 11
CHESTIONAR

PENTRU DETERMINAREA GRADULUI DE SATISFACTIE AL PARINTILOR PRIVIND

IMPLEMENTAREA PLANULUI DE SERVICII PSIHOEDUCATIONALE

Stimati périnti, acest chestionar a fost realizat pentru a cunoaste perceptia dumneavoastra

cu privire la calitatea serviciilor psihoeducationale cuprinse in planul de servicii individualizat

de care beneficiaza copilul dvs. Apelam la sinceritatea dumneavoastra si va asigurdm céa

raspunsurile dvs. sunt confidentiale.

1.

Ati fost informat cu privire la planul de servicii individualizat de care beneficiaza

copilul dvs?

[] Da []Nu [JNu stiu

Cunoasteti profesionistii din echipa multidisciplinara care implementeaza planul de
servicii individualizat?

] Da [JNu [ ]Nu stiu
Ati fost solicitat de catre responsabilului de caz sa participati la sedintele echipei

multidisciplinare?
] Da [] Rareori []Niciodata

Cum apreciati serviciile si interventiile cuprinse in planul de servicii individualizat?

[] Foarte bune []Bune [ ]Satisfacatoar ]

Nesatisfacatoare
Considerati ca au fost inregistrate progrese de catre copilul dvs. in urma

implementarii planului de servicii individualizat?

[] in mare masura []in mica masura [ ]Nu stiu
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Ati fost informat asupra evolutiei inregistrate de catre copilul dvs. pe parcursul
perioadei de implementare a planului de servicii individualizat?
[ ] Da [] Rareori ] Niciodata

Sunteti multumit de calitatea serviciilor psihoeducationale de care beneficiaza

copilul dvs.?

[] Da [ JNu [ ]Nu stiu

Enumerati cel putin 3 aspecte care ati dori sa se imbunatateasca in privinta

serviciilor psihoeducationale cuprinse in planul de servicii individualizat.

Va rugam sa mentionati eventualele probleme intampinate pe parcursul

implementarii planului de servicii individualizat.
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ANEXA 12 — CERERE DE REEVALUARE A SITUATIEI ELEVULUI (CES / DIZABILITATI)
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnata/Subsemnatul, ,

mamal/tatal/reprezentantul legal al minorului/minorei / membru n echipa multidisciplinara /

responsabil de caz servicii psihoeducationale

nascut/a la data de , cu domiciliul/resedinta/domiciliu fara forme legale in
localitatea , judetul Suceava, str. , nr. , bl. , SC.
, ap. , elev/eleva in clasa/grupa ,la

, orientat/a scolar si profesional conform

certificatului nr. / ,

va rog sa dispuneti declansarea procedurii de reevaluare complexa a situatiei copilului,
in conformitate cu prevederile metodologiei de evaluare si interventie integrata, aprobata prin:
e Ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016
si nr. 5805/23.11.2016 (cu modificarile si completarile ulterioare),
« OMENCS 5086/2016 privind scolarizarea la domiciliu si actualizarile sale,
o OMEN 5726/06.08.2024 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar,
e precum si cu procedurile interne in vigoare privind managementul de caz si
reevaluarea orientarii scolare si profesionale.

Motivele care stau la baza cererii mele sunt:

Data:

Semnatura:

Catre:

Doamnei/Domnului Director al

(unitatea de invatamant care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale)
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ANEXA 13

ANTET UNITATE DE iNVATAMANT

Nr. /

RAPORT DE MONITORIZARE
(cf. Anexei Nr.17 la Metodologia pentru evaluarea si interventia integrata in vederea
incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare si profesionale a
copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitérii si reabilitarii copiilor
cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale,aprobata prinOrdinul comun al
administratiei publicenr. 1985/2016, nr. 1305/2016 si nr. 5805/2016)

SECTIUNEA I: Date de identificare
a) Numele Si prenumele copilului:
CNP: e

SECTIUNEA II: Date relevante privind serviciile cuprinse in planul de servicii
individualizat
SERVICII EDUCATIONALE

Serviciile educationale pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de profesionistul

responsabil.

Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului ...............cccccceeeeirnnnnee.
Dificultati intmpinate in furnizarea serviciilor ..............cccccoeciees

Se observa stagnare indelungata/regres in situatia copilului ........................

Solutii de remediere da/nu ..............ccoeceiiiiiciinnnns

SERVICII DE ASISTENTA PSIHOPEDAGOGICA PRIN CADRUL DIDACTIC ITINERANT SI

DE SPRUJIN

Servicile de asistentd psihopedagogica prin cadrul didactic itinerant si de sprijin pentru
copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de profesionistul responsabil.

Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului .....................c..ooceie,
Dificultati intAmpinate in furnizarea serviciilor ..........ccccccvvvveveveeeeen.

Se observa stagnare indelungata/regres in situatia copilului ........................

Solutii de remediere da/nu ..........cccccceeieiiiiiiiennnnn.
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SERVICII DE CONSILIERE S| ORIENTARE SCOLARA

Servicile de consiliere si orientare gcolara pentru copil/familie sunt furnizate in termenii

stabiliti de profesionistul responsabil.

Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului
Dificultati intdmpinate in furnizarea serviciilor
Se observa stagnare indelungata/regres in situatia copilului

Solutii de remediere da/nu ....

SERVICII DE TERAPIE LOGOPEDICA/TERAPIA TULBURARILOR DE LIMBAJ

Serviciile de terapie logopedica/terapie a tulburarilor de limbaj pentru copil/familie sunt

furnizate in termenii stabili{i de profesionistul responsabil.

Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului
Dificultati intampinate in furnizarea serviciilor
Se observa stagnare indelungata/regres in situatia copilului

Solutii de remediere da/nu ....

SERVICII DE TERAPIE EDUCATIONALA

Serviciile de terapie educationala pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabili{i de

profesionistul responsabil.

Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului
Dificultati intdmpinate in furnizarea serviciilor
Se observa stagnare indelungata/regres in situatia copilului

Solutii de remediere da/nu ....

SERVICII DE KINETOTERAPIE

Servicile de kinetoterapie pentru copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de

profesionistul responsabil.

Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia copilului
Dificultati intampinate in furnizarea serviciilor
Se observa stagnare indelungata/regres in situatia copilului
Solutji de remediere da/nu ....

SECTIUNEA Ill: Date relevante privind interventiile cuprinse in planul de servicii

individualizat

ASIGURARE TRANSPORT LA UNITATEA DE iNVATAMANT
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d)

f)

Transportul la unitatea de invatamant pentru copil/familie este furnizat in termenii stabiliti de
profesionistul responsabil.

Dificultati intdmpinate in furnizarea interventiilor ..............cccocoeeiinn.

Solutii de remediere da/nu ...........ccccceeveiiiniieennnn.

MASURI DE SPRIJIN PENTRU EDUCATIA INCLUZIVA**

Masurile de sprijin pentru educatia incluziva pentru copil/familie sunt furnizate in termenii

stabilifi de profesionistul responsabil.

Dificultati intampinate in furnizarea interventiilor ...............cccccvvevinnene.

Solutii de remediere da/nu ...............cocceiiiiicinnnns

SECTIUNEA IV: Gradul de satisfactie a beneficiarului si familiei sale privind progresele

copilului si modul de implementare a planului, precum si alte date relevante

SECTIUNEA V: Concluzii

Procesul de acordare de servicii psihoeducationaledecurge conform planului, cu/fara solutji
de remediere.

Procesul de acordare de servicii psihoeducationalea copilului Tntdmpina dificultati care
necesita revizuirea planului motivat de .............................

Este necesara o noua orientare gcolara si profesionala inainte de expirarea termenului legal,
motivata de ........cccceeviiieiiennn.

Obiectivele planului au fost atinse in totalitate/partial/nu au fost atinse in termenul propus.
Obiectivele planului au fost atinse in termenul propus/inainte de termenul propus.

Alte concluzii .........ccccuvveennnenn.

SECTIUNEA VI: Recomandari

Mentinerea planului si reevaluare in data de/perioada ..................ccccce.

Termen de solutionare ............... pentru ................. profesionisti responsabili ....................
sau

Propunere/Decizie de revizuire a planului

**Doar in cazul elevilor inscrisi in unitati de invatimant de masa.
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d) Propunere/Decizie de revizuire a contractului cu familia

sau

e) Propunere de reevaluare complexa

f) Reluarea demersurilor de reevaluare complexa, conform termenului legal

g) Decizie de incepere a monitorizarii postservicii pentru perioada

h) Alte recomandari ....................

Anexe:

a) Documente primite de la parinfi ........................

b) Rapoarte de implementare de la profesionisti
¢) Rapoarte de vizita ........

d) Plan revizuit

e) Contract cu familia revizuit

f) Alte documente relevante .....................

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
(Numele si prenumele) .............cooiiiiiiinenns

SemMNatUra. ...
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ANEXA 14
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr. de inregistrare
CATRE,
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI
SUCEAVA
Sau
CATRE,

PRIMARIA COMUNEI ........ooeiiiiiiiiiieeenn.
SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA

Avand in vedere refuzul comunicarii/colaborarii dintre responsabilul de caz servicii

psihoeducationale desemnat de unitatea noastra si parintii/reprezentantul legal al

minorei/minorului  .............. J[fiul/fiica Ui Si al
nascut/aladatade...................... domiciliu/resedinta/domiciliu fara forme legale
n localitatea..........ccoeeviiiiiiinnnn. St nr_,
bl_,sc._,ap._,inscris/a in clasa/grupa......... = , refuz care

determina dificultati in implementarea Planului de servicii individualizat, si cu prevederile
Ordinului comun al administrafiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr 1035/17.11.2016 si nr.
5085/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia
integrata in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii
scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum s i in vederea
abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale, va
rugam sa efectuati o vizitd de monitorizare la domiciliul copilului.

Asteptam rezultatele vizitei de monitorizare pentru a putea lua masurile legale ce se

impun.

Director,

Responsabil de caz servicii psihoeducationale,
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ANEXA 15

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr. de inregistrare

CATRE,

COMISIA DE ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA A JUDETULUI

SUCEAVA

in conformitate cu art. 77 (2) din ordinul comun al administratiei publice nr.

1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea
metodologiei pentru evaluarea si interventia integrata in vederea incadrarii copiilor
cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare si profesionale a copiilor cu
cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor
cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale, va transmitem, spre avizare,
planul de servicii individualizat revizuit pentru copilul/elevul(a)

, hascut(a) la data

de , Tnscris/a la

in  clasa/grupa,

, orientat scolar si profesional in conformitate certificatul de orientare

scolara si profesionala nr. /

Motivele care au stat la baza deciziei de revizuire sunt:

Director,

Responsabil de caz servicii

psihoeducationale,
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ANEXA 16

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr. de inregistrare

CATRE,
COMISIA DE ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA A JUDETULUI
SUCEAVA
In conformitate cu art. 83 din ordinul comun al administratiei publice nr.
1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea
metodologiei pentru evaluarea si interventia integrata in vederea incadrarii copiilor
cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare si profesionale a copiilor cu
cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor
cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale, va rugam sa constatati inchiderea

cazului pentru copilul , fiulffiica lui

si al , nhascuta la data de

, cu domiciliu/resedinta/domiciliu fara forme legale in localitatea

Judetul Suceava, str. , nr. , bl , SC.

ap. , inscris/a in clasa/grupa, , la

, orientat scolar si profesional

in conformitate cu certificatul de orientare scolard si profesionala nr.
/

Motivele pentru care propunem inchiderea cazului sunt:

Director,

Responsabil de caz servicii

psihoeducationale,
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ANEXA 17
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT REZIDENTIALE
Nr. de Tnregistrare /
CATRE,
INSPECTORATUL SCOLAR SUCEAVA
Prin prezenta aducem la cunostinta faptul ca elevul /elevii din
tabelul de mai jos, inscris/inscrisi la (unitatea de
invatdmant) , judetul Suceava si a/au primit Certificatul/Certificatele de

Orientare Scolara si Profesionala privind scolarizarea la domiciliu pentru anul scolar
, eliberat/e de catre CJRAE Suceava in baza ordinului comun al
administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016

privind aprobarea Metodologiei pentru evaluarea si interventia integratéa in vederea incadrarii

copiilor cu dizabilitéti in grad de handicap, a orientéarii gcolare si profesionale a copiilor cu
cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitérii copiilor cu

dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale:

Nr. . . Nr. certificat de orientare
Numele si prenumele elevului Clasa o ) 5

crt. scolara si profesionala

1.

2.

in vederea organizarii scolarizarii la domiciliu, in conformitate cu prevederile art. 7,
alin. (3) din OMENCS nr. 5086/2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale, va rugam sa aprobati
planul educational individualizat si propunerile privind cadrul didactic/cadrele didactice care
asigura instruirea elevului la domiciliu, prezentate Tn anexa, precum si suplimentarea

schemei de Tncadrare cu norme didactice.
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Cadrele didactice care vor asigura instruirea elevului la domiciliu sunt:

Nr. | Numele si prenumele cadrului L Nr.
. ) Disciplina de inatamant
crt. didactic ore/saptamana
1.
2.
DIRECTOR, SECRETAR,
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ANEXA 18 — PROTOCOL (SCOLARIZAREA LA DOMICILIU)
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Inspectoratul Scolar Judetean Suceava

Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala Suceava

Nr. din

Nr. din

Unitatea scolara rezidentiala:
Nr. din

PROTOCOL
referitor la aplicarea Metodologiei — cadru privind scolarizarea la domiciliu, aprobata
prin Ordinul MENCS nr. 5.086 din 31.08.2016 (publicat in M.O. nr. 933 din 21.11.2016), cu
modificarile si completarile ulterioare (inclusiv OMEN 3.742/2023), in conformitate cu
prevederile OMEN 5.726/2024 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare

a unitatilor de invatamant preuniversitar.

Partile protocolului:
1. Inspectoratul $colar Judetean Suceava, cu sediul in Suceava, str. .................. ,
nr............. , reprezentat prin prof. ... , in calitate de
inspector scolar general.

2. Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala Suceava, cu sediul in

Suceava, str. .........c..o.ll. SN , reprezentat prin
Prof. e , Tn calitate de director.

3. Unitatea scolara ...............oooiviiiiiinnnn, , cu sediul
[ T , reprezentata prin
Prof. e , Tn calitate de director.

Scopul protocolului:
Protocolul are ca scop oferirea de servicii educationale la domiciliu
elevului/elevei ..ocvveieiiiiciiiic s ,clasa ..cocveennnnen. , aflat(a) Tn imposibilitatea

frecventarii scolii de masa, care a primit Certificatul de orientare scolara si profesionala
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emis de COSP din cadrul CJRAE, nr. ............... din .o , anexat prezentului
protocol.
Obiective:

a) Asigurarea continuitatii scolarizarii, pentru promovarea anului de studiu in curs sau

participarea la evaluarile pentru finalizarea unui nivel de Tnvatamant.

b) Crearea si dezvoltarea unei bune relatii de comunicare intre mediul scolar si elevul

scolarizat la domiciliu.

c) Asigurarea cadrului de actiune comuna a tuturor specialistilor si cadrelor didactice

implicate in educatia elevului.

OBLIGATIILE PARTILOR
1. Obligatiile CJRAE Suceava (CEOSP):

Inregistreaza cererea parintelui/tutorelui legal, Insotita de documentele prevazute la
art. 6 din OMENCS 5.086/2016, cu modificérile ulterioare.

La cererea parintelui/tutorelui legal, evalueaza starea de sanatate a elevului in
vederea scolarizarii la domiciliu, in baza dosarului individual.

Propune COSP emiterea Certificatului de orientare scolara si profesionala.
COSP specifica in certificat tipul unitatii de invatamant care organizeaza scolarizarea
la domiciliu.

Pentru perioada scolarizarii la domiciliu, CJRAE elaboreaza si transmite unitatilor

scolare desemnate certificatele de orientare scolara.

2. Obligatiile ISJ Suceava:

Aproba invatamantul la domiciliu, in conformitate cu prevederile OMEN 5.726/2024
(Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare) si
prevederile metodologiei privind scolarizarea la domiciliu.

Aproba propunerile unitatii de Tnvatamant privind cadrele didactice care asigura
instruirea elevului la domiciliu si comunica decizia unitatii scolare rezidentiale pentru

asigurarea personalului didactic si organizarea procesului educativ.
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Prin inspectorul pentru invatamant special si special integrat, aproba Planul
educational individualizat (PEI) pentru elevii scolarizati la domiciliu.
Prin inspectorul pentru invatamant special si special integrat, aproba Planul remedial

individualizat, acolo unde este cazul.

3. Obligatiile unitatii scolare (rezidentiale):

Consiliul de administratie emite decizia de numire a cadrului/cadrelor didactice care
vor asigura scolarizarea la domiciliu, pe perioada prevazuta in certificatul de orientare
scolara.

Organizeaza scolarizarea la domiciliu si elaboreaza, supunand spre aprobare 1SJ
Suceava, Planul educational individualizat (PEI) si propunerile privind cadrele
didactice care asigura instruirea la domiciliu (prin adresa atasata protocolului).

Inscrie elevul in registrul matricol, corespunzator clasei din certificatul de orientare, cu
mentiunea ,,$colarizat la domiciliu”, asigurand aplicarea PEI.

in catalogul clasei, la mentiuni se specifica: ,,$colarizat la domiciliu, conform
Certificatului de orientare gcolara si profesionala nr. ... din ...”.

Monitorizeaza elevul pe perioada scolarizarii la domiciliu.

Completeaza registrul matricol pe baza rezultatelor din catalog.

Verifica efectuarea orelor de curs prin consemnarea in condica de prezenta, conform
unei diagrame de prezenta semnate de parinte.

Cadrele didactice implicate in scolarizarea la domiciliu elaboreaza un plan remedial
individualizat pentru fiecare elev, ca urmare a rapoartelor de evaluare. Daca se
constata necesitatea, planul remedial este elaborat de unitatea de invatamant si
aprobat de ISJ.

3. Durata protocolului

Prezentul protocol se incheie pe perioada anului scolar , pentru fiecare elev care

a primit certificat de orientare scolara si profesionala pentru invatamant la domiciliu incepand

cu data de

4. Dispozitii finale
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o Partile vor urmari si asigura buna desfasurare a procesului educativ pentru elevii
nedeplasabili, cu boli cronice, cu sau fara deficiente asociate, precum si pentru elevii
aflati in stare de convalescenta de lunga durata.

o Partile raspund, in conditiile legii, de indeplinirea obligatiilor prevazute in prezentul

protocol.

Incheiat astézi .........euun..... , in 3 exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Inspector scolar general

Prof. .o

Inspector scolar cu atributii specifice pentru invataméant special si special integrat
Prof. .o

Director CJRAE

Prof. .o

Director unitatea scolara

Prof. .o
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ANEXA 19
Inspectoratul Scolar Judetean Suceava Unitatea scolara
rezidentiala: Nr. din Nr.
din

Aprobat,
Inspector pentru invatamantul special si apecial integrat
Prof. ..

PLAN EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT
SCOLARIZARE LA DOMICILIU
INFORMATII GENERALE
DATE DESPRE ELEV:

Numele si prenumele elevului:

Unitatea de invatamant rezidentiala:

Clasa:

Data nasterii:

Domiciliul:

Nr. Certificat de orientare scolara si profesionala:

ALOCAREA ORELOR PE DISCIPLINE DE STUDIU
SCOLARIZARE LA DOMICILIU

CLASA

Nr. ore cf.
Aria curriculara Nr. ore/sapt./
Planului cadru Observatii
disciplina
Disciplina nr. .......cooeeeee.

LIMBA SI COMUNICARE

MATEMATICA SI STIINTE
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OM SI SOCIETATE

ARTE

CONSILIERE SI ORIENTARE

DESCRIEREA PLANULUI EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT

Perioada implementarii planului educational individualizat:

@
0.0

Prioritatile PEI sunt:

D R NI NN

marirea capacitatii de autocontrol comportamental;
integrarea sociala la nivelul microgrupului (familia);

formarea deprinderilor de autoservire.

structurarea si dezvoltarea limbajului si a comunicarii;

7
X4

*,

3

%

7
X4

*,

0.0

Metode / principii / strategii de baza utilizate:
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Material didactic:

0
0'0

®
0.0

0
0'0

Evaluare:
«» Perioade de evaluare:

Semestrul I

Semestrul al ll-lea:

< Instrumente utilizate
>

«* Criterii de evaluare:
>

PLANIFICAREA ANUALA
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Aria curriculari: LIMBA SI COMUNICARE

Disciplina:

Numar ore pe saptamana:

Total ore:

Obiective cadru:

0
0'0

0
0'0

Nr. Unitati de L. »
ort. invatare Obiective Nr. ore Observatii
1. Evaluare initiala
2.
3.
n.
Evaluare
semestriala
Evaluare finala
Total ore
Intocmit,
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Aria curriculard: MATEMATICA SI STIINTE

Disciplina:

Numar ore pe saptamana:

Total ore:

Obiective cadru:

0
0'0

@
0’0

:: Unitati de invatare Obiective Nr. ore Observatii
1. Evaluare initiala
2.
3.
n.
Evaluare
semestriala
Evaluare finala
Total ore
Intocmit,

Nota: Planificare continuturilor se va realiza pentru fiecare disciplina de invatamant

din planul-cadru.
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ANEXA 20
antetul unitatii de invatamant
Nr. /

Aprobat,

Director (unitate de Tnvatamant)

Prof.

PLAN DE INTERVENTIE PERSONALIZAT

Nume si prenume:

Varsta:

Scoala:

Clasa/Grupa:

Echipa de lucru:

invatator/Educator/Diriginte:

Profesor de sprijin:

Probleme cu care se confrunta copilul (rezultatele evaluarii complexe):

Prioritati pentru perioada (se specific perioada de timp):

Domenii de Obiective operationale

interventie

Criterii

Metode / Activitati de invatare | minimale pt.

Evaluarea

progresului

Metode
si
instrume
nte de

evaluare

Motricitatea

globala si fina
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Actualizata in data de 21.11.2025

Exemplar nr:1

Schema
corporala,
lateralitate,
orientare si
structurare

temporo-

spatiala

Educatie
senzoriala,
perceptie
vizuala,
auditiva/tactila
stereo gnozie,
serialitate

verbala

Dezvoltarea
memoriei,
atentiei,
gandirii,
imaginatiei si a

vointei

Abilitati de
limba si

comunicare:

Comunicare
verbala/

nonverbala/
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augmentativa

Citire/ Scriere

Gandirea
logico-
matematica:
Conceptul de
numar/
Numeratie/
Operatii
matematice/
Elem. de
geometrie/
Rezolvare

depobleme

Maturizare
sociala:
Auto-
cunoastere,
relatii
personale,
socializare,
motivatia

pentru invatare

Invatator/Educator/Diriginte:

Profesor de sprijin:
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ANEXA 21

Nr. /

Avizat,

Director unitate de invatamant

DOSAR DE ADAPTARE CURRICULARA

Institutia

de

invatamant

Nume si prenume elev (&)

Clasa

Invatator/ diriginte

Profesor de sprijin (unde exista)

Prezentul dosar contine Curriculum adaptat pentru urmatoarele materii:

Nr. | Disciplina

Cadru didactic

1

Obiective cadru/ competente generale:

Obiective cadru/ competente

generale

Obiective de referintd/ competente

Activitatea de invatare pentru
elevii cu CES

specifice
Majoritatea Elevi cu CES/
elevilor curriculum adaptat

Modalitati de evaluare:
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Inspectoratul Scolar Judetean

Editia: 2

Nr.de ex.: 3
Suceava PROCEDURA DE SISTEM Rr ,e_ef‘z
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scolara Nr.de ex. :3
fnvitimant Spécial si special Privind managementul de caz pentru
’ integrat copiii cu CES orientati scolar si
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STANDARDE CURRICULARE

DE PERFORMANTA

Obiectivele cadru/ competente generale

Standardele de performanta

PLANIFICARE CALENDARISTICA ANUALA PENTRU ELEVII CU CES

Nr. crt. | Unitatea de invatare

Nr de ore

SEM | SEM I

TOTAL
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ANEXA 22 — ACORD DE PARTENERIAT SCOALA — FAMILIE — INSOTITOR PERSONAL
(ELEV CU CES)

Unitatea de invatamant ...................ccoinnnn,

Director unitate de invatamant,

Nr. inregistrare _ /..

Prof. ceei e

ACORD DE PARTENERIAT
Scoala - familie — insotitor personal al elevului cu CES
l. Partile semnatare
1. Unitatea de invatamant ...................coiiinnnn, , cu sediul
] T ,strada ...evveviiiiiiiieee ,nr. ...... , reprezentata prin
director, prof. ..o

2. Parintele / reprezentantul legal al elevului, d-

[ T 7o | ,cudomiciliulin .....ccveeviviiiiviivneenens ,
strada ........coocvvviiiiiiiene , Nr. ... stel v

3 insotitorul personal al elevului, d-na/dl ... , CU
domiciliulin ......ccoeeviviiinnennnen ,strada .....oocviiiiiieen , Nr. ...... ,
tel. oo

Il. Scopul acordului
Asigurarea conditiilor optime de desfasurare a procesului de invatamant in cadrul scolii, prin
implicarea si responsabilizarea partilor in educatia elevului cu cerinte educationale speciale
(CES), in conformitate cu:
o OMEN 5.726/2024 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;
e OMEN 3.742/2023 (modificari/completari la OMENCS 5.086/2016, acolo unde este
cazul);
e OMENCS 5.086/2016 privind scolarizarea la domiciliu (daca este cazul pentru elevul
respectiv);
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o Regulamentul intern al unitatii de invatamant si legislatia in vigoare privind protectia

datelor personale si drepturile copilului.

lll. Obligatiile partilor

1. Scoala se obliga:

a) sa aprobe prezenta insotitorului personal al elevului cu CES in unitatea de invatamant, in

baza dosarului depus la secretariat, care va contine:

e cererea parintelui;

» conventia incheiata intre parinte si insotitor;

» copii dupa actele de identitate ale parintelui si ale insotitorului;

o adeverintd medicala de la medicul de familie / medicina muncii;

o copii ale documentelor care dovedesc necesitatea prezentei unui insotitor (de ex.

certificat de orientare scolara si profesionala, recomandari medicale etc.).

b) sa asigure insotitorului personal conditiile necesare desfasurarii activitatii de sprijin si

supraveghere;

c) sa informeze parintele in timp util despre orice modificare in organizarea activitatilor

scolare, inclusiv in orar si in resursa umana implicata;

d) sa asigure functionarea echipei multidisciplinare implicate in educatia elevului;

e) sa asigure securitatea si siguranta elevilor pe durata programului educativ;

f) sa respecte confidentialitatea situatiei medicale a elevului;

g) sa trateze cu profesionalism si responsabilitate orice situatie speciald legata de educatia

elevului;

h) sa asigure acces egal la educatie pentru toti elevii, fara discriminare;

i) sa analizeze si sa raspunda prompt solicitarilor parintilor/insotitorilor/elevilor;

j) sa asigure transparenta activitatilor organizate/aprobate de scoals;

k) sa ia in considerare si sa raspunda sesizarilor insotitorului personal/elevilor/parintilor;

) sa aduca la cunostinta insotitorilor personali/elevilor si parintilor prevederile regulamentului

intern al scolii;

m) sa explice clar prevederile prezentului acord tuturor partilor semnatare.

2. Parintele / tutorele legal / reprezentantul legal al elevului se obliga:
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a) sa sustina si sa promoveze, in educatia elevului, principiile, valorile si normele de conduita
sustinute de scoala;

b) sa isi asume responsabilitatea pentru faptele elevului desfasurate in afara scolii, care pot
prejudicia prestigiul institutiei;

c) sa respecte Regulamentul de Organizare si Functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar si regulamentul intern al scolii;

d) sa asigure frecventa zilnica si tinuta adecvata a elevului si sa informeze scoala despre
absente;

e) sa informeze scoala cu privire la orice aspect care poate imbunatati situatia scolara a
copilului;

f) sa dea curs solicitarilor conducerii scolii in vederea luarii masurilor necesare privind
conduita sau situatia scolara a elevului;

g) sa se prezinte la scoald, cel putin o data pe luna, pentru a discuta cu personalul didactic
despre progresul si comportamentul elevului;

h) sa asigure, in limita posibilitatilor, materialele necesare desfasurarii activitatilor scolare;

i) sa trateze cu respect si consideratie institutia scolara si reprezentantii acesteia.

3. insotitorul personal (facilitator / shadow) se obliga:

a) sa depuna actele solicitate de unitatea de invatamant pentru eliberarea adeverintei de
acces (copie dupa actul de identitate, adeverintd medicala etc.);

b) sa sprijine elevul in activitatile de invatare fara a perturba desfasurarea orelor de curs (prin
intreruperi, interventii nejustificate sau interpelari neconforme);

c) sa insoteasca, sa supravegheze elevul si sa faciliteze accesul acestuia la activitatile
educationale;

d) sa participe zilnic, conform conventiei cu parintii, la activitatile din orarul clasei;

e) sa colaboreze cu personalul didactic pentru asigurarea securitatii si integritatii elevului;

f) sé colaboreze cu profesorul consilier scolar, avand cel putin o intalnire lunara pentru a
discuta evolutia elevului;

g) sa colaboreze cu specialistii din CJAP (Consiliere si Asistentad Psihopedagogica), daca nu
exista consilier scolar in scoala;

h) sa adopte un comportament care sa nu afecteze sanéatatea, securitatea, demnitatea si
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libertatea celorlalte persoane din scoala;

i) sa respecte prevederile regulamentului intern si ale Regulamentului de Organizare si

Functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

j) sa pastreze in bune conditii bunurile scolii si sa utilizeze cu grija materialele puse la

dispozitie;

k) sa aiba tinutd si conduitd decenta, neprovocatoare, neagresiva si neostentativa.

IV. Durata acordului

Prezentul acord se incheie pe durata unui an scolar.

Incheiat azi, ......ccocovvveven,

parte.

Unitate scolara, Director

Parintele elevului

insotitorul personal al elevului (facilitator/shadow)
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